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Készitette:
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Az informdaci6biztonsag és az adatvédelem szakértbje

www.hanzanov.hu
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk iigyfeleink, munkavallaldink és szerz6déses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacids 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatilyos jogszabalyokban meghatirozott elbirdsoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezés (Altaldnos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. ¢évi CXII tdrvény (Infotv) az informaciés oOnrendelkezési jogrél ¢és
informacioszabadsagrol.

I3

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi elirasokrdl részletes informéciokat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések O6nkéntes hozzajaruldson, illetve t6rvényi felhatalmazason egyaréant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzdjarulason alapuldé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az 6nkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kitelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informaci6s dnrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsdgat az aldbbi f6bb intézkedésekkel
garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatdrozott célbdl, jog gyakorlasa és kételezettség teljesitése
érdekében kezellink;

e kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil szitkségesek;

* aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eléirja, illetve
lehet6vé teszi;

¢ aszemélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajaruldsa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés elézetesen meghatarozott id6tartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (taroldsdhoz, feldolgozasihoz, tovabbitasihoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszert, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsadgi megoldasok alkalmazasival gondoskodunk, ezek 4ltal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez koétjik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizardlag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezzik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatirsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozoan titoktartasi
kdtelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerz6déses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovéabbitdsara és bizalmas kezelésére vonatkozd szerzGdéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
térténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetSleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hidnyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a térlés megtagaddsanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmdi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon belill vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4, Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarolag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
eléirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamdara adatszolgéltatasi
koételezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges
adatokat — kételesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitdsa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezdk szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizirélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez el6zetesen hozzijarulasat adta.
Kivételt képeznek ez alol a térvényben vagy helyi dnkormanyzati rendeletben eldirt koételezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kézigazgatasi szerv, illetve hatésagi vizsgalat
esctén az eljard hatdsag (pl.: rendérség, ligyészség, birdsig, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilon hozzijaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eléirdsban
meghatérozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatdé kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l tovabbi informécidkat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent téliink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelGen
térténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szdmunkra fenti elérhet6ségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehet6ségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:
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Hivatalos név:

Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatdsag (NATH)

Postai cim:

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefo_nszém: +3613911400
Email: ugyfelszolgalat@naih.hu
Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kozosségi média feliileten megjelenitett kép- és videéfelvételek

Weboldalunkon, illetve kozosségi médias feliiletiinkon / felilleteinken rendszeresen beszdmolunk az
intézményiinket érintd, a kozOsség szamdra jelentdséggel biré hirekrsl, eseményekrsl &s
rendezvényekrol, amelyek kapesan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kizdsségi média felilleten megjelentetett
kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznaldsira engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kozvetleniil vagy kozvetett médon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatdt

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve kdz6sségi média feliilet 1atogatdinak tdjékoztatisa.

Az adatkezelés Az informécios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol

jogalapja: sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
elbirtak szerint 6nkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithatd,
felismerhet6 természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzéjarulésa visszavonasaig, illetve az adott tartalom

idétartama: torlésének idGpontjdig.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
koz6sségi média feliileten nyilvanosségra hozott informécidkat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklédés, kapesolatfelvétel sorsn kezelt adatok

ElérhetGségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdekl6dok tajékoztatasdnak biztositasa.

Az adatkezelés Az informéci6s 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
jogalapja: sz6l6 2011. évi CXII. tdrvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
elbirtak szerint 6nkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.
A Kkezelt adatok kore: | A kapcsolattartsra az aldbbi adatok koziil az On altal nkéntesen
megadottakat kezeljiik:
e név,
e email cim,
e telefonszam,
e cim (postazasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszertien
idétartama: igény érvényesithet§, annak igazolhat6saga céljabol legfeljebb 5 évig

megorizhetjilk a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

5. oldal



Kocs Kozségi Onkorményzat — Adatkezelési tajékoztaté

7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikédésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos k6zérdekd, illetve k6zérdekbd] nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekll adatot barki igényelhet elérhetOségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alibbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A koézérdekil adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 éltal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld kdzérdeki és
kozérdekb6l nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolésa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alibbi jogszabalyi elbirasokon alapul:
jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
e az informacids Gnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
e az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011, évi
CLXXXIX. térvény,
e az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény,
e a szamvitelrdl sz416 2000. évi C. térvény.
A kezelt adatok kore: e adatigényld neve,
e clérhetGségei (az adatigénylés formajatdl fliggben: postazasi
cim, email cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
e  koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodod szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, adészam)
Az adatkezelés A kozérdekladatigényléssel Gsszefliggésben megadott személyes
idétartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljik. A

koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) meg6rzési ideje 5, illetve az adoiigyi
Onellendrzés biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben kéltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalméat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kételesek
vagyunk 4tadni.

7.4 Koznevelési feladat ellatasihoz kapcsolodé adatkezelés — ellatottak nyilvantartisa

Az dvodai ellatast igénybe vevd gyermekek, valamint sziileik, torvényes képvisel6jilk adatait
jogszabalyi el6iras alapjan kételesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa)

A kezelt adatok kore:

A koéznevelési tdrvény alapjan a nyilvantartott gyermekek, illetve
torvényes képviseldik alabbi adatai:
e gyermek neve,
neme,
sziiletési helye &s ideje,
tarsadalombiztositasi azonositoé jele,
oktatési azonositd szama,
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® anyja neve,
¢ lakohelye, tartézkodasi helye,
e Allampolgarsaga,
e sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi
nehézsége tényét,
® jogviszonya adatai,
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:
jogalapja: e anemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény,
o Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6lé 2011, évi
CLXXXIX. torvény,
* az informéacios onrendelkezési jogrot és az
informéacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL. torvény.
Az adatkezelés
idétartama:

Az adatok tovabbitasa:

A jogszabalyi kételezettség alapjan vezetett kézponti nyilvantartdsokhoz
kapcsolodd, illetve statisztikai adatszolgéltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatérozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:

fenntartd), eljaré hatésagok felé az adatokat kotelesek vagyunk
tovabbitani.

7.5 Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az éltalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatésa, az adott rendezvény, program, illetve intézményiink népszertisitése céljabdl

nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérol és helyérél az adott rendezvényr6l szol6 adatkezelési tajékoztatéban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag t4jékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve

intézményiink népszerlsitése.

A kezelt adatok kore: | A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informécids nrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban elirtak szerint 6nkéntes hozz4jarulason
alapul.

Az adatkezelés Az ¢rintett hozz4ajarulasanak visszavondsat (torlés kérése) kdvetden

idétartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa:

Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikélasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk,
példaul a sajté képviselbeinek. Az adattovabbitas tényérdl és
cimzettjérdl az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatdban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

7.6 Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, véllalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattart6i
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositéséra alkalmas informécidkat (pl.: email
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
jogszertliségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.
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Az adatkezelés célja:

A szerzOdéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel vald
kapcsolattartas biztositdsa, illetve jogszabalyi kételezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Szerzédésen, valamint a szamviteli- és addiigyi térvények elbirasai
szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhaztartasrdl szold 2011, évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonroél szold 2011. évi CXCVI. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény,
a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,
az adézas rendjérdl szold 2017, évi CL. torvény,
e a szamvitelr6l szol6 2000. évi C. térvény elbirasai alapjan.

A kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartéi (természetes személyek) beazonositasdhoz, a veliik
torténd kapcsolattartishoz, a szerz6dés jogszerliségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

¢ cim (székhely, szdmlazasi cim),

e adoszam,

e email cim,

e telefonszam.

Az adatkezelés
idotartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.

A szerz6déskatéshez kapesolodo atlathatdsagi nyilatkozatok megfrzése
a szerz6désbdl eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapesolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) mego6rzési ideje 5, illetve az adbiigyi Onellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 ¢v. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlék) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

7.7 Allispilydzatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaer$ biztositasa kiemelten fontos szdmunkra. A megfelel6 szakemberek megtalalésa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a munkakor bet6ltésére alkalmas (megfeleld
kompetencidkkal rendelkezd) palyazé kivalasztasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi eléirdsokon alapul:

e az informdcids o6nrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrdl szold 2011, évi CXII. tdrvény,

e akézalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény,
a kdzszolgalati tisztviselSkrol szol6 2011. évi CXCIX. toérvény,

e a kozszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira €s a
munkatigyi nyilvantartisra, a kézszolgalati alapnyilvantartasra és
kdzszolgalati  statisztikai  adatgyljtésre,  valamint a
tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrol szold 45/2012.
(ITI. 20.) Korm. rendelet.
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A kezelt adatok kore: A jelentkezdk beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betoltésére vald alkalmassaguk el6zetes
elbirdlasahoz sziikséges alabbi adatok:

e jelentkezd neve,

e sziiletési helye és ideje,

e anyjaneve,

e Allandé lakcime,

¢ ideiglenes lakcime (tartdézkodasi hely),
¢ postai cime,

e email cime,

¢ telefonszama,

e fényképe,

e Onéletrajza,

e képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumai.

Az adatkezelés A benyujtott allaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett

id6tartama: (palyazé) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
kezeléséhez el6zetesen hozzajarult, annak lejaratat kévetSen vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo kérésének idépontjaban toroljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.8 Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a huménerSforras menedzsment feladatok tdmogatasa
céljabol kotelezben elirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal sszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatési
kotelezettséoek teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alébbi jogszabalyokon alapul:
jogalapja: * anemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény,
e amunka térvénykdnyvérdl sz6lo 2012. évi L. térvény,
e amunkavédelemrd] sz616 1993. évi XCIIL. térvény.
A Kkezelt adatok kore: | A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (térzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal Osszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;
e sziiletési helye, ideje;
e anyja neve;
e személyi igazolvany szama;
e Allando és ideiglenes lakcime;
e Allampolgarsaga;
e iskolai végzettsége;
e szakmai, tanfolyami végzettségei;
e oktatasi azonositd szama;
e pedagogusigazolvanyanak szama;
e munkakor, telephely, felvétel idépontja;
¢ gépkocsivezet6i engedélye szama (gépjarmil hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén).
Az adatkezelés Munkéltatéként a munkaviszonnyal osszefliggd adatokat a hatalyos
iddtartama: jogszabalyi el6irasok alapjan korlatlan ideig kotelesek vagyunk
megdrizni.
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Az adatok tovabbitisa: | A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakdr, beosztas)
szerzddéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltatd) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaléink adatait jogszabalyi el6irds alapjan a K&znevelési
informéacios rendszer alkalmazotti nyilvantartas kdzponti informatikai
rendszerbe kételesek vagyunk feltolteni.

7.9 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavaéllalék bér- és jarul€kelszdmolasanak biztositasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elirasokon alapul:

jogalapja: e amunka torvénykoényvér6l szolo 2012. évi L térvény,
e az addzés rendjérdl szo16 2017. évi CL. térvény,
e aszemélyi jovedelemadodrdl szolo 1995. évi CXVIL térvény,
L ]

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolé 1997.
évi LXXX. torvény,

az egészségligyi hozzajarulasrdl sz6lo 1998. évi LXVI. toérvény,
a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol sz616 1997.
évi LXXXII. torvény,

® a csaladok tamogatdsarol sz6lo 1998. évi LXXXIV torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrél sz6lo 2013, évi V. térvény.,

A kezelt adatok kore: | A munkavallalok bér- és jarulékelszdmoldsdhoz és kifizetéséhez
szlikséges személyazonositd adatai (t6rzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:

munkavallal6 neve;

adb6szama;

TAJ szama;

bankszamlaszama;

nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagdhoz kapcsolddod
adatok;

e cltartottjai adatai (név, adészdm, TAJ szam);

e hdzastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);

e munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés Munkaltatdként a munkaviszonnyal Gsszefliggd adatokat a hatalyos
idotartama: jogszabalyi elbirasok alapjan korlatlan ideig kotelesek vagyunk
megOrizni.

Az adatok tovabbitasa: | A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi elbirasoknak megfeleléen a
Nemzeti Add- és Vambhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatdsokért felelos Magyar
Allamkincstér felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-és jarulékelszamolassal kapcsolatos feladatokat a Fenntart6 /
Magyar Allamkincstér latja el, az ehhez sziikséges, rendelkezésiinkre
all6 adatokat szamara tovabbitjuk.

7.10 Maganhasznalatra engedélyezett szamitastechnikai, infokommunikacios, illetve
elektronikus eszkozokon tarolt személyes adatok
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Munkatarsaink szdmara mobil munkaallomasokat (laptop), valamint esetenként okostelefont egyarant
biztositunk. Az eszkézoket elsGdlegesen a munkavégzés céljara adjuk, de nem tiltjuk azok magancéla
hasznalatét sem.

A kiadott eszk6zok hasznalatdt és adattartalméit nem ellendrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszkdzon futéd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszkdzon
tarolt személyes adatokhoz, azok f6bb jellemz6irdl (pl.: f4jl neve, tipusa) — péld4ul virusfert6zés esetén
— a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplébejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkdzokdn
keresztiil valésul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolédé informacidk taroldsa, kezelése torténik,
az eszkdzok elvesztése, ellopasa esetén fennall a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szdémunkra ezeknek az eszkdzoknek a megfelel§ védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikaciés
vagy elektronikus eszkdzok biztonsdgos iizemeltetése.
Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka tSrvénykdnyvérsl sz6lo
|_jogalapja: 2012. évi L. térvény alapjan.

A kezelt adatok kére: | A munkavallalok 4ltal a hasznalatukra dtadott eszk6zon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, email cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szdmitastechnikai, infokommunikaciés
idétartama: vagy elektronikus eszkéz munkavallalé altali leadasanak idSpontjaig a
személyes adatait a munkavallalé kételes lementeni és térolni. A leadést
kévetden az eszkoz tartalmat toroljiik.

Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen t4jékoztaté feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységilink, az arra alkalmazott technolégia
megvaltozasa esetén egyarnt.

Amennyiben a médositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errSl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kételezd adatkezelésck
kivételével — felfiiggesztjilk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Kocs, 2019. januar 21.

Simon Léaszlo
polgarmester

Kocs Kozség Onkonnényzafa
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