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A személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tevékenységeinket az Eurdpai Unid dltaldnos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kotelezéen eldirt és alkalmazando szabdlyok
tekintetében feliilvizsgdltuk és elkotelezettek vagyunk azirdnt, hogy az abban, valamint a hazai hatalyos
Jjogszabdlyi elGirdsokban meghatdrozott kivetelményeknek megfelelGen végezziik.

Elérhetéségeink

Postai cimiink: 2898 Kocs, Komaromi 1t 5.
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Telefonszamunk: +3634471243
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Adatvédelmi tisztviseldnk elérhetosége: | dpowwhanpganov.hu
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Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeloként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irant, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacios 6nrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai €s szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget véallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiilondsen pedig az alabbiaknak:

e az Bur6pai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

o 2011. évi CXIL térvény (Infotv.) az informécios 6nrendelkezési jogrol és informaciészabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi elbirasokrdl részletes informéciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutatd alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzéjarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az 6nkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezelés€hez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatérozott, kotelezé adatkezelésekkel
kapcsolatban informaciés onrendelkezéshez fiiz6dd jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatdrozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

o Kkizérolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e a személyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

e a személyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhéz az érintett hozzajaruldsa nem &l
rendelkezésre vagy ahhoz nincs tdrvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés el6zetesen meghatarozott idStartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasdhoz, feldolgozdsahoz, tovébbitisdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszerii, az ismert kockdzatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megolddsok alkalmazasival gondoskodunk, ezek altal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositds vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdmara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsigok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizardlag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkez§ munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomdésukra jutott informdciokra vonatkozédan titoktartdsi
kotelezettségiikr6l irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasaban érintett szerzodéses
adatfeldolgozo partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos tovabbitasara
és bizalmas kezelésére vonatkozo6 szerz6déses garancialis feltételek megkotott megallapodasainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezdk szdmara nem adjuk 4t, harmadik
félnek kizarolag abban az esetben tovdbbitjuk, ha On ehhez eldzetesen hozzjarulasat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a jogszabalyban eldirt kitelezd adatszolgaltatisok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatési szerv, illetve hat6sdgi vizsgalat esetén az eljaré hatdsag (pl.: rendorség, iigyészség, birosag,
stb.) hivatalos megkeresésére kitelesek vagyunk atadni. Ehhez az On kiilén hozzajaruldsa nem sziikséges,
mivel ez jogszabalyi el6irasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté koévetkezd fejezetekben az adattovabbités
cimzettjeirdl — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott, illetve az Onrél kezelt személyes adatok megismerésére a munkakori feladataik
ellatasahoz sziikséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi eléirasok alapjan kijel6lt azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szaméra adatszolgéltatasi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informéciokat — példaul az adott ligy intézés¢hez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatdsagi vizsgalat esetén az illetékes eljaré hatdsidg szadmara azokhoz hozzaférést
biztositani vagy azokat szimukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozé is, de kizardlag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tijékoztatast személyes adatai kezelésével kapcesolatban irdsban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szdéban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon tortén6 megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbdl, hogy
jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazoldsa nem lehetséges, akkor
kizarolag 4ltalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét lehetdleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, mddositasat, ha példaul azok megvéltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példdul hibdsan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokérdl).
Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa t5bb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovibbi jogérvényesitési lehetéségek (jogorvoeslathoz valé jog)

Minden téliink telhetdt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi el6irdsoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhet6ségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz8d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehet6ségért — amennyiben az
Adatkezelé az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasit — a Nemzeti Adatvédelmi €s
Informacidszabadsag Hatésaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:

Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadség Hatésag (NATH) |
1363 Budapest, Pf. 9.

B

Hivatalos név:

Postai cim:

‘Telefonszam: +3613911400
E-mail: uvvfelszolgalati@naih.hu
‘ Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az ligyben soron
kiviil jér el. Ebben az esetben szabadon eld6ntheti, hogy a lakéhelye (allandé lakcim) vagy a tartézkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztatd elsé oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-

kereso oldalon.
Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapesolatfelvétel sordn kezelt személyes adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizarolag a vélaszadas, az On tajékoztatdsdnak biztositasa, illetve az Onnel valé kapcsolattartas

érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Az érdeklddbvel valo kapcesolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasidhoz szilkséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az alabbi adatok koéziil az On altal az érdeklodés,
kapcsolatfelvétel soran 6nkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattarto neve),

e e-mail cim,

s telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok

Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény

megoérzésének, érvényesithetd, annak igazolhatsaga céljabol legfeljebb 5 évig megdrizhetjiik
tarolasanak ideje: a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovébbitjuk harmadik fél szamara az On hozz4jaruldsa
cimzettjei: nélkiil.
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Weboldalon, kozosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videdfelvételek

Weboldalunkon, illetve kdzosségi médiafeliiletiinkdn rendszeresen beszdmolunk a telepiilésiinket érintd, a
k6zosség szamara jelentGséggel bird hirekrol, informaciokrdl és eseményekrdl, amelyek kapcsan kép-, illetve
videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a megjelentetett kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse
masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii felhasznalisira engedéllyel,
felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

A weboldalon keresztill kozvetleniil vagy kozvetett médon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve a kdz6sségi médiafeliilet 1atogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd érintett hozzajarulasa,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

A kezelt adatok koére: A felvételeken szerepld, felismerhet6, beazonosithatd személyek képmaésa,
illetve videofelvételek esetén hangja.

A személyes adatok | A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté személy hozzajarulasa

megoérzésének, visszavonasaig kezeljiik az adatokat.

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas | A kezelt adatokat nem tovébbitjuk, ugyanakkor a nyilvanossagra hozott kép-

cimzettjei: és videofelvételeket barki megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az
oldalt.

Térfigyel6- és rogzité rendszer adatai

Telepiilésiinkon kozteriileti térfigyelé kamerarendszert miikodtetiink az 4ltalanos kozbiztonsag novelése, a
lakossag biztonsagérzetének névelése, a kozteriiletek rendjének biztositésa, a kozteriileten taldlhaté vagyon
megbvasa, a kozteriileten a megfelelé magatartasra Oszténzés, a jogellenes magatartas visszaszoritisa,
felderithetdsége, tovabba biinmegeldzés céljabol.

A térfigyeld kamerdk adatait, a rdgzitett felvételeket a hatdlyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelden
kezeljiik, azokhoz kizarolag az ezzel a feladattal megbizott munkatérsaink férhetnek hozza.

Az adatkezelés célja: Kozteriileten kdzbiztonsag biztositasa, biinmegel6zés tdmogatasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az informacidés Onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél szo6lo
2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bek. a) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e akozteriilet-feliigyeletrdl szolo 1999. évi LXIIIL. tdrvény.

A kezelt adatok kére: A megfigyelt kozteriiletre belépd személyek képmasa.

A személyes adatok A felvételek torlése a rogzitésiiket kvetd 30 nap elteltével valosul meg.
megorzeésének,

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas A kezelt adatok tovabbitasira a szabalysértési eljarasra jogosult szerv, illetve
cimzettjei: biintetGeljarasban a birdsag, az ligyészség, a nyomozohatdsag, az elokészitd

eljarast folytatd szerv megkeresésére vagy adatkérésére, illetve a felvételen
szerepl$ személy, mint érintett vagy harmadik fél szamara kérelmére, jogos
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érdekének torténd igazoldsa mellett, illetve az iigyben eljaré hatésag felé ]
térténhet.

Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattart6i adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositdsira alkalmas informéacidkat (pl.. e-mail cim
elétagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és jogszerliségérol
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

Szerz6déses partnereink nyilvantartdsa, a partnerekkel valé kapcsolattartas
biztositasa, tovabba jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informdciés Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol
sz010 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény,
e Magyarorszag helyi Oonkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e akozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. térvény,
e aPolgari Térvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. torvény,
e az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore:

A szerzGdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik térténd kapcsolattartashoz,
a szerzddés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatdsagi nyilatkozatok),
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e addszam,

e Dbankszdmlaszam,

e e-mail cim,

¢ telefonszam,

e 4tlathatosigi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd

adatok.

Tov4bbi szerzddéses adatok korében a kapcsolattartdk adatai:

s név,

o telefonszam,

e e-mail cim.

A személyes adatok

A szerzddéssel Osszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megorzése
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megorzésének,
tarolasanak ideje:

minden esetben a vonatkozd, hatalyos jogszabdlyi eldirdsokban
meghatdrozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl
eltérd, hosszabb megdrzési idot is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szdmviteli torvény szerinti 8 évig,
illetve az adbiigyi dnellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden —
az ad6zas rendjérol szold torvénnyel osszhangban — legfeljebb az adéiigyi
onellendérzéshez sziikséges idGtartamig (a cél teljesiiléséig) Orizzitk meg.
Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjik a
bizonylatokat.

A szerzbdéskotéshez kapcsolodd atlathatosagi nyilatkozatok megérzése a
szerzB8désbdl eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerzB8désekkel sszefiiggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szdméra, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljard szervek az
unids vagy a tagallami joggal Gsszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzddések teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
tartalmat a Nemzeti Adé- ¢és Vamhivatal, adott esetben a Magyar
Allamkincstar szamara kotelesek vagyunk atadni, tovabbitani.

A szerzbdések teljesitéséhez kapcsolddé pénziigyi bizonylatokat emellett az
alabbi, a konyvelési, pénziigyi, szamviteli szolgaltatasi feladatokat ellatd
adatfeldolgozé szamara is tovabbitjuk:

Adatfeldolgozé neve: Fortellum Kift.

Székhelye, postai cime: 4964 Fiilesd, F6 utca 25.

Adoszama: 25562888-2-15.

Onkormdnyzati és dltaldnos igazgatasi feladatellatashoz kapcsolodé adatkezelés

A hivatalos iigyek intézése soran, mint példdul a kérelmek, beadvényok kezelése, a tdmogatasok,
jogosultsagok megallapitdsa, nyilvantartasa, a hatilyos jogszabalyi eléirdsok alapjn iigyfeleink személyes
adatait kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemz6en kdzponti (allami) informatikai rendszerekben végziink.

Az ligyintézés soran kérésére az adott iigy kapcsan kezelt személyes adataival kapcsolatban ligyintézénk
tovabbi, részletes és pontos tajékoztatast biztosit.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kételezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rink ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasédnak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan, illetve kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informécids onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol
52616 2011. évi CXII. térvény,
o az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz0l6 2016. évi CL. térvény,
e a digitalis 4llamrél és a digitalis szolgaltatdsok nyujtdsanak egyes
szabalyairdl sz616 2023. évi CIIL térvény,

8. oldal




Adatkezelési téjékoztaté — Kocs Kozség Onkormdnyzata

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

a helyi adokrdl sz6l6 1990. évi C. torvény,

a szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatdsokrol szolé 1993. évi IILL
torvény,

a tiiz elleni védekezésrol sz6ld 1996. évi XXXI. térvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi
XXXI. torvény,

az allatok védelmérdl szolo 1998. évi XXVIIL. torvény,

az anyakdnyvi eljarasrol szolo 2010. évi L. térvény,

a Magyarorszag kiberbiztonsagarol sz6l6 2024. évi LXIX. térvény,

a jovedéki adérdl szol6 2016. évi LXVIIL. torvény,

az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

a pedagdgusok 4j életpalyajarol szoloé 2023. évi LII. torvény,

a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a
kozmiivel6désrdl szold 1997. évi CXL. torvény,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kézérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
k6ézponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozd
részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodést nyujto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol,

7/2024. (VI. 24) MK rendelet a biztonsagi osztilyba sorolés
kévetelményeirsl, valamint az egyes biztonsagi osztalyok esetében
alkalmazando konkrét védelmi intézkedésekrol,

63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocialis ellatdsok igénylésének és megallapitdsanak, valamint
folydsitasédnak részletes szabalyairol,

2012. évi XXX. torvény a magyar nemzeti értékekrél és a
hungarikumokrél és 324/2020. (VII. 1.) Korm. rendelet a magyar
nemzeti értékek és hungarikumok értéktirba valo felvételérdl és az
értéktar bizottsagok munkajanak szabalyozasardl,

a koézigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM
rendelete a polgadrmesteri munkakér atadasanak egyes szabalyairol.

A kezelt adatok kore:

Személyes adatai koziil az adott tligyintézéshez, -eljarashoz, illetve
nyilvantartashoz kapcsolodé alabbi adatokat kezeljiik:

név,

sziiletési név,
anyja neve,

neme,

sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
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e lakcim (lakdhely, tartézkoddsi hely),

o {rtesitési cim,

e addazonosito jel,

e TAJ szam,

e e-mail cim,

e telefonszam,

e jogi személy esetén cég tulajdonosa, képviseléje adatai,
kapcsolattartdja neve és elérhetdségi adataik.

A személyes adatok
megoOrzésének,
tarolasanak ideje:

Az iiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden
esetben a vonatkoz6, hatalyos jogszabalyi elbirasokban meghatirozottak
szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabdly ettdl eltérd, hosszabb
megbrzési id6t is elbirhat, az allami-, kozponti nyilvantartdsokban kezelt
adatok meg6rzési ideje ettSl lényegesen hosszabb is lehet.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapcsolddoan illetékes felettes szervek,
eljar6 hatdésdgok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az
informécidatadasban cimzett szervek felé tovabbithatjuk az adatait.

Az dnkormanyzati és altalanos igazgatési feladatok ellatdsahoz, valamint a
vezetett nyilvantartdsokhoz kapcsolédé kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatidsok cimzettjei, az allami-, kozponti nyilvantartasokat kezeld
szervek felé adatait kotelesek vagyunk tovabbitani, ezen nyilvantartdsokban
kezelni.

Intézményi- és intézményen Kkiviili, szocialis, valamint vendégétkeztetés étkeztetés biztositasahoz

kapcsolodé adatkezelés

A konyhénk 4ltal biztositott étkeztetések igénybevételével, elszamolasdval kapcsolatosan kotelesek vagyunk

nyilvantartast vezetni.

Az adatkezelés célja:

Az étkeztetés kérelmezése, jogosultsdg megéallapitasa, nyilvantartasi
kotelezettség teljesitése, szamlakiallitas.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott koézhatalmi jogositvdny
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, valamint kiilonleges
adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informdacioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolé 1993. évi IIL
térvény,
e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi
XXXI. torvény,
e a nemzeti koOznevelésr6l szolé torvény végrehajtasarol szold
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229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet,

e a személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok téritési dijardl
sz016 29/1993. (11.17.) Korm. rendelet,

e a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol
sz016 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az étkezés igénybevételére jogosult:

* neve,

e sziiletési ideje, helye,

e anyjaneve,

e lakcime,

e intézményi csoportja/osztalya,

o sziilé/torvényes képviseld/gondviseldjének neve,

o sziil6/torvényes képviseld/gondviseldjének lakcime, telefonszama, e-
mail cime,

e kedvezményes vagy téritésmentes étkeztetés biztositdsa esetén a
kedvezményre jogositd adat (pl. HHH vagy rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatasi igazolas).

Az étkezés igénybevételére jogosult foglalkoztatott:

e neve,

e lakcime, telefonszama, e-mail cime,

e egészségi dllapotara vonatkozé kiilonleges adata (pl.: ételallergia,
ételérzékenység).

Szocidlis-, vagy vendégétkeztetés esetén:

e neve

e lakcime.

A személyes adatok
meg0rzésének,
tarolasanak ideje:

A jogszabélyok altal elbirt és kotelezben kezelt személyes adatokat az agazati
jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeljiik, azok torlésér6l az agazati
jogszabalyokban  rogzitetteknek  megfelelden és  az  Iratkezelési
Szabalyzatunkban foglalt eléirasoknak megfeleléen gondoskodunk.

A kapcsolodd pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli térvény
szerinti 8 évig, illetve az addiigyi Onellenérzés biztosithatosaga érdekében
ezen tilmenben — az ad6zas rendjérél szdlé torvénnyel &sszhangban —
legfeliebb az adoiigyi oOnellendrzéshez szitkséges id6tartamig (a cél
teljesiiléséig) Orizziik meg. Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezzik és
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti
nyilvantartdsokhoz  kapcsolodd, illetve statisztikai  adatszolgaltatasok
cimzettjei, tovdbba jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatdsagok, tarsszervek szadmaéra
kotelesek vagyunk tovébbitani, kiiléndsen az alabbi cimzettek felé:

e Magyar Allamkincstar,

o Kozponti Statisztikai Hivatal.
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Etkezési alapanyagok nyilvintartisahoz kapcsolodé személyes adatkezelés

Az étkeztetés soran az elkészitett ételekhez felhasznalt alapanyagokhoz kapcsoléddan az alapanyagokat
termeld &stermeldk €s beszallité természetes személy partnerek adatait kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Az étkeztetés soran az elkészitett ételekhez felhasznalt alapanyagokhoz
kapcsolddo nyilvantartasi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtdsdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
sz0616 2011. évi CXII. térvény,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX.

torvény,

a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény,

az ado6zas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrdl szo16 2000. évi C. torvény,

a szocialis igazgatasrol €és szocialis ellatasokrol szdéld 1993. évi IIL
torvény,

e a nemzeti koznevelésrél szdlé torvény végrehajtasarol szolo
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,

e 62/2011. (VL. 30.) VM rendelet a vendéglaté-ipari termékek
elodllitasanak és forgalomba hozatalanak élelmiszerbiztonsagi
feltételeirdl,

o a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi eldirdsokrol
sz016 37/2014. (1V. 30.) EMMI rendelet.

Az Onkéntes hozzdjarulds alapjan kezelt adatokat esetében az adatkezelés
jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt adatok kore:

Ostermelok:
e neve,
e cime,

e addszama,
e Ostermel6i igazolvanyszama.

Beszallitok:
e neve (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
e cime,

e addszama.

A személyes adatok
megodrzésének,
tarolasanak ideje:

Adatkezel6 a jogszabalyok altal elbirt és kotelezéen kezelt személyes adatokat
az agazati jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeli.

A szerzidéssel Osszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megérzése
minden esetben a vonatkozo, hatadlyos jogszabalyi elGirasokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altaldban 10 év, de jogszabdly ettdl
eltérd, hosszabb megorzési idot is eldirhat.

A Kkapcsolédd pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezeld a
szamviteli térvény szerinti 8 évig, illetve az adodiigyi Onellendrzés
biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden — az addzas rendjérél szolo
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térvénnyel 6sszhangban — legfeljebb az addiigyi onellendrzéshez sziikséges
idétartamig (a cél teljesiiléséig) 6rzi meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli,
illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

Az 6nkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatokat a hozzajarulas visszavonasat
(torlés kezdeményezése, kérése) kovetben a lehetd legrdvidebb idon beliil
toroljik.

Az adattovabbitas
cimzettjei;

e Magyar Allamkincstar,

o Nemzeti Ado- és Vamhivatal,

o Szerz6déses  pénziigyi, szamviteli szolgéltatd  partneriink
(megnevezése: Fortellum Kft., székhelye: 4964 Fiilesd, F6 utca 25.,
addszama: 25562888-2-15).

Vagyonnyilatkozatokkal dsszefiiggé adatkezelés

Torvényi elbiras alapjan minden kozszolgalatban allo személy vagyonnyilatkozat tételére kotelezett, a
vagyonnyilatkozatok 6rzése a mi feladatunk.

Az adatkezelés célja:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek altal teljesitett nyilatkozatok
megorzésével Ssszefiiggd jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekl vagy a rank ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a Kkovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informéacids Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL térvény,
e egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi
CLIL. tdrvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény.
A kezelt adatok kore: A vagyonnyilatkozat kotelezd tartalmanak megfeleld, alabbi személyes

adatok:
e akoételezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;
e a kotelezettel egy haztartasban él6 hozzatartozdja neve, sziiletési
helye és ideje, anyja neve;
o a kotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozdja jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adat.

A személyes adatok
megodrzésének,
tarol4sanak ideje:

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal
ij vagyonnyilatkozat megtételét kovetden 8 napon beliil vissza kell adni az
Orzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kételezett szamara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséget megalapoz6 jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkér megszlinése esetén az Orzésért felelos a
vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megsziinése id6pontjaban — altala 6rzott példanyat a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkor
megsziinésétol szamitott harom évig Orzi.
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Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szdmara.

Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével sszefiiggo adatkezelés

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekil bejelentést tenne. A panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizardlag a panasza,
vagy kozérdekil bejelentésének kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kézérdekli vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtdsahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabéalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informéicids onrendelkezési jogrol ¢és az informdacidszabadségrol
52016 2011, évi CXII. térvény,
e a panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrél 2013. évi CLXV.
torvény,
e a panaszokrdl, a kézérdekii bejelentésekr6l, valamint a visszaélések
bejelentésével Osszefliggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV. torvény.

A kezelt adatok kore:

e bejelentd neve,

e lakcime,

e elektronikus formé4ju bejelentés esetén e-mail cime,
e bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok
megdrzésének,
tarolasanak ideje:

A panasszal kapcsolatos, illetve az abban foglalt személyes adatokat a panasz
targya szerinti Agazati-szakmai jogszabalyokban meghatdrozott iddtartam
szerint kezeljiik.

A vonatkozo, hatalyos jogszabélyi elbirasokban meghatarozottak szerint a
papir alapon benyujtott, illetve régzitett panaszt, bejelentést kotelezoen 2 évig
oOrizziik, azt kovetden tordljik.

A kodzérdeki bejelentéssel, az az alapjan folytatott vizsgalattal és a megtett
intézkedésekkel kapcsolatos adatokat — a kdzérdeki bejelentd védelme és az
érdekében tett intézkedések utdlagos igazolhatdsdga céljgbdl — az utolsd
vizsgélati cselekmény vagy intézkedés befejezésétdl szamitott ot évig
megdrizziik, azt kovetoen toroljiik.

A kozérdekli bejelentést a kozérdekii bejelentések védett elektronikus
rendszerében (elektronikus rendszer) is meg lehet tenni. A kozérdeki
bejelentések megtételére és nyilvantartasara szolgélod elektronikus rendszer
iizemeltetésérdl az alapvetd jogok biztosa gondoskodik. Az elektronikus
rendszerbe érkez6 kozérdekii bejelentést, illetve annak kivonatat — tovabbitani
kell az eljarasra jogosult szerv szamara. (A kozérdekii bejelentd az
elektronikus rendszer Gtjan az alapvetd jogok biztosanal tett kozérdeki
bejelentése soran kérheti, hogy személyes adatai kizarélag az alapvetd jogok |
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biztosa és hivatala szamara legyenek hozzaférhetGen, ebben az esetben az
alapvetd jogok biztosa a kozérdekii bejelentést kivonatolja annak érdekében,
hogy az a kozérdekii bejelentd azonositasit lehetdvé tevé adatot ne

tartalmazzon.)
Az adattovabbitas A panasz, illetve kozérdekii bejelentés kivizsgalasaban, kezelésében illetékes
cimzettjei: eljaro szervek, hatosadgok részére az adatok tovabbitasra keriilhetnek.

Kozérdeki adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdeki, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelGen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése  céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Ko6zérdekti adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi adatkezelést
végezzik.

Az adatkezelés célja: A koézérdekin adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdeki és kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés azonositisa, az adatigényléshez kapcsol6do
koltségtérités megallapitisa ¢és pénziigyi teljesitésének  biztositésa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL. térvény,
e az 4llamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az ado6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
o aszamvitelr6l szol6 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok koére: e adatigényld neve,

e clérhet6ségei (az adatigénylés formajatdl fliggden: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

e  koltségtérités megdllapitdsahoz kapcsolodo szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, addszam),

e bankszamlaszam (koltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése

esetén).
A személyes adatok A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi elGirdsokban meghatarozottak szerint a
megodrzésének, kozérdekii adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes adatokat az
tarolasanak ideje: adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamlék) a szamviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az
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adoiigyi onellendrzés biztosithatosiga érdekében ezen tilmenden — az addzas
rendjérél szolo torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adéligyi
Onellendrzéshez szilkséges idGtartamig (a cél teljesiiléséig) Orizzilk meg.
Enmnek elteltével t6r6ljiik, illetve leselejtezzilk és megsemmisitjiik a
bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekil
adatigénylés teljesitéséhez kapcsoloédd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
adattartalma a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szdmadra keriil tovabbitésra.

Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossig tdjékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a telepiilés népszeriisitése céljabol

nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényér6l és helyérdl az adott rendezvényrdl szolé adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés celja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, a telepiilés, illetve az Adatkezeld altala
szervezett rendezvények, programok népszertsitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az On hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes személyek
képmasa, valamint videofelvételek esetén hangja.

A személyes adatok

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden a lehetd

megorzésének, legrévidebb idon beliil.

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas A nyilvanossag tajékoztatasa céljabdl a felvételek tovabbitasra keriilhetnek a
cimzettjei: helyi nyomtatott, illetve elektronikus sajté szamara.

Alldspalyazatra jelentkezdk adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtalalasa,
kivélasztasa céljabdl alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A miikédésink folyamatos Dbiztositdsahoz sziikséges huménerdforras
biztositdsa, a munkakér betoltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal

rendelkezd) palyazo kivalasztisa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az allaspalyazatra jelentkezé hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének a) pontjan, valamint kiilénleges adatok esetében a GDPR 9.
cikk (2) bekezdés a) pontjén, illetve hatosagi (erkdlesi) bizonyitvany esetében
tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kertil sor:

e az informéacios Gnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél

$z016 2011. évi CXILI. térvény,
o akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény,
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e akozszolgalati tisztviseldkrdl szo16 2011. évi CXCIX. térvény,

e a kozszolgdlati személyiigyi nyilvantartisra ¢és  statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabalyokrol, valamint a korményzati
igazgatasi szervek éllashelyeinek nyilvantartasarol szol6 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az Allashirdetésre jelentkezok beazonositasdhoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakér betoltésére valé alkalmassaguk
elézetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e név,

e sziiletési név,

e anyjaneve,

e neme,

e sziiletési hely, ido,

s csaladi allapot,

e allampolgarsag,

¢ lakcim, (lakohely, tartozkodasi hely),

e ¢rtesitési cim,

o telefonszam,

e e-mail cim,

o Onéletrajz,

o fénykép,

e képesitést, szakképzettséget igazolo dokumentumok adatai,

e hatdsagi bizonyitvany sorszama, informécidtartalma.

A személyes adatok
megodrzésének,
tarolasanak ideje:

A Dbenyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazé) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy -
amennyiben ezt korabbi iddpontban visszavonja — az érintett erre vonatkozé
kérésének idopontjaban toroljiik az adatait.

A benyqjtott allaspélyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palydz6 szdméra visszajuttatjuk a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palydz6 nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével
toroljiikk, megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban el6irt foglalkoztatdsi jogviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kételezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tamogatasa céljabol

kotelezben elbirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatoként a jogszabalyokban el6irt foglalkoztatdsi jogviszonnyal
Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgéltatasi kotelezettségeink teljesitése;
humaner&forrds menedzsment feladataink tdmogatasa.
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Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, valamint kiilonleges
adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve hatdsagi
(erkolcsi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

az informacids 6nrendelkezési jogrél és az informdcioszabadsigrol
§z016 2011. évi CXII. térvény,

a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. evi XXXIII. térvény,

a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

a kozszolgilati személyligyi nyilvantartasra és  statisztikai
adatgytjtésre, a kozszolgélati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo szabalyokrdl, valamint a korményzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szold 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

a munkavédelemrol szdlo 1993. évi XCIII. térvény,

a munkavédelemrSl sz6lo 1993. évi XCIHI. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szold 5/1993, (XI. 26.) MiM
rendelet,

az egészségligyi és a hozzijuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl sz616 1997. évi XLVIL. torvény,

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatardl és véleményezésérol szolé 33/1998. (VI1.24.) NM
rendelet,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI.
térvény.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (tGrzsadatok),
valamint a jogviszonnyal Osszefliggd tovabbi adatok:

név,

sziiletési hely és idd,

anyja neve,

személyi igazolvany szama,
hazassagi anyak6nyvi kivonat szama,
halotti anyakényvi kivonat szama,
lakcim (lakodhely, tartdzkodasi hely),
értesitési cim,

allampolgarsag,

telefonszam,

e-mail cim,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettségek,
képesitést igazold okmanyok szama,
munkakér, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idépontja,

18. oldal




Adatkezelési tijékoztaté — Kocs Kozség Onkormdnyzata

e akozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 184. §
(1) bekezdése szerinti személyi anyag részei,

e gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmil hasznalatdra jogosult
foglalkoztatott esetén),

¢ eltartottak adatai (név, sziiletési id6),

o hatdsagi erkolcsi bizonyitvany adatai.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és
(4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviselé kormanyzati szolgalati
jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviselé 6t évnél nem
régebbi fényképét, a kozszolgdlati alapnyilvantartds adatlapjat, az
onéletrajzot, a bilniigyi nyilvantarté szerv 4ltal kiallitott hat6sagi
bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést €és annak moédositasat, a
fotisztviseldi kinevezést, a vezet6i kinevezést, a cimadomdnyozist, a
besorolasrol, illetve a visszatartasrol, valamint az athelyezésrol rendelkezd
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgalati
jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatalyban 1évé fegyelmi biintetést kiszabo
hatarozatot, a kozszolgélati igazolds méasolatat egyiittesen kell tarolnia
(személyi anyag) és a jogviszony megsziinésétél szamitott Gtven évig
megOlrizni koteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatokat 5 évig
orizzik a munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCII. torvény és a
munkavédelemrd] szol6 1993. évi XCIIL. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz616 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkozas-egészségiigyi  ellatashoz, illetve a  munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas) alabbi
szerzddéses szolgaltato, adatfeldolgozo partneriink felé tovabbitjuk:
e foglalkozis-egészségiligyi  szolgaltat6  partnerink  (lizemorvos
megnevezése: Varga Praxis Bt., székhelye: 2890 Tata, Vértessz610si u.
62., addszama: 23645884-1-11).
e munkavédelmi szolgaltatd partneriink.
A személyiigyi nyilvantartds jogszabadlyban meghatarozott adatait a
foglalkoztatassal Osszefiiggd, illetve a humdanerdforrds gazdalkodashoz
kapcsolodd kozponti, illetve statisztikai adatszolgéltatdsok cimzettjei szamaéra
kdtelesek vagyunk tovabbitani, ilyen kiilénsen:
e Kozszolgalati alapnyilvantartast vezeté Belligyminisztérium,
e Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezet6 Beliigyminisztérium,
e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolds

Az adatkezelés célja;

A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdek(i vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladatunk végrehajtidsahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan, valamint kiilénleges
adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan alapul.
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Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids Onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,

e akodzalkalmazottak jogéllasarél szol6 1992. évi XXXIII. t6érvény,

e akozszolgalati tisztviseldkrdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

e a kozszolgalati személyligyi nyilvantartdsra és  statisztikai
adatgyljtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormdinyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szol6 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

¢ aszemélyi j6vedelemadorol szolo 1995. évi CXVIIL térvény,

e a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatisok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. térvény,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6ld 1997. évi LXXXI
térvény,

e az egészségiigyi hozz4jarulasrol szold 1998. évi LXVL. térvény,

e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrdl sz6lé 1997. évi
LXXXII. térvény,

e acsaladok tAmogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV. térvény,

e a Polgari Térvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény.

A kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszdmolashoz, tovdbbd a kifizetéséhez sziikséges
természetes személyazonositd adatok (tdrzsadatok), valamint a jogviszonnyal
Osszefiiggd tovabbi adatok:

e foglalkoztatott neve,

e lakcime (lakdhelye, tartozkodasi helye),

e addszama,

o TAJ szama,

e bankszamlaszama,

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolddé adatok,

e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam),

e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam),

¢ munkakore, besoroldsa, beosztasa.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint torténik.
Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatas megéllapitasa soran
figyelembe vételre keriild keresetrol, jovedelemrol adatot tartalmazd
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdanyadd Oregségi
nyugdijkorhatar betoltését kovetd legalabb ot é&vig kotelesek vagyunk
megorizni.

Az adattovabbitas A bér- és jarulékelszémolashoz sziikséges adatokat az alabbi szerzdéses
cimzettjei: pénziigyi, szamviteli szolgaltato, adatfeldolgozé partneriink felé tovabbitjuk:
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adatfeldolgozé megnevezése: Fortellum Kft. (székhelye: 4964 Fiilesd, F6 utca
25., adészama: 25562888-2-15).

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamolassal sszefliggd adatait a hatalyos
jogszabalyi elbirasoknak megfelelden a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatisok cimzettjei szamara, igy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal,
illetve a keresOképtelenség esetén (pl.. tappénz) az egészségbiztositasi
ellatisokért felelés Magyar Allamkincstér felé kotelesek vagyunk bejelenteni,
illetve tovabbitani.

Adatokat tovabbitunk az OTP Bank Nyrt. (székhelye: 1051 Budapest, Nador
u.16., adészama: 10537914-4-44) felé is.

Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztatd feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet
a vonatkozo jogszabélyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia megvéltozasa

esetén egyarant.

Amennyiben a modositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor err8l haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezod adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozz4 djra.

Jelen tajékoztatét olyan forméaban és mddon tesszik elérhetoévé, hogy annak hozzaférhetSsége barmely
helyben érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Kocs, 2025. februar 24.

21. oldal







