Adatkezel6i nyilvantartas

Adatkezel5 neve: Kocsi Polgarmesteri Hivatal
Adatkezel§ elérhetdségei: 2898 Kocs, Komaromi ut 5.
Adatvédelmi tisztviselS neve: Dr. Fejes Péter
Adatvédelmi tisztvisel$ elérhetosége: drfejes.peter@hanganov.hu
A nyilvéntartas legutolsé médositédsanak datuma: | 2019. november 03.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament és a Tanéacs 2016. 4prilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t61
hatélyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérél szolo (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informéci6s dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXI1.
térvényben (Info tv.) foglalt eléirdsoknak megfeleléen az Adatkezeld, az 4ltala a feleldsségébe tartozoan végzett
adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezelSi nyilvantartds tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfelelé informéciokat. A nyilvantartas aktualizalasardl és
mindenkori hatdlyos valtozatanak papir alapon t6rténd megdrzésérdl Adatkezels koteles gondoskodni.

A viltozasok atvezetésének idSpontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartas legutolsé
mddositasanak datuma jelzi,

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informéci6biztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.bu
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Adatkezelés megnevezése:

1. Weboldalon megjelenitett kép- és videdfelvételek
AZ aeatiezeics celz: A weboldal latogatdinak tajékoztatasa.
Erintettek kore: A felvételeken szerepld, azonosithatd, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa.
Profilalkotds  alkalmazésra | Nem
keriil-e?
Adattovabbitas cimzettje(i): | Adatiovabbitas nem trténik.
Nemzetkozi  adattovabbitas | -

esetén a tovabbitott adatok
koére:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

Az adatkezelés az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjiban el8irtak szerint Snkéntes hozzéjarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonésat (torlés kérése) kdvetben egy napon
beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A weboldal adminisztracios feliilete, valamint a weboldalt kiszolgald
informatikai er6forrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé, a rendszerhez tSrténé hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszkozok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén
azonositas és hitelesités alkalmazésival (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonséagi
mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasinak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

2. oldal
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Adatkezelé’s . 2, Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sorin kezelt személyes adatok
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdekl6dd tajékoztatasinak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 1¢pé természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kére: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koziil az iigyfél altal onkéntesen megadott
adatok:
¢ név (kapcsolattartd vagy cég neve),
e  email cim,
e telefonszam,
e cim (postacim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

adattovéibbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informaciés 6nrendelkezési jogrol s az informacidszabadsagrél szol6 2011, évi
miiveletek jogalapja: CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjiban eléirtak szerint Snkéntes

hozzajarulason alapuld adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény érvényesithetd, annak

adatok torlésének | igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

id6pontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezel§ altal hasznilt levelezd rendszerben, illetve

intézkedések: telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon keriil rogzitésre,
illetve torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozé, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszk6z6k (pl.: munkaallomésok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazéasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassiganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekl8d6k személyes adatait tartalmazé papir alapii adathordozékat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabélyzatiban meghatarozott elirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel® zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

3. oldal
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Adatkezelt?s . 3. Szerzddéses partnerek adatainak kezelése
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Adatkezel8  szerzddéses partnereinek  nyilvantartdsa, partnerekkel vald
kapcsolattartds biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kére: Adatkezel§ szerz6déses partnerei
Kezelt adatok kore: A szerz6déses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i, kapcsolattart6i
(természetes személyek) beazonositisahoz, a velik torténé kapcsolattartashoz, a
szerzddés jogszeriliségének igazolasahoz (pl.: atlathatésagi nyilatkozatok), tovabba a
szamldk- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasdhoz szitkséges adatok koziil az
alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviselbje, kapcsolattartdja neve),
e lakcim,
o addszam,
e email cim,
e telefonszam.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovébbitis Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): Nemzeti Adé- és Vamhivatal
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVL térvény,
Magyarorszag helyi Onkorményzatairol szélé 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
o  akozbeszerzésekrdl szO0l6 2015, évi CXLIIL. tdrvény,
a Polgari Torvénykonyvrdl sz016 2013. évi V. térvény,
az informécios 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6lo
2011, évi CXII. toérvény,
e  az ad6zas rendjérdl szolo6 2017. évi CL. térvény,
e  aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tdrvény

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

A szerz6dések jogszabalyban meghatirozott megdérzési ideje 10 év.

A szerz8déskotéshez kapcsolédd  atlathatésagi  nyilatkozatok megdrzése a
szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl: szamlak)
megdrzési ideje 5, illetve az addiigyi Onellenérzés biztosithatdsdga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A szerz6dstt partnerekkel t6rténd kapcsolattartds az Adatkezel6 altal hasznalt
levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a szerzGdésekhez kapcsolodd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgdlé helyi, illetve koézponti {izemeltetést
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositdé informatikai eszk6zok (pl.:
munkaéllomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok éltal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsadgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerz6déses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapa
adathordozoOkat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott el6irasok

szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

4, oldal
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Az iratokhoz kizér6lag Adatkezel$ erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

5. oldal
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Adatkezelés

. 4, Kozigazgatisi feladatellatashoz kapcesolédé adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezel6 illetékességi teriiletéhez tartozd természetes és jogi személyek
(tgyfelek).
Kezelt adatok kore: Az tigyfelek természetes személyazonosité adatai koziil az adott lgyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodo alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
®» email cim,
e sziiletési név,
®  anyja neve,
® neme,
e sziiletési hely, id6,
e  csaladi allapot,
e allampolgarsag,
e cim (4llandé, ideiglenes, székhely, telephely),
e addszam,
e TAJ szam,
e telefonszam.
Profilalkotas Nem
alkalmazisra keriil-e?
Adattovabbitas Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapcsoloddan illetékes felettes szervek, eljard
cimzettje(i): hatdsagok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az informaciéatadasban
cimzett szervek.
A kozigazgatasi feladatok ellatisahoz, valamint a vezetett nyilvantartasokhoz
kapcsolodé kdzponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei.
Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény,
az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
§z016 2015. évi CCXXII. térvény,

e  Magyarorszdg helyi Onkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
a helyi adokrél sz616 1990. évi C. térvény,

e a szocidlis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi IIL
torvény,
a tliz elleni védekezésrdl sz616 1996. évi XXXI. térvény,
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI.
tbrvény,
az allatok védelmérdl sz616 1998. évi XX VIIL. tdrvény,
az anyakonyvi eljarasrdl sz616 2010. évi L. térvény,
az informécids 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolo
2011. évi CXIL. torvény,

e az allami és Snkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol
sz016 2013. évi L. térvény,
a jovedéki adorol szolo 2016. évi LXVIII torvény,
az adozas rendjérél szold 2017. évi CL. torvény,
114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a
hungarikumok gondozasar6l,

e 17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyzd hataskorébe tartozd birtokvédelmi
eljarasral,

s 210/2009 (IX.29) Korm.
végzésének feltételeirsl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a széllashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirSl és a szallashely-lizemeltetési engedély
kiaddsanak rendjér6l,

rendelet a kereskedelmi tevékenységek

6. oldal
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®  245/1998. (XI1.31.) Korm. rendelet a telepiilési 6nkormanyzat jegyz6jének
az 4llatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartisaval kapcsolatos
egyes feladat- és hataskoreirdl,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrdl,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijardl és az igénylésiikh6z felhasznalhatd bizonyitékokrdl,

e 41/2015. (VII.15.) BM rendelet az allami és onkormanyzati szervek
elektronikus informaci6biztonsagrol széld 2013. évi L. tdrvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsigos informacids
eszkdzokre, termékekre, tovdbba a biztonsigi osztilyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozé kévetelményekrsl,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairdl,

s 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras
részletszabalyairol,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes
szolgaltato tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérsl és a
bejelentés szabalyairdl,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folyositisanak
részletes szabalyairdl,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézel
méhek egyes betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérsl

A kezelt személyes

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd, az iigyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgalod helyi, illetve kézponti tizemeltetésti szakrendszerekhez hozzaférést biztositd

informatikai eszk6z6k (pl.: munkaéllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas  védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsigi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak
védelmét.

Az tigyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartdshoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az iigyfelek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapt
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel§ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

7. oldal
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Adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Adatkezel® miikodése folyamatos biztositasahoz szitkséges humaneréforras
biztositdsa, a munkakdr betoltésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkez8) palyazo kivalasztasa.

5. Allaspslyszatra jelentkezdk adatai

Erintettek kore: Adatkezel meghirdetett allaspalvazataira jelentkezé természetes személyek.

Kezelt adatok kore: Az llashirdetésre jelentkez6k beazonositasdhoz, a veliik torténd kapcsolattartishoz,
valamint a munkakodr betoltésére valé alkalmassaguk elézetes elbiralasdhoz
sziikséges alabbi adatok:

fénykép,

vezetéknév/uténév,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

szilletési hely, id6,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

allandé lakcim,

ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),

telefonszam(ok),

fax,

e-mail cim,

honlap,

onéletrajz,

képesitést, szakképzettséoet igazolé dokumentumok.

Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem t6rténik.
cimzetije(i):

Nemzetk6zi -
adattovabbitids esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e  akdzszolgalati tisztviselGkrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,
miiveletek jogalapja: e a kézalkalmazottak jogallisarol szol6 1992, évi XXXIIL torvény,

az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szdlo
2011. évi CXIL. torvény,

e a kozszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira é€s a munkaiigyi
nyilvantartdsra, a ko6zszolgalati alapnyilvantartisra és kozszolgalati
statisztikai adatgyiijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozé egyes
szabalyokrdl sz6l6 45/2012. (II1. 20.) Korm. rendelet

A kezelt személyes | A benyujtott llaspalyazat elbirdlasat kovetSen sikertelen palyazat esetén a palyazo

adatok torlésének | szamara AdatkezelS visszajuttatja a benyijtott palyazati anyagokat. Amennyiben a

idépontja: palyazé nem veszi at azokat, akkor Adatkezels 90 nap elteltével torli, megsemmisiti
az adatokat.

Adatbiztonsagi Adatkezel§ a feliigyelete alé tartozo, az adatok feldolgozésara, kezelésére szolgald

intézkedések: rendszerthez tortén6 hozzaférésre hasznalhat6 informatikai eszkdzok (pl.:

munkasllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsigi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazd, kinyomtatasra keriilt
papir alapti adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzatiban

meghatarozott el6irdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés AdatkezelS zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

8. oldal
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Az iratokhoz kizirélag Adatkezel$ erre feljogositott munkavallal6i férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés

. 6. Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas
megnevezése:

Az adatkezelés célja: Adatkezel8, mint munkaltaté jogszabéalyban elSirt munkaviszonnyal dsszefliggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi koételezettségeinek teljesitése; humanerdforras
menedzsment feladatainak tAmogatasa.

Erintettek kore: Adatkezelé munkavallaléi.

Kezelt adatok kore: A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal Osszefligg$ egyéb adatok:

¢  munkavallalo neve;

e sziiletési helye, ideje;

e anyja neve; ’

e személyi igazolvany szama;

¢ allandé és ideiglenes lakcime;

o allampolgérsaga;

o iskolai végzettsége;

e szakmai, tanfolyami végzettségei;

e munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idépontja;

o gépkocsivezet6i engedélye szdma (gépjarmi haszndlatara jogosult
munkavallalok esetén).

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-¢?

Adattovabbitas e Adatkezel3 szerzddéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd partnere

cimzettje(i): (lizemorvos);

o  Adatkezel$ munkavédelmi szolgaltatd partnere

Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akdzszolgalati tisztviseldkrdl szdlé 2011. évi CXCIX. térvény,
miiveletek jogalapja: a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. t6rvény,

o a kdzszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kGzigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkaiigyi
nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartisra és kozszolgalati
statisztikai adatgyUjtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkoz6 egyes
szabalyokrol sz616 45/2012, (111, 20.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL
térvény,

e amunka térvénykdnyvérdl szolo 2012. évi L. térvény,

o  a munkavédelemrél sz616 1993. évi XCIIL térvény

A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltaté a munkaviszonnyal Gsszefiiggd adatokat a hatalyos
adatok térlésének | jogszabalyi elSirasok alapjan korlatlan ideig kdteles megérizni.

idpontja:

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a személyiigyi nyilvantartds adatainak
intézkedések: feldolgozasat, kezelését szolgdlo helyi, illetve kozponti iizemeltetésii

szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztosité informatikai eszk6z6k (pl.:
munkaallomésok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségligyi ellatishoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziikséges alapadatok (név, munkakdr, beosztis) tovibbitiasat a személyiigyi
nyilvantartds alapjan a szolgaltato felé Adatkezeld személyesen, elektronikus tGton
(email), postai uton vagy telefonon végzi.

A személyiigyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmaz6 papir alapu
adathordoz6it Adatkezels az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.
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Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik,

Az iratokhoz kizardlag Adatkezel$ erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelf’:s . 7. Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés

megnevezése:

Az adatkezelés célja: A munkavéllalok bér- és jarulékelszamoldsanak biztositasa.

Erintettek kore: Adatkezel$ munkavallaldi.

Kezelt adatok kore: A munkavallalok bér- és jarulékelszamoldsdhoz és kifizetéséhez szikséges
személyazonositd adatai (tOrzsadatok), valamint a munkaviszonnyal &sszefliggd
egyéb adatok:

e  munkavallal6 neve;

e adoszama;

e TAJ szama;

e  bankszamlaszdma,

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok;
e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam);

e  hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);

o  munkakodre, beosztasa.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Nemzeti Ad6- és Vambhivatal

cimzettje(i): Magyar Allamkincstir

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény

miiveletek jogalapja: e akozalkalmazottak jogalldsardl sz6l6 1992, évi XXXIII. térvény

e  amunka torvénykonyveérdl sz616 2012. évi L. térvény

® az addbzas rendjérdl szo16 2017. évi CL. t6rvény

o aszemélyi jovedelemadordl szoié 1995. évi CXVIIL. toérvény

e a tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény

e  az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVL. tdrvény

¢ a magannyugdijrdl és a magan-nyugdijpénztarakrol sz0olé 1997. évi
LXXXII. torvény

¢ acsaladok tAmogatisardl sz6l6 1998. évi LXXXIV t6érvény

e aPolgari Térvénykodnyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvény

A kezelt személyes | Adatkezel6, mint munkaltaté a munkaviszonnyal Gsszefiiggd adatokat a hatalyos

adatok torlésének | jogszabalyi elSirasok alapjan korltlan ideig koteles megfrizni.

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel§ a feliigyelete ala tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz

intézkedések: kapcsolodé adatainak feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kozponti
tizemeltetésii szakrendszerekhez t6rténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai
eszkO6zOk (pl: munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazasidval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir alapu adathordozéit Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatirozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel$ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel$ erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés R . . . . .
megnevezése: 8. Munkavillalok személyes adatai - foglalkozas egészségiigy
Az adatkezelés célja: | A munkavallalo munkavégzésre vald alkalmassaganak megéllapitasa.
A munkavéllalé egészségének megdrzése, fenntartasanak elémozditasa.
Erintettek kore: Adatkezeld munkavallal6i
Kezelt adatok kére: A munkavallalok foglalkozas egészségiigyi ellatdsahoz sziikséges alabbi személyes és
kiilonleges adatok:
s név;
e sziiletés hely, id6;
* anyjaneve;
o iskolai végzettség, szakképzettség;
o lakcim (értesitési cim);
e TAJ szam;
e csaladi anamnézis;
e ¢életmddra vonatkozo adatok;
e allergias tulérzékenységek;
e  korabbi lényegesebb betegségek, miitétek;
e jelenlegi ismert, idiilt betegségek;
e foglalkozasi anamnézis.
Profilalkotis Nem
alkalmazasra keriil-¢?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem térténik.
cimzettie(i):
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén
a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

¢  amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL. torvény

e az egészségiigyi €s a hozza kapcsolodd személyes adatok kezelésérél és
védelmérdl sz616 1997. évi XLVII. térvény

A kezelt személyes

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd, a munkavallalok foglalkozas-egészségiigyi

intézkedések: adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kdzponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez t6rténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszk6zdk (pl.:
munkaallomdsok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassiganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
A munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir alapi adathordozokat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi

incidensek adatai:

Hozzaférés

korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

9. Maganhasznalatra engedélyezett informatikai és infokommunikaciés eszk6zén
tarolt személyes adatok

Az adatkezelés

Adatkezel$ altal a munkavégzéshez biztositott informatikai és infokommunikacios eszkdz

célja: biztonsagos lizemeltetése.
Erintettek Adatkezel elektronikus adattarol6t tartalmazo, mobil munkadllomas vagy eszkoz
kore: hasznjlatara jogosult munkavallaldi.

Kezelt adatok
kore:

A munkavallalok altal a hasznalatukra atadott eszkozon tarolt személyes adataik (pl.:
telefonszamok, fénvképek, email cimek, stb.).

Profilalkotas Nem

alkalmazasra

keriil-e?

Adattovébbitas | Adattovabbitas nem torténik.

cimzettje(i):

Nemzetkdzi -

adattovabbitas

esetén a

tovabbitott

adatok kore:

Az A munka t6rvénykonyvérbl szol6 2012. évi L. torvény (kiilondsen: 196-197.§.-ai).

adatkezelési

miiveletek

jogalapja:

A kezelt | Az Adatkezel§ altal a munkavégzéshez biztositott informatikai és infokommunikécios eszkz

személyes munkavallalé altali leadasanak idSpontja.

adatok

térlésének

id6pontja:

Adatbiztonsagi | Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozé, az altala hasznélt informatikai rendszerekhez torténé

intézkedések: | hozzaférésre hasznilhaté informatikai eszk6z8k (pl.: munkadllomasok) mindegyikén
azonositas és hitelesités alkalmazaséaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével biztositja a kezelt adatok bizalmassidganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.
Az illetéktelen hozzaférés megeldzése céljabol az eszkozok hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védettek (jelszavas belépés a laptopokon, illetve minimum PIN kdd védelem az
okostelefonokon), valamint az eszk$zOkbe beépitett, illetve mobil elektronikus
adathordozdkon titkositott adattarolast alkalmaz az Adatkezeld.

Adatvédelmi

incidensek

adatai:

Hozzaférés

korlatozas,

megtagadas

indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

10. Kozérdekii adatok kérésével és tovabbitasaval kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés
célja:

A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés teljesitéséhez sziikséges személyes
adatok kezelése, valamint az azonos igényld altal egy éven beliil benywjtott, azonos adatkdrre
irinyulé kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositisa, az azokhoz
kapcsolédd koltségtérités megfizetése

Erintettek
kore:

Az adatigénylést benyujto személy

Kezelt adatok
kore:

*  Adatigényld neve, elérhetésége, igényelt adatkdrok, koltségtérités megallapitasahoz
kapcsolodd szamlazasi adatok (név, cim, adoszam)

Profilalkotas Nem

alkalmazasra

keriil-e?

Adattovabbitas ¢ Nem torténik adattovabbitis

cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas

esetén a

tovabbitott

adatok kére:

Az e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pont, valamint

adatkezelési * az informécios onrendelkezési jogrdl és az informéciészabadsagrol szo16 2011. évi

miiveletek CXIL. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés alapjan jogi kételezettség

jogalapja: teljesitése céljabol sziikséges

A kezelt ¢ Az adatkezel6 az adatokat a jogszabalyban meghatarozottak szerint egy évig kezeli.

személyes

adatok

torlésének

id6épontja:

Adatbiztonsagi | A kozérdekii adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt

intézkedések: | levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos forméban, levélben tdrténik.
Az igénybe vett levelez rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.
Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, a levelezd rendszerhez tSrténé hozzaférésre hasznalhatd
informatikai eszk6z6k (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok 4altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba
rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassiganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
A kdzérdekl adatot igénylS személy személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir
alapu adathordozékat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatirozott elirasok
szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi

incidensek

adatai:

Hozzéaférés

korlatozas,

megtagadas

indokai:
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