Adatkezel6i nyilvantartas

Az Adatkezeld megnevezése:

Kocsi Polgarmesteri Hivatal

Székhelye, postai cime:

28_98 Kocs, Komaromi 1t 5.

E-mail cime: jegvzolwkocs.hu
Telefonszama: +3634471243
HANGANOYV Kft.

Adatvédelmi tisztvisel&je neve:

Adatvédelmi tisztvisel§je elérhetdsége:

dpo(@hanganov.hu

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-
18] hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortén$ védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolé (EU)
2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — éltalanos adatvédelmi rendelet; a
tovabbiakban: GDPR) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informéciés dnrendelkezési jogrol es az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. @rvényben (Info tv.) foglalt eldirdsoknak megfelelSen az
Adatkezeld, az éltala a feleldsségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas

vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezeldi nyilvantartas tartalmazza az Adatkezelé mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kdvetelményeknek megfelel6 informaciokat. A nyilvantartas aktualizalasarol és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon t6rtén$ megérzésérol az Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének iddpontjat a nyilvantartas legutolso modositasanak datuma jelzi.

A nyilvantartas legutolsé mddositasanak datuma: 2025. februar 25.

Készitette:

Az informéci6biztonsag és az adatvédelem szakértdje

HANGANOY Kft.

www.hanganov.hu
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|
Az adatkezelés megnevezése:

Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

biztositasa.

Az érdekléddvel vald  kapesolatfelvétel, valamint  tdjékoztatdsanak

Adatkezel6vel kapesolatba 16pd természetes-, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az érdeklédd altal dnkéntesen
megadott adatok:

o név (kapcsolattartd neve),

e e-mail ¢im,

¢ telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
kertil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A kezelt adatok nem kerlilnek tovabbitasra harmadik fél szamara az érintett
hozzajarulasa nélkiil.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

AGDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszertien igény érvényesitheto,
annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 év elteltével.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt elek;rénikLls levelezd

'rendszerben, illetve telefonon, vagy levélben torténd megkeresés esetén

papir alapon keriil rogzitésre, illetve térténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd informatikai eszk6zokon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer {izemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a  kezelt adatok
bizalmassagéanak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekldddk személyes adatait tartalmazo papir alapl adathordozokat
Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatdrozott eldirdsok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezelo erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek

adatai: (')

U A kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének kériilményei, azok hatasai
gg y
és a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén toltendd!
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Hozzatérés korlatozas,
megtagadas indokai: (%)

Az adatkezelés megnevezése:

Belépési napléban kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Az elektronikus informéciés rendszereknek helyt ado létesitményekbe
ideiglenes belépési jogosultsaggal torténd belépésekrdl szold informaciok
rogzitése, megbrzése, utdlagos visszaellendrizhetdségenek biztositasa.

Erintettek kore:

Az elektronikus informaciés rendszereknek helyt add létesitményekbe
torténd belépésre ideiglenes jogosultsagot kapott természetes személyek.

Eezelt adatok kore:

Az ideiglenes belépésre jogosult azonositasahoz legsziikségesebb, illetve
azonositasat lehetoveé tevo alabbi adatok:

® név,
be- és kilépés datuma, idépontja.

Profilalkotds  alkalmazésra

kertl-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az adatkezelésre az alabbi jogszabalyi eléirasokban foglaltak figyelembe
vételével keriil sor:

az informécids onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL. térvény,

az Magyarorszdg kiberbiztonsigarol szolé 2024, évi LXIX.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonségi, valamint a
biztonsagi osztalyba sorolas kovetelményeirdl, valamint az egyes
biztonsagi osztilyok esetében alkalmazandé konkrét védelmi
intézkedésekrol szo16 7/2024. (V1. 24.) MK rendelet.

A kezelt személyes adatok

torlésének idopontja:

A kilépést kdvetd 30 nap.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A nyilvantartas papir alapi adathordozéit Adatkezeld az Iratkezelési|

Szabélyzataban meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezels erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzatérés korlatozés,

megtagadas indokai:

s r s

2 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatkezel altal az érintett kérelmének torténd elutasitasa esetén téltendd!
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: —
Az adatkezelés megnevezése: | Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6 szerzddéses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Adatkezel6 szerzddéses partnerei.

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a velitk torténd
kapcsolattartashoz, a szerz6dés jogszerliségének igazolasahoz (pl.:
atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a szdmldk- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),
cim (székhely, szamlazasi cim),
addszam,
bankszamlaszam,
e-mail cim,
telefonszam,
atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd
adatok.
Tovabbi szerz6déses adatok kdrében a kapcesolattartok adatai:

e név,

o telefonszam,

e e-mail cim.

Profilalkotds  alkalmazésra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Magyar Allamkinestar,

Nemzeti Ado- és Vambhivatal,

Adatkezel6 szerzddéses pénziigyi, szadmviteli szolgaltatd partnere
(megnevezése: Fortellum Kft., székhelye: 4964 Fiilesd, Fo utca 25,
addszama: 25562888-2-15).

Nemzetk6zi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informéacids Onrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol

sz0l6 2011. évi CXIL. térvény,

e az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVIL t6rvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

a kdzbeszerzésekrodl szold 2015. évi CXLIIL. tdrvény,

a Polgari Torvénykonyvrol sz6lo 2013. évi V. tdrvény,

az addzas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény,

az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.
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A kezelt személyes adatok|A szerzddéssel §sszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megorzése
torlésének idépontja: minden esetben a vonatkozo, hatilyos jogszabalyi eldirasokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altaldban 10 év, de jogszabaly ettdl
eltérd, hosszabb megdrzési iddt is eldirhat.
| A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezel6 a szamviteli torvény
szerinti 8 évig, illetve az adoiigyi onellendrzés biztosithatdsaga érdekében
ezen tulmenden — az ado6zis rendjérél szold toérvénnyel sszhangban —
legfeljebb az adoiigyi Onellenérzéshez sziikséges idotartamig (a cél
teljesiiléséig) 6rzi meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi
és megsemmisiti a bizonylatokat.
A szerz8déskstéshez kapcsolddo atlathatosagi nyilatkozatok megérzése a
szerz8désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat. '

Adatbiztonsagi intézkedések: |A szerzddott partnerekkel torténd kapesolattartas az Adatkezeld altal
hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon, vagy irdsos
formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a szerzddésekhez kapcsoloédd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti iizemeltetésit
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzokon
azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével €s a
gyartok  altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsigi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének s
rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzbdéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapi adathordozékat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

' Az iratkezelés Adatkezel$ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

| Az iratokhoz kizarolag Adatkezel$ erre feljogositott foglalkoztatottjai
| férhetnek hozza.

[ . .
| Adatvédelmi incidensek
| adatai:
Hozz4férés korlatozas, |

| megtagadas indokai: |

|Az adatkezelés megnevezése: | Onkormanyzati és altalinos igazgatasi feladatellatashoz kapcsolédé
adatkezelés

| Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozo természetes és jogi személyek
(igyfelek).

Kezelt adatok kore: Az {igyfelek személyes adatai koziil az adott ligyintézéshez, eljarashoz,
illetve nyilvantartashoz kapcsolddo alabbi adatok:

o 1név,

o sziiletési név,

e anyjanecve,

5. oldal



Adutkezeldi nyilvantartds — Kocsi Polgdrmesteri Hivatal

neme,
sziiletési hely, idg,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

lakcim (lakohely, tartézkodasi hely),
értesitési cim,

adbazonosito jel,

TAJ szam,

e-mail cim,
telefonszam,
jogi  személy esetén cég tulajdonosa, képviseldje adatai, |
kapcsolattartdja neve €s elérhetoségi adataik.

Profilalkotas alkalmazésra
: keril-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapcsoloddan illetékes felettes szervek,

| informacidatadasban cimzett szervek.

eljar6 hatosagok, tovabba az elektronikus ligyintézés keretében az

Az Onkorméanyzati és altalanos igazgatasi feladatok ellatadsahoz, valamint a
vezetett nyilvantartisokhoz kapcsolodd  koézponti, illetve  statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, illetve killénleges adatok esetében a

GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXIL. térvény,
e az altalanos kbzigazgatasi rendtartasrél szolo 2016. évi CL. térvény,
e a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes
szabalyairdl sz6lo 2023. évi CIIL térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
a helyi adokrol szold 1990. évi C. tdrvény,
e aszocialis igazgatasrd! €s a szocialis ellatasokrol szold 1993. évi 1L
torvény,
e athz elleni védekezésrdl szold 1996. évi XXXI. torvény,
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. térvény,
az allatok védelmérdl szolo 1998. évi XXVIIL torvény,
az anyakonyvi eljarasrol szold 2010. évi L. torvény,
a hagyatéki eljarasrol szolo 2010. évi XXXVHI. térvény,
a Magyarorszag kiberbiztonsagarol sz6l6 2024, évi LXIX. torvény,
a jovedéki adordl szold 2016. évi LXVIIL torvény,
az addzas rendjérdl szol6 2017. €vi CL. tdrvény,
a pedagbgusok 1j €letpalyajarol szolé 2023. évi LII. térvény,
a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a

kdézmvelddésrol sz616 1997. évi CXL. torvény,
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17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyzd hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol,

210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra
vonatkozd részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nynjtoé gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol,
7/2024. (VL. 24.) MK rendelet a biztonsagi osztalyba sorolas
kovetelményeirdl, valamint az egyes biztonsagi osztalyok esetében
alkalmazandé konkrét védelmi intézkedésekrdl,

429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol,

465/2017. (XIL28.) Korm. rendelet az adodigazgatasi eljaras|
részletszabalyairdl,

57/2013 (1. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termeld és
egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezes
rendjérél és a bejelentés szabalyairdl,

63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocidlis ellatdsok igénylésének és megéllapitasanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairdl,

259/2022. (VIL 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgaltatasi
arszabasok meghatérozasarol,

70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a
mézeld méhek egyes betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérdl,
az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet,

a kozigazgatasi ¢s teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM
rendelete a polgarmesteri munkakdr atadasanak egyes szabalyairdl.

A kezelt személyes adatok
toriésének idopontja:

Az liggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden

esetben

szerint torténik. Ez 4ltaldban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
megdrzési id6t is eldirhat, az allami-, kdzponti nyilvantartasokban kezelt
adatok megdrzési ideje ettdl lényegesen hosszabb is lehet.

a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi elSirasokban meghatarozottak

Adatbiztonsagi intézkedések:

AdatkezelS a feliigyelete ala tartozd, az iigyfelek adatainak feldolgozasat,
kezelését szolgalo helyi, illetve kdzponti iizemeltetésii szakrendszerekhez
(pl.: ASP szakrendszer) hozzaférést biztositd informatikai eszk6z6kon
azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer

alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével €s a

gyartok

altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus

telepitésével, tovabb4 rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassdganak, sértetlenségének ¢s

rendelkezésre allasanak védelmét. |
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Az ligyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett‘
levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az tgyfelek személyes adatnak mindsiiloé adatait tartalmazo papir alapi
adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eloirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

| megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Vagyonnyilatkozatokkal dsszefiiggd adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek altal teljesitett nyilatkozatok
megirzésével Osszefiiggd jogszabilyi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek és a kotelezettel egy haztartasban
¢16 hozzatartozok.

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

A vagyonnyilatkozat kotelezd tartalmanak megfeleld, alabbi személyes|

adatok:
o a koételezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;

a kotelezettel egy haztartasban é16 hozzatartozdja neve, sziiletési

helye és ideje, anyja neve;

a kotelezett és a vele egy haztartasban ¢16 hozzatartozoja jovedelmi,

érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adat.

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitds nem térténik.

Nemzetk6zi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kére:

Az adatkezelés jogalapja:

|

‘A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkez0 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informacids dnrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
sz616 2011, évi CXII. torvény,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi
CLII térvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX.|
tdrvény,

az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz6lo 78/2012. (X11. 28.) BM rendelet.

| S

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal
j vagyonnyilatkozat megtételét kdvetden 8 napon beliil vissza kell adni az
6rzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kitelezett szamaéra.
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A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkdr megsziinése esetén az Orzésért felelés a
vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megsziinése idSpontjaban — altala 6rzétt példanyat a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds, munka- vagy
feladatkr megsziinésétdl szamitott harom évig orzi.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az Adatkezeld (Orzésért felelés) a lezart boritékban elhelyezett
vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasba vételt kdvetden az egyéb iratoktol
elkiilonitetten, elzartan kezeli.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

! Az adatkezelés megnevezése: | Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével dsszefiiggé adatkezelés

| Az adatkezelés célja;

|En'ntettek jogainak biztositdsa, jogszabélyi kotelezettség teljesitése,

panaszigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Erintettek kore:

Adatkezel6hdz panasszal, illetve kozérdekil bejelentéssel — forduld

természetes személyek.

| Kezelt a(_iatok kore:

e Dbejelentd neve,
' e lakcime,
e elektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
: e panasszal érintett személyes adatai.
| Profilalkotas alkalmazasra | Nem
kertil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A panasz, illetve kozérdekli bejelentés kivizsgalasaban, kezelésében
illetékes eljard szervek, hatdsagok.

Nemzetkozi adattovébbitas
esetén a tovabbitott adatok
| kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény,

e a panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrol 2013. évi CLXV.
torvény,

o a panaszokrol, a kozérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével dsszefiiggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV.
térvény,

e az Snkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz0l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes
torlésének idépontja:

adatok

A panasszal kapesolatos, illetve az abban foglalt személyes adatok a panaszI

targya szerinti agazati-szakmai jogszabalyokban meghatarozott idétartam |
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szerint keriilnek kezelésre.

A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozottak szerint a
papir alapon benyujtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezd
megbrzési ideje 2 év.

A kozérdekii bejelentéssel, az az alapjan folytatott vizsgélattal és a megtett
intézkedésekkel kapcsolatos adatokat — a kozérdekii bejelentd védelme és az
érdekében tett intézkedések utdlagos igazolhatosaga céljabol — az utolso
vizsgalati cselekmény vagy intézkedés befejezésétdl szamitott 6t évig meg
kell 8rizni, azt kévetden térdlni kell.

A kozérdekii bejelentést a kozérdekli bejelentések védett elektronikus
rendszerében (elektronikus rendszer) is meg lehet tenni. A kozérdekii
bejelentések megtételére és nyilvéantartasara szolgéld elektronikus rendszer
lizemeltetésérol az alapvetd jogok biztosa gondoskodik. Az elektronikus
rendszerbe érkezé kozérdekli bejelentést, illetve annak kivonatat —
tovabbitani kell az eljarasra jogosult szerv szamara. (A kozérdeki bejelentd
az elektronikus rendszer Gtjan az alapvetd jogok biztosanal tett kozérdeki
bejelentése soran kérheti, hogy személyes adatai kizarolag az alapvetd jogok
biztosa és hivatala szamara legyenek hozzaférhetden, ebben az esetben az
alapvet6 jogok biztosa a kozérdekii bejelentést kivonatolja annak érdekében,
hogy az a kozérdek(i bejelentd azonositasat lehetdvé tevé adatot ne
tartalmazzon.)

Adatbiztonsagi intézkedések:

A panaszt benyujtéval, illetve a kozérdekii bejelentével torténd
kapcsolattartds az Adatkezelé altal hasznalt elektronikus levelezd
rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelez6 rendszer hozzéaférési- €s jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkdzokén azonosités €s
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések  clvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.

A panaszos, illetve a kozérdekii bejelentd személyes adatnak mindsiild
adatait tartalmazd papir alapi adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési
Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

[ Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagaddas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Kozérdekii adatok igénylésével kapesolatos adatkezelés

' Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkédrre iranyuld kbzérdekil és kdzérdekbdl
nyilvanos adatigénylés azonositidsa, az adatigényléshez kapcsolddo
koltségtérités megallapitisa és pénziigyi teljesitésének biztositasa,
bizonylatolasa.
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Erintettek kore:

Adatkezel6h6z kdzérdekii adatigénylést benyjto természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

e adatigényld neve,
elérhettségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

e koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolodd szamlézasi adatok (név,
szamléazasi cim, adoészam),

e bankszamlaszam (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése
esetén).

Profilalkotéas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekil
adatigénylés teljesitéséhez kapesolddod pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalma a Nemzeti Ado- és Vambhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a koOvetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informéacidés dnrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
o az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. tdrvény,
e aszamvitelr6l szold 2000. évi C. torvény,
az Onkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
7616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

‘A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Adatkezeld a kozérdekii adatigényléssel osszefiiggésben megadott
személyes adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli.

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szdmlak) az Adatkezel6 a szamviteli torvény szerinti 8
évig, illetve az addiigyi Onellendrzés biztosithatosiga érdekében ezen
tulmenden — az addzas rendjérdl szolo torvénnyel Gsszhangban — legfeljebb
az adoligyi dnellendrzéshez sziikséges id6tartamig (a cél teljesiiléséig) Orzi
meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a
bizonylatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A kozérdeki adatot igényld személlyel torténd kapesolattartas az Adatkezeld

‘altal hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy

irasos formdban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé informatikai eszk6zokon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések  elvégzésével  Dbiztositia a  kezelt adatok
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bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdekil adatot igénylé személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazo
papir alapi adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja €s kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

| Allaspalyazatra jelentkez6k adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld mikddése folyamatos biztositasahoz szilkséges humanerdforras
biztositasa, a munkakoér bettltésére alkalmas (megfeleld kompetenciakkal
rendelkezd) palydzo kivalasztasa.

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Adatkezeld meghirdetett aflaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Az allashirdetésre jelentkez6k beazonositasahoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakér betSltésére valo alkalmassaguk
elézetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

név,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, ido,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

lakeim, (lakdhely, tartozkodasi hely),

értesitési cim,

telefonszam,

e-mail cim,

Onéletrajz,

fénykép,

képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai,

hatésagi bizonyitvany sorszama, informacidtartalma.

Profilalkotas alkalmazésra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem térténik.

Nemzetk6zi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, valamint kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja, illetve hatdsagi (erkélesi)
bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikke.

|Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
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figyelembevételével kerlil sor: |
e az informacios dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol |

52016 2011. évi CXII. torvény, '

a kozalkalmazottak jogéllasarol szolo 1992. évi XXXIIIL. térveény,

a munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi l. térvény,

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011, évi CXCIX. torvény,

a kozszolgalati személyligyi nyilvantartdasra ¢és  statisztikai

adatgyiijtésre, a kozszolgdlati alkalmazottak és a munkavallalok

személyi irataira vonatkozé szabalyokrol, valamint a kormanyzati

igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolé 87/2019.

(IV. 23.) Korm. rendelet,

e a foglalkoztatas elésegitésérdl és a munkanélkilliek ellatasarol
sz60161991. évi V. torvény, |

o a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo,
valamint egyéb toérvények modositasardl szold 2011. évi CVL

térvény,
o az Onkorményzati hivatalok egységes irattdri tervének kiadéasarol
sz06l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
térlésének idépontja:

A benytjtott allaspéalydzatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
'kezeléséhez elbézetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetéen vagy -
'amennyiben ezt kordbbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
' kérésének idépontjaban.

| A benyujtott allaspéalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palydzat esetén a
\palyazé szamara Adatkezel$ visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.
| Amennyiben a palyaz6 nem veszi at azokat. akkor Adatkezel6 legfeljebb 90
|nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

- Adatbiztonsagi intézkedések:

iAdatkezelé’) a feliigyelete ala tartozé informatikai eszk6zokon azonositas és
|hite1es1'tés, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések  elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkez6k személyes adatait tartalmazé, kinyomtatasra
keriilt papir alapui adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatdrozott elbirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel® zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel6é erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozés,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6, mint munkaltaté jogszabalyban eléirt foglalkoztatasi
jogviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek teljesitése; humaneréforras menedzsment feladatainak
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tamogatasa. ‘

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Adatkezeld altal foglalkoztatott természetes személyek.

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (torzsadatok),

valamint a jogviszonnyal dsszefliggd tovabbi adatok:
e név,

szililetési hely és id6,

anyja neve,

személyi igazolvany szama,

hazassagi anyakonyvi kivonat szama,

halotti anyakdnyvi kivonat szama,

lakcim (lakohely, tartdzkodasi hely),

értesitési cim,

allampolgarsag,

telefonszam,

e-mail cim,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettségek,

képesitést igazolo okmanyok szama,

munkakdr, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idopontja,

a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 184.

§ (1) bekezdése szerinti személyi anyag részei,

o gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmi hasznalatira jogosult
foglalkoztatottak esetén),

e cltartottak adatai (név, sziiletési id6),

o hatdsagi erkélesi bizonyitvany adatai.

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

e Adatkezeld  foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltatd  partnere
(izemorvos megnevezése: Varga Praxis Bt., székhelye: 2890 Tata,
Vértessz6l6si u. 62., addszadma: 23645884-1-11),

Adatkezel6 munkavédelmi szolgéltato partnere,

a foglalkoztatassal Osszefiiggd, illetve a  humaéanerdforras
gazdalkodashoz  kapcsolodd — kozponti, illetve  statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, kiiléndsen:

o Kdzszolgalati alapnyilvantartast vezeté Beliigyminisztérium,

o Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezet6 Beliigyminisztérium,
o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, valamint kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontja, illetve hatdsagi (erkdlesi)
bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikke.
Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidoszabadsagrol

sz016 2011. évi CXIL. toérvény,
e a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény,
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e a munka torvénykonyverdl szolo 2012, évi 1. torvény,

o akozszolgalati tisztviseldkrdl sz616 2011, évi CXCIX. térvény,

o a kizszolgalati személyligyi nyilvantartasra és  statisztikai
adatgydjtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatdsi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szolé 87/2019.
(IV. 23.) Korm. rendelet,

o a foglalkoztatas elosegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasardl
sz0l61991. évi IV. térvény,

e a kozfoglalkoztatasrdl ¢és a kozfoglalkoztatdshoz kapcesolodo, |
valamint egyéb toérvények modositasardl szolé 2011. évi CVL
torvény,

e amunkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. tdrvény,

e a munkavédelemrél szolo 1993. évi XCIII. tdrvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII, 26.) MiM
rendelet,

e az egészségligyi és a hozzijuk kapcsolédd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolé 1997. évi XLVII. térvény,

e a munkakdéri, szakmali, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol €s véleményezésérdl szoldé 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl szolé 1997. évi LXXXI.
torvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz0616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

‘A kezelt szelzqélyes adatok _. A kozszolgalati tisztviselokrol szo6lo 2011, évi CXCIX. térvény 184. § (1) és

torlésének idépontja:

(4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviselé kormanyzati
szolgélati jogviszonyaval kapcsolatos iratok koéziil a kormanytisztvisels &t
évnél nem régebbi fényképét, a kdzszolgalati alapnyilvantartas adatlapjat, az
onéletrajzot, a bilniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatosagi
bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és annak moédositdsat, a
fotisztviseléi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a
besorolasrél, illetve a visszatartasrdl, valamint az athelyezésrdl rendelkezd
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgalati
Jjogviszonyt megsziintetd iratot, a hatalyban 1évé fegyelmi biintetést kiszabd
hatarozatot, a kozszolgalati igazolds masolatat egyiittesen kell tarolnia
(személyi anyag) és a jogviszony megsziinésétél szamitott otven évig
megdrizni koteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési
ideje 5 év a munkavédelemrol szold 1993. évi XCII. térvény és a
[munkavédelemrdl szold 1993. évi XCIIL torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz6lo 5/1993. (X11. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo, a személyiligyi nyilvantartas adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti iizemeltetésil
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztositd informatikai eszkdzokdn
azonositds és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer ilizemeltetésével és a
gyartok  altal kiadott szoftver Dbiztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsadgi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

15. oldal




Adatkezeldi nyilvantartds — Kocsi Polgdrmesteri Hivatal

A személyiigyt nyilvantartas személyes adatokat tartalmazd papir alapu
adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott
eloirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel§ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai: !

Az adatkezelés megnevezése:

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamoldas biztositasa, jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

: Erintettek kore:

Adatkezel altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Jogviszonnyal 6sszefiiggd tovabbi adatok:

A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges

természetes  személyazonositd  adatok  (tOrzsadatok), valamint a
o foglalkoztatott neve,

lakcime (lakdhelye, tartézkodasi helye),

addszama,

TAJ szama,

bankszamlaszama,

nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolédé adatok,

eltartottjai adatai (név, sziiletési idd, addszam, TAJ szam),

hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam),

munkakdre, besorolasa, beosztasa.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adatkezeld szerzédéses pénziigyi, szamviteli szolgaltaté partnere
(megnevezése: Fortellum Kft., székhelye: 4964 Fiilesd, F6 utca 25.,
addszama: 25562888-2-15).

A bér- és jarulékelszamoldssal Osszefliggd kozponti, illetve
statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, kiilondsen az alabbiak:
Nemzeti Ado- és Vamhivatal,

Magyar Allamkincstar,

OTP Bank Nyrt. (székhelye: 1051 Budapest, Nador u.16.,]
adoszama: 10537914-4-44).

Qo

) |

o

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja;

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, valamint kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informéacids onrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrol
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sz616 2011. évi CXII. torvény,

a kézalkalmazottak jogéllasarol szolo 1992, évi XXXIIL térvény,

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi I. torvény,

a kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. tdrvény,

a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra ¢és  statisztikai

adatgyiijtésre, a kodzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok

személyi irataira vonatkozé szabalyokrol, valamint a kormanyzati

igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szold 87/2019.

(IV. 23.) Korm. rendelet,

e a foglalkoztatds el6segitésérél és a munkanélkiiliek ellatasarol
$z0161991. évi V. toérvény,

e a kozfoglalkoztatdsrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo,
valamint egyéb torvények modositasarol szélé 2011. évi CVL
térvény,

e az adozas rendjérol szo616 2017. évi CL. térvény,

a személyi jovedelemadorol szol6 1995, évi CXVIL térvény,

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérél szolo 1997. évi LXXX.
térvény,

e a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrdl szolé 1997. évi LXXXI
torvény,
az egészségligyi hozzajarulasrol sz6lo 1998. évi LXVL térvény,

e a magannyugdijrdl és a magan-nyugdijpénztarakrol szolé 1997. évi
LXXXII. térvény,

e acsaladok tdmogatasarol szold 1998. évi LXXXIV. térvény,

a Polgari Torvénykdnyvrol sz616 2013. évi V. torvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol

szolo 78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idGpontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi elbirasokban meghatarozottak szerint tsrténik.
Adatkezel6, mint munkdltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
Jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati idér6l vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembe vételre keriild keresetrol, jovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irdnyadd oregségi nyugdijkorhatar betsltését koveto legalabb 6t évig koteles
megdrizni.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a bér- és jarulékelszdmolashoz
kapcsolodo adatok feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kézponti
lizemeltetésii  szakrendszerekhez  torténd  hozzaférésre  hasznalhatéd
informatikai eszk6zG0kOn azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és
jogosultsagi rendszer alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus  telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazé papir alapi adathordozdkat Adatkezeld az
Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezel® zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott foglalkoztatottjai
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| férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
| Hozzaférés korlatozas,
| megtagadas indokai:
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