Adatkezel6i nyilvantartas

Az Adatkezel6 megnevezése: Kocs Kézség Onkormanyzata
Székhelye, postai cime: 2898 Kocs, Komaromi 1t 5.
E-mail cime: ph@kocs.hu

Telefonszéma: +3634471243

Adatvédelmi tisztvisel6je neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztviselGje elérhetésége: |dpo@hanganov.hu

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. méjus 25-
t6l hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésér6l szolo (EU)
2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet; a
tovabbiakban: GDPR) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informacids dnrendelkezési jogrol €s az
informacidszabadsagrél szoldé 2011. évi CXII. térvényben (Info tv.) foglalt eldirasoknak megfeleléen az
Adatkezeld, az altala a felelosségébe tartozban végzett adatkezelési tevékenységekrol torténd nyilvéantartas
vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezelSi nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kdvetelményeknek megfeleld informacidkat. A nyilvantartas aktualizaldsarol €s
mindenkori hatalyos véltozatanak papir alapon trténd megérzésérdl az Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idSpontjat a nyilvantartas legutolsé modositasanak datuma jelzi.

A nyilvantartas legutolsé mddositasanak datuma: 2025. februar 24.

Készitette: HANGANOYV Kft.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Az adatkezelés megnevezése:

Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sorin kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja: Az érdeklédbvel vald kapcsolatfelvétel, valamint tdjékoztatasanak
biztositésa.
Erintettek kore: Adatkezel6vel kapcsolatba 1ép6 természetes-, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kére: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az érdeklodd altal Snkéntesen
megadott adatok:
e név (kapcsolattart6 neve),
e e-mail cim,
s telefonszam,
¢ cim (postai-, levelezési cim).
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A kezelt adatok nem keriilnek tovabbitasra harmadik fél szdmara az érintett
hozzéjarulasa nélkiil.

Nemzetkozi adattovabbitas
|esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszertien igény érvényesithet,
annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 év elteltével.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az adatok kezelése az Adatkezel® 4altal hasznalt elektronikus levelezd
rendszerben, illetve telefonon, vagy levélben torténé megkeresés esetén
papir alapon keriil rogzitésre, illetve torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel a feliigyelete ala tartoz6 informatikai eszk6z6kon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazéisaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztosita a kezelt adatok
bizalmassiganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.

Az érdekl6dOk személyes adatait tartalmazé papir alapi adathordozokat
Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirdsok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek

adatai: (1)

I A kezelt adatokkal &sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének kériilményei, azok hatasai
és a kezeléstikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén toltendo!
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Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai: (%)

Az adatkezelés megnevezése:

Weboldalon, kizosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és
videofelvételek

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve a kzosségi médiafeliilet 1atogatdinak tajékoztatasa.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté természetes
személyek.

Kezelt adatok koére: A felvételeken szerepld, felismerhet6, beazonosithato természetes személyek
képmasa, illetve videofelvételek esetén hangja.

Profilalkotas alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitdis nem torténik, ugyanakkor a weboldalon, kozdsségi
médiafelilleten nyilvanossagra hozott informacidkat béarki megismerheti,
megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

Nemzetk6zi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

_Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden a lehetd
legrévidebb idon beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A weboldal, illetve a ko6zdsségi médiafelilet adminisztraciés feliilete,
valamint a weboldalt, illetve a k6z4sségi médiafeliilet elérését kiszolgald
informatikai er6forrasok és eszkdzok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel
védettek.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé informatikai eszk6zokon azonositas €s
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmaziséval,
naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonséagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres

megtagadas indokai:

biztonsdgi mentések  elvégzésével Dbiztositja a kezelt adatok
bizalmassagéanak, sértetlenségének és rendelkezésre alldsédnak védelmét.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

Az adatkezelés megnevezése:

Térfigyeld- és rogzitoé rendszer adatai

Az adatkezelés célja:

Kozteriileten kdzbiztonsag biztositasa, binmegel6zés tdmogatasa.

Erintettek kore:

A megfigyelt kozteriiletre belépd személyek.

2 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozd vagy megtagadé intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatkezeld altal az érintett kérelmének torténd elutasitésa esetén toltendd!
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Kezelt adatok kdre: e természetes személyek képmasa.

Profilalkotas alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): Adattovabbitds a szabalysértési eljarsra jogosult szerv, illetve

biintetdeljarasban a birdsag, az ligyészség, a nyomozohatosag, az el6készitd
eljarast folytaté szerv megkeresésére vagy adatkérésére, illetve a felvételen
szerepld személy, mint érintett vagy harmadik fé] szamara kérelmére, jogos
érdekének torténd igazolasa mellett, illetve az tigyben eljaré hatdsag felé
térténhet.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo6lo
2011. évi CXIL. torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

a kozteriilet-feliigyeletrdl sz61o 1999. évi LXIII. torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A felvételek torlése a rogzitésiiket kévetd 30 nap elteltével valosul meg.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A rendszerben kezelt személyes adatokhoz torténd hozzaférés korlatozott, a
rendszer hozzaférési és jogosultsdgi rendszerrel védett. A rendszerhez
torténd hozzaférések és a rendszerben végrehajtott tevékenységek
naplo6zasra keriilnek.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszkdzOkon azonositas és hitelesités, valamint
hozzéaférési- és jogosultsdgi rendszer alkalmazisaval, naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver

megtagadas indokai:

biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések  elvégzésével Dbiztositia a  kezelt adatok
bizalmassiganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

Az adatkezelés megnevezése:

Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld szerzodéses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel valé
kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kételezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld szerzédéses partnerei.

Kezelt adatok kore:

A szerz6déses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i, kapcsolattartoi
(természetes  személyek)  beazonositasahoz, a  velik  torténd
kapcsolattartashoz, a szerzddés jogszerliségének igazolasdhoz (pl.:
atlathatésagi nyilatkozatok), tovabba a szadmldk- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok kdziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),
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e cim (székhely, szamlazasi cim),
e adoszam,
e bankszdmlaszam,
e e-mail cim,
e telefonszam,
e Aatlathatosagi nyilatkozatban szereplo természetes személyazonosito
adatok.
Tovabbi szerz6déses adatok korében a kapcsolattartok adatai:
e név,
o telefonszam,
e e-mail cim.
Profilalkotés alkalmazasra|Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

e Magyar Allamkincstar,
Nemzeti Ad6- és Vamhivatal,

e Adatkezeld szerzb6déses pénziigyi, szamviteli szolgéltaté partnere
(megnevezése: Fortellum Kft., székhelye: 4964 Fiilesd, F6 utca 25.,
adbészdma: 25562888-2-15).

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
82616 2011, évi CXII. térvény,
az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény,
a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL torvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII. térvény,
a Polgari Térvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény,
az addzas rendjérdl szo6l6 2017. évi CL. torvény,
a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A szerzOdéssel Ssszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megdbrzése
minden esetben a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi elbirasokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ett6l
eltérd, hosszabb megdrzési 1ot is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezeld a szamviteli térvény
szerinti 8 évig, illetve az adéiigyi 6nellendrzés biztosithatosaga érdekében
ezen tilmenden — az addézas rendjérol szold torvénnyel sszhangban —
legfeljebb az addiigyi onellendrzéshez sziikséges iddtartamig (a cél
teljesiiléséig) 6rzi meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi
és megsemmisiti a bizonylatokat.

A szerzddéskotéshez kapesolddd atlathatdsagi nyilatkozatok megorzése a
szerzOdésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A szerzOdott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal
hasznalt elektronikus levelezé rendszerben, illetve telefonon, vagy irdsos
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formaban, levélben tdrténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a szerzédésekhez kapesolédd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kozponti ilizemeltetést
szakrendszerekhez torténé hozzéférést biztositd informatikai eszkozokon
azonositis és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer (zemeltetésével és a

gyartok 4ltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovibba rendszeres biztonsadgi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassagénak, sértetlenségének és

rendelkezésre allasdnak védelmét.

A szerzOdéses partnerek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazéd
papir alapi adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatidban
meghatarozott el6irasok szerint tirolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezel6 erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai;

Az adatkezelés megnevezése:

Onkormdnyzati és dltaldnos igazgatasi feladatellatishoz kapesolodé
adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld illetékességi terilletéhez tartozo természetes €s jogi személyek
(igyfelek).

Kezelt adatok kore:

Az tgyfelek személyes adatai koziil az adott ligyintézéshez, eljarashoz,
illetve nyilvantartashoz kapcsolddé alabbi adatok:
s név,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, ido,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
lakcim (lakohely, tartdézkodasi hely),
értesitési cim,
adodazonosito jel,
TAJ szam,
e-mail cim,
telefonszam,
jogi személy esetén cég tulajdonosa,
kapcsolattartoja neve és elérhetéségi adataik.

képviseldje adatai,

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem
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Adattovabbitas cimzettje(i):

Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapcsolddodan illetékes felettes szervek,|
eljar6 hatosagok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az
informécidatadasban cimzett szervek.

Az Onkormanyzati és 4ltalanos igazgatasi feladatok ellatdséhoz, valamint a
vezetett nyilvantartasokhoz kapcsolédé koézponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, illetve kiilénleges adatok esetében a

GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabéalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:

e az informdacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,

e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. tdrvény,

e a digitdlis Allamrdl és a digitalis szolgaltatdsok nyujtasanak egyes
szabalyairol sz416 2023. évi CIII. térvény,

e Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
a helyi adékrol sz616 1990. évi C. térvény,

e aszocialis igazgatasrél és a szocidlis ellatasokrdl sz616 1993. évi 1.

torvény,

a tiiz elleni védekezésrol szolo 1996. évi XXXI. térvény,

a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi

XXXI. térvény,

az allatok védelmérdl szolo 1998. évi XXVIIIL. torvény,

az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi 1. térvény,

a Magyarorszag kiberbiztonsagéarol szo6l6 2024. évi LXIX. torvény,

a jovedéki adorol szdl6 2016. évi LXVIIL térvény,

az ado6zas rendjérdl szo6lo 2017. évi CL. tdrvény,

a pedagogusok 1j életpalyajardl szolé 2023. évi LII. térvény,

a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol €s a

kdzmiivelddésrol szold 1997. évi CXL. térvény,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a koézérdekli adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyujtoé gyermek;joléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol,

e 7/2024. (VL 24) MK rendelet a biztonsigi osztilyba sorolds
kdvetelményeirdl, valamint az egyes biztonségi osztilyok esetében
alkalmazandé konkrét védelmi intézkedésekrol,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocidlis ellatasok igénylésének ¢és megéllapitisanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairol,

e 2012. évi XXX. térvény a magyar nemzeti értékekrol és a
hungarikumokrol és 324/2020. (VIL. 1.) Korm. rendelet a magyar
nemzeti értékek és hungarikumok értéktarba valé felvételérdl és az
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értéktar bizottsagok munkéjanak szabalyozaséardl,
a kdzigazgatasi €s teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM
rendelete a polgarmesteri munkakor atadasanak egyes szabalyairol.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Az iiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden
esetben a vonatkozd, hatilyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak
szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
megorzési id6t is eldirhat, az allami-, kézponti nyilvantartasokban kezelt
adatok meg0rzési ideje ett6l Iényegesen hosszabb is lehet.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az iigyfelek adatainak feldolgozasit,
kezelését szolgald helyi, illetve kozponti iizemeltetésti szakrendszerekhez
(pl.: ASP szakrendszer) hozzaférést biztosité informatikai eszk6z6kon
azonositds és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazéasaval, naprakész virusvédelmi rendszer ilizemeltetésével és a

gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢és

rendelkezésre allasdnak védelmét.

Az ligyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett
levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az iigyfelek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazd papir alapt
adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Intézményi- és intézményen kiviili, szocialis, valamint vendégétkeztetés
biztositasahoz kapcsol6dé adatkezelés

Az adatkezelés célja;

Az étkeztetés kérelmezése, jogosultsdg megallapitdsa, nyilvantartasi

kotelezettség teljesitése, szamlakiallitas.

Erintettek kore:

Az étkeztetés igénybe vételére jogosult természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az intézményi étkezés igénybevételére jogosult:

e neve,

o sziiletési ideje, helye,

e anyja neve,

e lakcime,

¢ intézményi csoportja/osztalya,

o sziild/torvényes képviseld/gondviseldjének neve,

e sziilé/torvényes képviseld/gondviseldjének lakcime, telefonszama,
e-mail cime,

e kedvezményes vagy téritésmentes étkeztetés biztositdsa esetén a
kedvezményre jogosité adat (pl. HHH vagy rendszeres

gyermekvédelmi tAmogatési igazolas).
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Az étkezés igénybevételére jogosult foglalkoztatott:
e neve,
e lakcime, telefonszama, e-mail cime,
e egészségi allapotdra vonatkozé kiilonleges adata (pl.: ételallergia,

ételérzékenység).
Szocialis-, vagy vendégétkeztetés esetén:
e neve
e lakcime.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A jogszabdlyi kotelezettség alapjan vezetett kézponti nyilvéntartdsokhoz
kapcsol6do, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatosagok, tarsszervek, kiilondsen:

e Magyar Allamkincstér,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetk6zi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, valamint kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informécids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
520616 2011. évi CXII. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX.

torvény,

e a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi III
torvény,

e a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi
XXXI. térvény,

e a nemzeti koznevelésr6l sz0lé torvény végrehajtasarol szolo
229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelet,

e a személyes gondoskodast nyujt6é szocidlis ellatasok téritési dijarol
$z616 29/1993. (I1.17.) Korm. rendelet,

o a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol
sz016 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet.

A kezelt személyes adatok
térlésének idépontja:

Adatkezel6 a jogszabalyok altal elbirt és kotelezOen kezelt személyes
adatokat az 4gazati jogszabalyokban meghatarozott ideig, valamint az
Iratkezelési Szabalyzataban foglalt eléirasoknak megfelelden kezeli.

A kapcsolodé pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamldk) az Adatkezel6 a
szamviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az adoligyi Onellenorzés
biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden — az adézéds rendjérél szolo
térvénnyel 6sszhangban — legfeljebb az adoiigyi onellendrzéshez sziikséges
idotartamig (a cél teljesiiléséig) 6rzi meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli,
illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, az adatok feldolgozasat, kezelését
szolgalé helyi, illetve kdzponti iizemeltetésli szakrendszerekhez torténd
hozzaférést biztositd informatikai eszkodz6kon azonositds és hitelesités,
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valamint hozzaférési- és jogosultsigi rendszer alkalmazédsival, naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsigi mentések elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazo papir alaph adathordozokat Adatkezeld az
Iratkezelési Szabalyzatdban meghatirozott eldirasok szabalyai szerint tarolja
¢s kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadés indokai:

Az adatkezelés megnevezése: |Etkezési alapanyagok nyilvdntartisihoz kapesolédé —személyes
adatkezelés
Az adatkezelés célja: Az étkeztetés soran az elkészitett ételekhez felhasznalt alapanyagokhoz
kapcsolddo nyilvantartasi kotelezettség teljesitése.
Frintettek kore: Az alapanyagokat termel6 Ostermeldk és beszallité partnerek.
Kezelt adatok kore: Ostermeldk:
e neve,
e cime,
e adoszama,
e Ostermeldi igazolvanyszama. (cég tulajdonosa).
Beszallitok:
e neve (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),
e cime,
o adészéma.
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?
Adattovabbitas cimzettje(1): Magyar Allamkincstar,

Nemzeti Ado- és Vamhivatal,

Adatkezeld szerzodéses pénziigyi, szamviteli szolgéltaté partnere
(megnevezése: Fortellum Kft., székhelye: 4964 Fiilesd, F6 utca 25.,
addszama: 25562888-2-15).

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informéacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél
52616 2011. évi CXIL. tdrvény,
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e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény,

az ad6zés rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl sz616 1993. évi IIL
torvény,

e a nemzeti koznevelésr6l szOlo torvény végrehajtasarol szo6lo
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,

e 62/2011. (VL 30.) VM rendelet a vendéglaté-ipari termékek
elallitisanak és forgalomba hozatalanak élelmiszerbiztonsagi
feltételeirdl,

e a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol
§z616 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet.

Az o6nkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok esetében az adatkezelés
jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

e

Adatkezeld a jogszabalyok altal elbirt és kotelezoen kezelt személyes
adatokat az dgazati jogszabalyokban meghatarozott ideig kezel.

A szerzddéssel osszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése
minden esetben a vonatkozé, hatdlyos jogszabalyi el6irasokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl
eltérd, hosszabb megdrzési idot is eldirhat.

A kapcsolodé pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamldk) az Adatkezel6 a
szamviteli térvény szerinti 8 évig, illetve az adoligyi Onellendrzés
biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden — az addzas rendjérdl szold
térvénnyel dsszhangban — legfeljebb az adbiigyi dnellendrzéshez sziikséges
idotartamig (a cél teljesiiléséig) 6rzi meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli,
illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

Az dnkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok a hozz4jérulas visszavonasat
(torlés kezdeményezése, kérése) kivetden a lehetd legrovidebb idon beliil
torlésre keriilnek.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A szerzOdott partnerekkel torténd kapcsolattartas az Adatkezel6 4ltal
hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon, vagy irdsos
forméban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelez$ rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a szerzodésekhez kapcsolédé adatok
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkdzokon
azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazéasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok 4ltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja
a kezelt adatok bizalmassdganak, sértetlenségének ¢&s rendelkezésre
allasanak védelmét.

A személyes adatnak mindsiild adatokat tartalmazoé papir alapi
adathordozokat Adatkezels az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eloirasok szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.
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Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Vagyonnyilatkozatokkal dsszefiiggé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek altal teljesitett nyilatkozatok
megdrzésével Osszefliggd jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Frintettek kore:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek és a kotelezettel egy haztartasban
€16 hozzatartozok.

Kezelt adatok kore:

A vagyonnyilatkozat kotelezé tartalmanak megfeleld, alabbi személyes

adatok:
e akotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;

a kotelezettel egy haztartasban él6 hozzatartozdja neve, sziiletési

helye és ideje, anyja neve;

a kotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozdja jovedelmi,

érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozo adat.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXILI. térvény,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007, évi
CLIL torvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal
1j vagyonnyilatkozat megtételét kvetben 8 napon beliil vissza kell adni az
Orzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a ktelezett szamara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkér megsziinése esetén az Orzésért felelés a
vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkér
megsziinése idopontjaban — altala 6rzott példanyat a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds, munka- vagy
feladatkor megsziinésétdl szamitott harom évig Orzi.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az Adatkezeld (Orzésért felelds) a lezart boritékban elhelyezett
vagyonnyilatkozatot a nyilvantartdsba vételt kovetden az egyéb iratoktdl
elkiilonitetten, elzartan kezeli.
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Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzéaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Panaszok, kizérdekii bejelentések kezelésével dsszefiiggé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Frintettek jogainak biztositisa, jogszabdlyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Erintettek kore:

Adatkezel6hdz panasszal, illetve kozérdekii bejelentéssel forduld

természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

e bejelentd neve,
e lakcime,
e clektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A panasz, illetve kozérdekii bejelentés kivizsgalasaban, kezelésében
illetékes eljard szervek, hatosagok.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabéalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsigrol
§z0616 2011. évi CXII. térvény,
a panaszokrdl és a kozérdekli bejelentésekrdl 2013. évi CLXV.
torvény,
a panaszokrol, a kozérdekil bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével Gsszefiiggh szabalyokrdl szélo 2023. évi XXV.
torvény.

A Kkezelt személyes adatok
torlésének idGpontja:

A panasszal kapcsolatos, illetve az abban foglalt személyes adatok a panasz
targya szerinti dgazati-szakmai jogszabalyokban meghatarozott idotartam
szerint keriilnek kezelésre.

A vonatkozo, hatalyos jogszabélyi el6irasokban meghatarozottak szerint a
papir alapon benydjtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezo
megbrzési ideje 2 év.

A kozérdekii bejelentéssel, az az alapjan folytatott vizsgalattal és a megtett
intézkedésekkel kapcsolatos adatokat — a kézérdekii bejelentd védelme és az
érdekében tett intézkedések utolagos igazolhatdsaga céljabdl — az utolso
vizsgalati cselekmény vagy intézkedés befejezésétol szamitott 6t évig meg
kell 6rizni, azt kévetden tordlni kell.

A kozérdekit bejelentést a kozérdekii bejelentések védett elektronikus
rendszerében (elektronikus rendszer) is meg lehet tenni. A kozérdekil
bejelentések megtételére és nyilvantartasira szolgalé elektronikus rendszer
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iizemeltetésérél az alapvetd jogok biztosa gondoskodik. Az elektronikus‘
rendszerbe érkezé kozérdeki bejelentést, illetve annak kivonatat
tovabbitani kell az eljarasra jogosult szerv szamara. (A kézérdekii bejelentd
az elektronikus rendszer utjan az alapvetd jogok biztosanal tett kozérdeki
bejelentése soran kérheti, hogy személyes adatai kizardlag az alapvetd jogok
biztosa és hivatala szdmdra legyenek hozzaférhetden, ebben az esetben az
alapvet6 jogok biztosa a kézérdekii bejelentést kivonatolja annak érdekében,
hogy az a kozérdekli bejelentd azonositasat lehetévé tevé adatot ne
tartalmazzon.)

Adatbiztonsagi intézkedések:

A panaszt benyGjtoval, illetve a kozérdekii bejelentdvel torténd
kapcsolattartas az Adatkezeld altal hasznalt elektronikus levelezd
rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo informatikai eszk6zokon azonositas €s
hitelesités, valamint hozziférési- és jogosultsigi rendszer alkalmazaséaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a  kezelt adatok
bizalmassigéanak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A panaszos, illetve a kozérdekl bejelentd személyes adatnak mindsiild
adatait tartalmaz6 papir alapu adathordozdkat Adatkezeld az Iratkezelési
Szabdalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezelé erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozz4aférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Kozérdekii adatok igénylésével kapesolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja: A kozérdekil adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kozérdeki és kdzérdekbol
nyilvdnos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolddod
koltségtérités megallapitisa ¢€s pénziigyi teljesitésének biztositasa,
bizonylatolasa.

Erintettek kore: Adatkezel6hdz kozérdekil adatigénylést benyujtd természetes személyek.

Kezelt adatok kore: ¢ adatigényl neve,

elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggben: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),
igényelt adatok kore,
koltségtérités megallapitdsahoz kapcsolodd szamlazési adatok (név,
szamlézasi cim, adészam),

e bankszamlaszam (ko&ltségtérités banki utalassal torténd teljesitése
esetén).

Profilalkotas alkalmazasra | Nem
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Adattovabbitas cimzettje(i):

Amennyiben koltségtérités is megallapitisra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolédo pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
adattartalma a Nemzeti Ad6- és VAmhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz016 2011, évi CXII. térvény,
e az allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. térveény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az addzas rendjérol szol6 2017. évi CL. tdrvény,
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Adatkezeld a kozérdekii adatigényléssel Osszefiiggésben megadott
személyes adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli.

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezeld a szamviteli térvény szerinti 8
évig, illetve az addligyi Onellenérzés biztosithatosaga érdekében ezen
talmenden — az adozas rendjérdl szold torvénnyel dsszhangban — legfeljebb
az adoiigyi onellendrzéshez sziikséges id6tartamig (a cél teljesiiléséig) Orzi
meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a
bizonylatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A kozérdekii adatot igényld személlyel torténd kapcesolattartas az Adatkezelo
altal hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy
irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd informatikai eszk6z6kon azonositas €s
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések  elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassagénak, sértetlenségének és rendelkezésre dllasanak védelmeét.

A kozérdeki adatot igényl6 személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazé
papir alapi adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatérozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel® zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozz4férés korlatozas,

megtagadés indokai:
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Az adatkezelés megnevezése:

Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatasa, a telepiilés, illetve az Adatkezeld altala
szervezett rendezvények, programok népszeriisitése.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté természetes
személyek.

Kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhet6, beazonosithaté természetes személyek
képmasa, valamint videdfelvételek esetén hangja.

Profilalkotéas alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A nyilvénossag tajékoztatasa céljabol a felvételek tovabbitasra keriilhetnek a
helyi nyomtatott, illetve elektronikus sajté szaméra.

Nemzetkozi adattovébbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden a lehetd
legrovidebb idén beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozé informatikai eszk6zokon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsigi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres

biztonsagi mentések  elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassagéanak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja;

Adatkezeld miikodése folyamatos biztositasdhoz sziikséges humanerdforras
biztositasa, a munkakér betdltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal
rendelkez6) palyazé kivalasztasa.

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkez6 természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az Allashirdetésre jelentkezOk beazonositdsahoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakér betdltésére valo alkalmassaguk
el6zetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
o név,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, ido6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,

16. oldal




AdatkezelGi nyilvintartds — Kocs Kozség Onkormdnyzata

lakcim, (lakéhely, tartézkodasi hely),

értesitési cim,

telefonszam,

e-mail cim,

Onéletrajz,

fénykép,

képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai,
hatdsagi bizonyitvany sorszdma, informécidtartalma.

Profilalkotas alkalmazasra

kertiil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, valamint kiilénleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja, illetve hatdsagi (erkélesi)
bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikke.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,

a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térveny,

a kdzszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

a kozszolgalati személyiigyi nyilvéntartasra ¢és statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak €s a munkavéallalok
személyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvéantartdsardl szolé 87/2019.
(IV. 23.) Korm. rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idSpontja:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejili
kezeléséhez elézetesen hozzdjarult, annak lejaratat kovetden vagy -
amennyiben ezt korabbi iddpontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének id6pontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palyazd szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palyazé nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90
nap elteltével t6rli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo informatikai eszkdzokon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével Dbiztositja a  kezelt adatok
bizalmassagéanak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra
keriilt papir alapt adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezel€si Szabalyzatdban
meghatarozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel® zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz Kkizdrdlag Adatkezeldé erre feljogositott foglalkoztatottjai
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férhetnek hozza.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlétozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezel, mint munkaltatd jogszabalyban eldirt foglalkoztatasi
jogviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgéltatasi
kotelezettségeinek teljesitése; huméneréforras menedzsment feladatainak

tamogatasa.

Erintettek kore:

Adatkezeld altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (torzsadatok),
valamint a jogviszonnyal §sszefliggd tovabbi adatok:
e név,
sziiletési hely és id6,
anyja neve,
személyi igazolvany szama,
hazassagi anyakonyvi kivonat szdma,
halotti anyakényvi kivonat szama,
lakeim (lakohely, tartézkodasi hely),
értesitési cim,
allampolgarsag,
telefonszam,
e-mail ¢im,
iskolai végzettség,
szakmai, tanfolyami végzettségek,
képesitést igazold okmanyok szama,
munkakér, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idépontja,
a kozszolgalati tisztviselokrol szo16 2011. évi CXCIX. torvény 184.
§ (1) bekezdése szerinti személyi anyag részei,
gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmit hasznalatara jogosult
foglalkoztatottak esetén),
eltartottak adatai (név, sziiletési id6),
hatosagi erkolcsi bizonyitvany adatai.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitis cimzettje(i):

Adatkezelé  foglalkozas-egészségiigyi  szolgdltatd  partnere
(lizemorvos megnevezése: Varga Praxis Bt., székhelye: 2890 Tata,
VértesszO16si u. 62., adészama: 23645884-1-11),

Adatkezeld munkavédelmi szolgaltat6 partnere,
a foglalkoztatassal Osszefiiggs, illetve
gazdalkodashoz  kapcsolédd  kézponti,
adatszolgéaltatasok cimzettjei, kiilondsen:
Kozszolgalati alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,
Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,

huménero6forras
statisztikai

a
illetve

=]

[+)
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o  Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbités
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, valamint kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontja, illetve hat6sagi (erkélcsi)
bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikke.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids Onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL toérvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény,

a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

a kozszolgalati személyiigyi nyilvéntartasra és statisztikai
adatgylijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozd szabalyokrél, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolo 87/2019.
(IV. 23.) Korm. rendelet,

¢ amunkavédelemrol sz6ld 1993. évi XCIII. térvény,

e a munkavédelemrél szdl6 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 5/1993. (XIL 26.) MiM
rendelet,

e az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolédd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérodl szolo 1997. évi XLVIL. térvény,

e a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarl és véleményezésérdl szolo 33/1998. (V124.) NM

rendelet,
e a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrdl szolé 1997. évi LXXXI.
torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

A kdzszolgalati tisztviseldkr6l sz616 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és
(4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviselé kormanyzati
szolgalati jogviszonyaval kapcsolatos iratok kozill a kormanytisztviseld ot
évnél nem régebbi fényképét, a kézszolgalati alapnyilvantartas adatlapjat, az
onéletrajzot, a biniigyi nyilvantartd szerv altal kidllitott hatosagi
bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és annak modositasat, a
fotisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomanyozist, a
besorolasrol, illetve a visszatartasrol, valamint az athelyezésrél rendelkezo
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgélati
jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatalyban 1évo fegyelmi biintetést kiszabo
hatarozatot, a kozszolgélati igazolas mdsolatat egyiittesen kell tarolnia
(személyi anyag) és a jogviszony megsziinésétdl szamitott Gtven évig
meg0rizni koteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési
ideje 5 év a munkavédelemrél szolé 1993. évi XCIIL torvény €s a
munkavédelemrol sz6l6 1993. évi XCIII. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz616 5/1993. (XII. 26.) MM rendelet alapjan.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a személyiigyi nyilvantartas adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgaléo helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszk6zokon
azonositds és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
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alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a

gyartok altal kiadott szoftver Dbiztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassiganak, sértetlenségének és

rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyligyi nyilvantartds személyes adatokat tartalmazé papir alapu
adathordoz6it Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatérozott
eloirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezelé erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja: A bér- és jarulékelszamolds biztositasa, jogszabalyi kételezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel6 altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore: A bér- és jarulékelszdmolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes  személyazonositd  adatok  (térzsadatok), valamint a
jogviszonnyal dsszefliggd tovabbi adatok:

e foglalkoztatott neve,
e lakcime (lakohelye, tartdzkodési helye),
e addszédma,
e TAJ szama,
e bankszamlaszama,
¢ nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgdhoz kapcsolddo adatok,
e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam),
e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoészam, TAJ szam),
e munkakore, besoroldsa, beosztésa.
Profilalkotés alkalmazasra | Nem
kertil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adatkezel6 szerzodéses pénziigyi, szdmviteli szolgaltatd partnere
(megnevezése: Fortellum Kft., székhelye: 4964 Fiilesd, F6 utca 25.,
adoszama: 25562888-2-15).

A bér- és jarulékelszamolassal Osszefliggd kozponti, illetve
statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, kiiléndsen az alabbiak:
Nemzeti Add- és Vamhivatal,

Magyar Allamkincstar,

OTP Bank Nyrt. (székhelye: 1051 Budapest, Nador u.l6.,
addszama: 10537914-4-44).

Q

Q

o

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezel€s jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, valamint kiilonleges adatok
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esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkez$ jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011, évi CXII. torvény,

e akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény,

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

e a kozszolgdlati személyligyi nyilvantartdsra és statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozd szabalyokrdl, valamint a korményzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasar6l szolé 87/2019.
(IV. 23.) Korm. rendelet,
az addzas rendjér6l sz616 2017. évi CL. térvény,

a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL térvény,

a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetér6l szolé 1997. évi LXXX.
torvény,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6ld 1997. évi LXXXI.
torvény,
az egészségiigyi hozzajarulasrél sz9016 1998. évi LXVI. térvény,

e a magannyugdijrdl és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi
LXXXII. torvény,

e a csalddok tAmogatasardl szo16 1998. évi LXXXIV. térvény,

a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozottak szerint torténik.
Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval Osszefiiggh, a szolgalati id6érdl vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembe vételre keriild keresetr6l, jovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd legalabb o6t évig koteles
megorizni.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, a bér- és jarulékelszamolashoz
kapcsolodd adatok feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kdzponti
iizemeltetésii  szakrendszerekhez  torténé hozzaférésre  hasznathaté
informatikai eszkdzokon azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és
jogosultsagi rendszer alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabbi rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassagéanak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasdnak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazé papir alapti adathordozokat Adatkezel6 az
Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz Kkizarélag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozés,

megtagadés indokai:
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