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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink és szerz8déses partnereink személyes adatainak
vedelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informaciés énrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljilk és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervez€si intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel sszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatérozott eléirasoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

® az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok
szabad dramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (Altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. ¢évi CXII. tdrvény (Infotv.) az informacids &nrendelkezési jogrol és
informécidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink sordn alkalmazott tovabbi jogszabalyi el6irasokrdl részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutat6 alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Snkéntes hozzajarulason, illetve térvényi felhatalmazason egyarént
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzijaruldson alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozz4jarulasat barmikor visszavonhatja.

Az dnkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kitelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informécios onrendelkezéshez fliz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatéban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az alabbi f6bb intézkedésekkel
garantaljuk:

¢ személyes adatot csak meghatérozott célbol, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

o kizarélag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

¢ aszemélyes adatokat kizérolag addig kezeljilk, ameddig azok kezelését térvény elbirja, illetve

oz

lehet6vé teszi;

¢ aszemélyes adatokat t6roljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikh6z az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés elzetesen meghatarozott idtartama letelik);

¢ aszemélyes adatok kezeléséhez (tarolasdhoz, feldolgozdsdhoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérsl korszertl, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasival gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamadra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsdgok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikkséges adatokat ismerhetik meg;

» aziratkezelést zért teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezé munkatérsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomasukra jutott informaciékra vonatkozéan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitdsban érintett
szerz8déses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancialis feltételek megkdtott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy széban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
térténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, mielétt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossiga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarélag altalanos tdjékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetSleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, mddositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hidnyosan rogzitettiik azokat.

Adatai t6rlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokardl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tijékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvélaszoldsa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizérélag munkatérsaink, valamint a jogszabalyi
el6irasok alapjan kijel6lt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szaméra adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges
adatokat — kételesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezék szdmara nem adjuk 4t,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi Onkormanyzati rendeletben eldirt kételezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgalat
esetén az eljard hatosag (pl.: renddrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilén hozzajarulasa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eléirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovéabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informacidkat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek

Mindent t8link telhetSt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
térténjék. Amennyiben nugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel$ az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:
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Hivatalos név: Ne_mze_ti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hat6sag (NATH)

Postai cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefonszém: +3613911400 ]

_.Er_nail: ugyfelszolgalat@naih.hu o
Weboldal: ) www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink
7.1 Weboldalon, kozosségi média feliileten megjelenitett kép- és videdfelvételek

Weboldalunkon, illetve kézosségi médias feliiletiinkdn / feliileteinken rendszeresen beszdmolunk az
intézménylinket érinté, a kozOsség szdmdara jelent6séggel bird hirekrdl, eseményekrdl és
rendezvényekrdl, amelyek kapcesan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kozosségi média feliileten megjelentetett

kép- és vide6felvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznilasira engedéllyel, felhatalmazdssal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kozvetett modon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve kdzdsségi média feliilet 1atogatdinak tajékoztatasa.
Az adatkezelés Az informéci6s 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
jogalapja: sz016 2011. évi CXII. tdrvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban

eldirtak szerint Snkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kdre: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithatd,
felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzdjaruldsa visszavondasaig, illetve az adott tartalom
idétartama: torlésének id6pontjaig.

Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
kozdsségi média feliileten nyilvanossagra hozott informaciokat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel sordan megadott
személyes adatait kiz4rélag az Onnel valo kapcsolattartdsra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdeklédbk tajékoztatasanak biztositdsa.

Az adatkezelés Az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
jogalapja: szo6l6 2011. évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint 6nkéntes hozzdjarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kére: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok kéziil az On 4ltal onkéntesen

megadottakat kezeljiik:
e név,

e email cim,
e telefonszam,
e cim (postdzasi cim).

Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
iddtartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 évig

megdbrizhetjiik a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikoédésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabalyi elGirasoknak megfelelGen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekl adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A ko6zérdekil adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal

egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyulo kdzérdekii és

kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez

kapcsolddo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének

biztositdsa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabdlyi elbirdsokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

s az informéiciés dnrendelkezési jogrél és az

informécioszabadsagrél sz616 2011, évi CXI1. térvény 28. § (2)

bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011. évi

CLXXXIX. toérvény,

az ado6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrél sz416 2000. évi C. térvény.

adatigényl6 neve,

elérhetbségei (az adatigénylés formajatol fiiggben: postazasi

cim, email cim, telefonszam),

igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolddo szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, ad6szadm)

Az adatkezelés A koézérdekiiadatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes

idotartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovets egy év elteltével toroljik. A

koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi

bizonylatok (pl.: szamlak) megbrzési ideje 5, illetve az adoiigyi

Onellendrzés biztosithatésaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével

toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitdsra keriil, akkor a kdzérdeki

adatigénylés teljesitéséhez kapcesol6dd pénziigyi bizonylatok (pl.:

szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szimara kételesek

vagyunk atadni.

A kezelt adatok kore:

7.4 Koznevelési feladat ellatisahoz kapcsol6dé adatkezelés — ellatottak nyilvintartasa

Az Ovodai ellatast igénybe vevl gyermekek, valamint sziileik, torvényes képviseldjik adatait
jogszabalyi el6iras alapjan kételesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa)
A kezelt adatok kore: A koznevelési térvény alapjan a nyilvantartott gyermekek, illetve
térvényes képvisel6ik aldbbi adatai:
e gyermek neve,
neme,
sziiletési helye és ideje,
tarsadalombiztositési azonosité jele,
oktatasi azonosité szdma,
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e anyjaneve,
¢ lakohelye, tartdzkodasi helye,
e jllampolgarsaga,
e sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi
nehézsége tényét,
e jogviszonya adatai.
Az adatkezelés Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
jogalapja: e anemzeti kdznevelésr6l sz6l6 2011. évi CXC. térvény,

¢ Magyarorszdg helyi Onkormanyzatair6l szdélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

* az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény.

Az adatkezelés
iddtartama:
Az adatok tovabbitisa: | A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:

fenntart6), eljar6 hatdsagok felé az adatokat kételesek vagyunk
tovabbitani.

7.5 Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossdg tajékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve intézményiink népszertisitése céljabdl
nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérél és helyérdl az adott rendezvényr6l szol6 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatésa, az adott rendezvény, program, illetve
intézményiink népszerisitése.
A Kkezelt adatok kore: A felvételeken szerepl6, beazonosithato, felismerhetd természetes

személyek képmasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informécids 6nrendelkezési jogrdl és az

jogalapja: informécioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL térvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjéban elbirtak szerint onkéntes hozz4jarulason
alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozz4jarulasanak visszavondasat (t6rlés kérése) kovetden

idotartama: haladéktalanul.

Az adatok tovibbitdsa: | Az adott rendezvény, program kapcséan az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikalasa céljabol a felvételeket esetenként tovéabbitjuk,
példaul a sajtd képviselSeinek. Az adattovabbitas tényérol és
cimzettjérdl az adott rendezvényr6l sz6l6 adatkezelési tajékoztatdban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

7.6 Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerz8déses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: email
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak minGsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
jogszerliségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.
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Az adatkezelés célja: A szerzédéses partnerek nyilvantartésa, a partnerekkel valo

kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabalyi kdtelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Szerzédésen, valamint a szamviteli- és adéiigyi torvények elbirasai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL térvény,
Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
a kbzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgéri Toérvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. tdrvény,
az ad6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. toérvény,
e a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény eldirdsai alapjan.
A kezelt adatok kore: | A szerzGdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasdhoz, a veliikk
t6rténd kapcsolattartashoz, a szerzddés jogszerliségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasdhoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e adodszam,

e cmail cim,

e telefonszdm.
Az adatkezelés A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megérzési ideje 10 év.
idétartama: A szerzddéskotéshez kapesolddo atlathatdsagi nyilatkozatok megbrzése
a szerzddésbdl eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerz6dés teljesitéséhez kapesolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megdrzési ideje 5, illetve az adoligyi Onellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével tordljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.
Az adatok tovabbitdsa: | A teljesitéshez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Add- és Vamhivatal szdmdra kételesek vagyunk 4tadni.

7.7 Allispilyszatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaer6 biztositasa kiemelten fontos szdmunkra. A megfelel6 szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A feladatellatas folyamatos biztositasdhoz sziikséges humaner6forras
biztositasa, a munkakér bet6ltésére alkalmas (megfeleld
kompetencidkkal rendelkezd) palyazo kivalasztésa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

jogalapja: ® az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrdl szo6l6 2011. évi CXIL. térvény,

a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény,
a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,
a kozszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkaiigyi nyilvantartasra, a kdzszolgalati alapnyilvantartasra és
kozszolgalati  statisztikai  adatgyiijtésre,  valamint a
tartalékalloményra vonatkozo egyes szabalyokrdl szolo 45/2012,
(IM. 20.) Korm. rendelet.
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I

A kezelt adatok kére: | A jelentkezSk beazonositasdhoz, a veliik torténé kapcsolattartashoz,
valamint a munkakdr betltésére valé alkalmassaguk elSzetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e jelentkezd neve,
sziiletési helye és ideje,
anyja neve,
allandé lakcime,
ideiglenes lakcime (tartozkodasi hely),
postai cime,
email cime,
telefonszama,
fényképe,
Onéletrajza,
e képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumai.
Az adatkezelés A benyujtott allaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
id6tartama: (palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
kezeléséhez eldzetesen hozzdjarult, annak lejaratat kévetSen vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozd kérésének idépontjaban t6rdljiik az adatokat.
Az adatok toviabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.8 Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvintartas

Munkatirsaink adatait a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal &sszefliggd nyilvéantartési,
adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforrds menedzsment feladatok tamogatasa
céljabdl kotelezben eldirt médon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal Gsszefligg6 nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:
jogalapja: * anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény,
e amunka torvénykdnyvérdl szol6 2012. évi L. térvény,
e amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL. térvény.
A kezelt adatok kore: | A munkavéllalok természetes személyazonosito adatai (térzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:
e munkavallal neve;
e sziiletési helye, ideje;
® anyjaneve;
e személyi igazolvany szama;
e 3llandé ¢s ideiglenes lakcime;
e allampolgarsaga;
o iskolai végzettsége;
e szakmai, tanfolyami végzettségei;
e  oktatasi azonositd szama;
e pedagdgusigazolvanyanak szama;
¢ munkakor, telephely, felvétel idGpontja;
e gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmi hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén).
Az adatkezelés Munkaltatoként a munkaviszonnyal Gsszefiiggd adatokat a hatalyos
idétartama: Jogszabélyi el6irasok alapjan korlatlan ideig kotelesek vagyunk
megdrizni.
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Az adatok tovabbitasa: | A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakdr, beosztas)
szerzbdéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaléink adatait jogszabalyi elGiras alapjan a Kéznevelési
informacios rendszer alkalmazotti nyilvantartas kdzponti informatikai
rendszerbe kételesek vagyunk feltdlteni.

7.9 Munkavaillalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavallaldk bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: a munka térvénykényvér6l szolo 2012. évi L. térvény,

az ad6zas rendjérél szol6 2017. évi CL. térvény,
a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL térvény,
a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magénnyugdijra
jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok fedezetér6l szol6 1997.
évi LXXX, térvény,
az egészségligyi hozzajarulasrdl sz616 1998. évi LXVI. térvény,
e amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolé 1997.
évi LXXXILI. torvény,
e acsaladok tAmogatdsarol szold 1998. évi LXXXIV térvény,
e a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V., térvény.
A Kezelt adatok kore: | A munkavallalok bér- és jarulékelszdmolasahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonosito adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:
e munkavallalé neve;
adoszama,
TAJ szama;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcesolddd
adatok;
o cltartottjai adatai (név, addszam, TAJ szam);
e hdzastarsa, élettarsa adatai (név, adoészam, TAJ szam);
e  munkakére, beosztasa.

Az adatkezelés Munkaltatoként a munkaviszonnyal 6sszefliggd adatokat a hatilyos
idétartama: jogszabalyi elbirasok alapjan korlatlan ideig kételesek vagyunk
megdrizni,

Az adatok tovabbitdsa: | A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabélyban
meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi eldirasoknak megfeleléen a
Nemzeti Ado- és Vambhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositisi ellatasokért felelés Magyar
Allamkincstér felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-és jarulékelszamolassal kapcsolatos feladatokat a Fenntart6 /
Magyar Allamkincstar latja el, az ehhez sziikséges, rendelkezésiinkre
4ll6 adatokat szamara tovabbitjuk.

7.10 Maganhasznalatra engedélyezett szamitastechnikai, infokommunikacids, illetve
elektronikus eszk6zékdn tarolt személyes adatok

10. oldal



Kocs Kézségi Onkormanyzat - Mesekert Ovoda és Bblcs6de — Adatkezelési tajékoztatd

Munkatérsaink szidméra mobil munkaallomasokat (laptop), valamint esetenként okostelefont egyarant
biztositunk. Az eszkozoket elsddlegesen a munkavégzés céljara adjuk, de nem tiltjuk azok magéncéla
hasznalatat sem.

A kiadott eszk6zok hasznalatit és adattartalmat nem ellendrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldés, illetve az eszkdzon futd alkalmazésok, szoftverek hozzaférhetnek a eszk6zdn
tarolt személyes adatokhoz, azok fébb jellemzbirdl (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfertézés esetén
— a helyi biztonsagi rendszermaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkozokdn
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolddo informacidk tarolasa, kezelése torténik,
az eszkozdk elvesztése, ellopdsa esetén fennall a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szdmunkra ezeknek az eszk6zoknek a megfelel$ védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacids
vagy elektronikus eszk6zok biztonsagos lizemeltetése.

Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka torvénykonyvérdl sz616

jogalapja: 2012. évi L. térvény alapijan.

A kezelt adatok kore: | A munkavéllalok altal a haszndlatukra atadott eszkdz6n tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, email cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai, infokommunikécids
iddétartama: vagy elektronikus eszk6z munkavallal6 altali leadasanak idGpontjdig a
személyes adatait a munkavallald koteles lementeni és tordlni. A leadast
kovetéen az eszkoz tartalmat toroljiik.

Az adatok tovibbitisa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgilata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztatd felillvizsgalatira és sziikség szerinti mddositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozé jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelez6 adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Kocs, 2019. januar 21.

_—

T /

Bddis Moénika
intézményvezetd

Mesekert Ovoda és BolcsGde
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