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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvinossigra hozatalinak szabilyait az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informéciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. totvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszetre, a kdzpont
jegyz€k adattartalmdra, az adatintegriciora vonatkozd részletes szabilyokrél sz6lé 305/2005.
(XIL. 25) Korm. rendelet, a kozzétételi listikon szeteplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrdl sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet)
végrehajtasa alapjan a kovetkezok szerint hatirozzuk meg. A 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a
kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megillapithato koltségtérités mértékét hatirozza meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatilya, készitésének célja

A szabalyzat hatalya kiterjed a kdvetkezd koltségvetési szervekre:

Kocs Kézség Onkormanyzatara,
Kocsi Polgiarmesteri Hivatalra,
Mesekert Ovoda és Bolcsodére.

tovabbiakban dnkormdnyzat/ hivatal/ intézmény és kaltséguetési s3ery vegetdfe:
polgdrmester/ jegyz0/ intézmiényvezetd.

A kozérdekil adat és a kozérdekbdl nyilvinos adat (a tovibbiakban egyiitt: kézérdekii adat)
megismetésére igényt az Onkormanyzathoz vagy a Hivatalhoz kell benyujtani. Az Intezmennyel
(Ovodaval) kapcsolatban benyijtott igény az iigymenettSl fuggoen a Hivatalhoz a jegyzé részére,
vagy az Intézményhez (Ovodihoz) az intézmény vezetSje részére keriil benyjtisra. Amenny1ben
az intézményhez érkezik az igény, azt az intézmény vezetSje tovibbitja a jegyzd részére a
kérelmet a beérkezést kovetSen a legrovidebb id6n beliil, de legkésébb 3 munkanapon beliil.

A szabalyzat készitésének a célja

hogy az Onkorminyzat/Hivatal/Intézmény meghatirozza és eldsegitse a kozérdekdi adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekd adatok igénylésének és teljesitésének
rendjét, az iigyintézésben résztvevs személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kiviné személy
jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozzdk az adatszolgiltaténak a jogait és
kotelezettségeit. Meghatirozzdk a honlapon kézzétételre keriild kozérdekli és kozérdekbdl
nyilvainos adatoknak és az adatszolgiltatisért felelésoknek korét, az adatkodzl elektronikus
kézzététellel, a folyamatos hitelesség biztositisaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok
frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kzzétételi eljarast.
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2. Ertelmezé rendelkezések

AdatfelelSs. az a kozfeladatot ellitd szerv, amely az elektronikus ton kételezéen kozzéteendd
kozérdeki adatot elballitotta, illetve amelynek a milkédése sorin ez az adat keletkezett.

Adatkezelb: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyutt az adatok kezelésének céljit
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznilt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az iltala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljiristdl fiiggetleniil az adatokon végzett birmely miivelet vagy a
miveletck Gsszessége, igy kiilon6sen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirolasa,
megvaltoztatisa, felhasznilasa, lekérdezése, tovibbitisa, nyilvinossigra hozatala, 6sszehangolisa
vagy Osszekapcsolisa, zarolisa, totlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalisinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositisira alkalmas fizikai jellemzSk (pl. wjj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatfeldolgozds. az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok -elvégzése,
fiiggetlenill a miveletek végrehajtisihoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzGdése alapjin - beleéttve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd szerz8déskotést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitisuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellitisa tovibbi kezelésénck végleges vagy
meghatarozott id6re térténd korlatozasa céljabol.

Altalinos kézzétéeli lista: a kozfeladatot ellité szervek altal kotelezden kézzéteendd
kozérdekil adatok kore.

Biiniigyi személyes adat. a biintetSeljaris sorin vagy azt megel5z6en a blincselekménnyel vagy
a biinteteljdrassal Gsszefiiggésben, a biintetGeljaris lefolytatisira, illetSleg a biincselckmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabbi a biintetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratinak Onkéntes és hatirozott kinyilvanitisa, amely megfelels
tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a 14 vonatkozé személyes
adatok - teljes koril vagy egyes miiveletekre kitetrjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorminyzati feladatot, valamint jogszabilyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatinak ellitisaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, birmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének médjitdl, o6nallé vagy gydjteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hatiskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést szabilyozé jogszabilyokra, valamint a
gazdalkodasra, a2 megkotott szerzGdésekre vonatkozo adat.
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Kézérdekbd] nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ali nem tattozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossagra hozatalat, megismerhetSségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefiiggl targyn adatok — ITHM rendelet 4ltal meghatirozott — egyiittese,
amely megjelenithet$ kilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbézisban.

Kozzététel: kozérdekll és kozérdekbdl nyilvinos adatoknak internetes honlapon, digitilis
formaban, barki szamara, személyazonositis nélkil, kotlitozastdl mentesen, dijmentesen térténd
hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonds kézzétételi lista: jogszabily iltal egyes agazatokra, kozfeladatot ellité szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekd adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozisra, a politikai véleményre vagy partallista, a vallisos
vagy mis vilignézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a magin életre
vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biintigyi
szemelyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartisi adatai, amelyek az egységes kozadat keres
rendszer mikodéséhez szitkségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szimara hozziférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdilkodisira vonatkozé kozérdekid, valamint koézérdekbdl nyilvanos, kételezen kézzéteends
adatokat tartalmaz6 honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilénésen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolOgiai, mentilis, gazdasigi, kulturilis vagy szociilis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogisolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II.
A KOZERDEKU ADATOK NIIE(’;IS'MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekii adat megismerésének szabalyai-

A koltségvetési szervnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgilati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdek(i adatok
nyilvinossagahoz valé jogot torvény kotlitozza. A koézérdeki adatok megismerésével és
nyilvinossagaval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgiri Torvénykonyvben
foglaltak az irinyadok. A kozérdekdi adatok nem ismerhetSek meg, illetve nyilvinossiguk
korlatozhaté az Info. torvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Barki szimara hozzaférhetd,
nyilvinos adat a koltségvetési szerv hatisk6rében eljité személyek neve, feladatkére, munkakore,
vezetdi megbizasa, illetve a kozfeladat ellatisaval Gsszefiiggs egyéb személyes adata.
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A koltségvetesi szerv és végrehajto szerve feladat- és hatiskérébe tartozé déntés meghozatalira
irinyulé eljirds sorin készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozisit szolgilé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a polgirmester, a jegyzé vagy intézményvezetd az adat
megismeréséhez és a megismerhetéség kizarisihoz fiiz6d6 kozérdek silyinak métlegelésével (az
adat keletkezésétl szamitott tiz éven belil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv
torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hatiskSrének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes
ellatisit (igy killonosen az adatot keletkeztetd illispontjinak a dontések elSkészitése soran
torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

Az igény benyujtasaval egyidejileg kezdetét veszi az eljards. A kbzérdeki adat megismerése irinti
igényt sz6ban koézolheti, illetve irasban barki benyujthatja fuggetleniil att6l, hogy a kérelemben
foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szetvezet tészére torténd tovabbitis
céljabol igényli.
Szébeli igénybejelentést személyesen ¢és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idSben:
Szemeélyesen ligyfélfogadasi idoben.
Telefonon digyfélfogadisi iddben:

Kocs Ko6zség Onkormanyzata Polgarmestere 34/471-243

Kocsi Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 34/471-243.
Irdsbels igénybejelentést a kivetked midokon lehet tenni:

Személyesen (cim) vagy postai siton: 2898. Kocs, Komdromi . 5.

Elektronikus titon (e-rnail cim):

bh(@ kocs.hu

Az igénylo kérheti:

- kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvilaszolisat,

- kozérdekd adatokat tartalmazé iratokba t6rténd betekintést,

- k6zérdekd adatokat tartalmazo iratokrol torténé mésolat készitését.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalinos kozzétételi listat, az adatk6zlé megnevezésével a 1.
szdmu. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezet, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, miikbdésre vonatkozo adatok, ITI. gazdilkodisi adatok).

2. A szébeli tijékoztatas szabailyai
A ko6zérdekd adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsGdlegesen irisban kell teljesiteni, az
elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a telepiilési honlapon vagy irdsos formaban elérhetd,

b.) amennyiben az igénylé szoban két a vilaszt,

c.) amennyiben az igény a koltségvetési szerv eljirasira, az alkalmazott jogszabilyokta
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithets és az igénylS szamira kielégitd.
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A kozérdekd adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézdje — a megkeresés formajatdl figgSen — telefonon vagy személyesen azonnal
kételes megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli tijékoztatist és az
adatot kérelmezé nem kéri a vilasz irdsban vagy informatikai dton (cd, dvd) t6rténé rogzitését. A
személyesen vagy telefonon megvilaszolt kérdésekrdl az tigyintézs kételes az iigy szAmat, tirgyat,
az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazd feljegyzést késziteni és azt az
tigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmirdl a jegyzSt 8 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tijékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGtetjesztett megketresés telefonon vagy szébeli
tdjékoztatassal nem teljesithetS az tgyintézd kozli az igényldvel, tovabbi tijékoztatja az irisos
megkeresés modjairdl és formajardl. Az ugyintézé feljegyzést készit a megkereséstSl, melyrdl a
jegyzst 3. munkanapon belill tajékoztatni kell. A tijékoztatis tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabdlyai

Az adatkérs igényét irisban elsGdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével,
vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatirozott médon. Ha az
adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL1. pontban meghatirozott e-mail cimre érkezik, a
hivatal minden dolgozdja koteles a mis e-mail cimre érkezett igényt a megadott e-mail cimre
tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni. Az
Intézményekhez beérkezett igényeket az intézmény vezetdje teljesiti, de az igényt a jegyzd részére
is tovabbitja.a polgirmester egyideji teljesitésével.

Az igénybejelent lap a szabalyzat 2. szdmi mellékletét képezi. A tetszSleges formiban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A jegyz6 a beérkezett igénylSlap alapjin irisban kijelli az adatszolgiltatisra kotelezett
személyt/szetvezeti egységet.

Az igénybejelentS lap a honlaprol letslthets vagy igényelhetd 34/471-243 telefonon.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kételezett 14 napon belill teljesiti, és dtadja
a jegyzbnek, polgirmesternek, intézményvezetSnek, aki az adatok feliilvizsgilatit kovetSen a
kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irisban tijékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentGs terjedelmii az adatszolgiltatisra kotelezett azt a polgirmesternek,
jegyzének, intézményvezetének haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyzé a 15
napos hatirid6t egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyt6l az igénylének az igény
kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill tijékoztatist kild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében kételes az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmien és
konkrétan megjellni. A nem egyértelmid, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyidjténak pontositis céljabol vissza kell juttatni, melynek minGsitéséért és elbiralisaért a jegyz8
a felelOs.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelSlni, az adatkézlésre kijellt
dolgozé koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feliegyzésben kell rogziteni és a jegyzét
tdjékoztatni. Amennyiben az igénylS a felhivisban megadott hatiridén belill nem nyilatkozik a
rendelkezésére 4llé adatok alapjan kell teljesiti az igényt.
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A kozérdekil adat megismerése irinti igény elGterjeszthets az igényls anyanyelvén, vagy az iltala
értett mais nyelven, az adatszolgiltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvd igénylS az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekid adatot tartalmazé dokumentum az igénylS altal meg nem ismerhetd

adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthet formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jir - az
1gényld altal kivant technikai eszk6zzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani atra val6 hivatkozassal, hogy annak k6zérthetS formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesitheté az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetoen — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatkezeld a k6zérdeki adatot tartalmazé adatbazistdl torténs masolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapit meg, amely
megallapitisinak szabélyait az Onkéltség szimitisi Szabélyzat tartalmazza 4. szama mellékletei
szerint. A fizetendS koltségtérités Osszegét az igénylS kérésére elGre kozolni kell. Jogszabalybol
ad6déan max. 10 oldalig koltség mentesség all fenn.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin fenntartja
vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem villalja, k6z6lni
kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon kaphat tijékoztatist, ami nem
okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényls villalja a koltségek megtéritését, annak
Osszegérdl az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok atadisaval egyidejileg atadja.

Az adatszolgiltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyitt, 8 napon beliil itdsban postai vagy — ha az
igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylSt. A
kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vilasznak a birdsagi
jogorvoslatra vonatkozé tijékoztatast — beleértve az eljard birosag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltit — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a polgirmesteri
hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartist kell vezetni, amelyben foglaltakrdl
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsiag Hatésagot minden év januar 31. napjiig
tajekoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jegyz4 a felelSs.

4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitéste nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a kéltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felilvizsgilata
érdekében birésighoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfelelGen.

A megtagadas jogszeraségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megillapitott
koltségtérités sszegének megalapozottsagat az adatkezels kételes bizonyitani.
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IIL
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az 6nkormanyzat, a hivatal és az intézmény feladatkorébe tartozd iigyekben — kiilondsen az
allami és Snkormanyzati koltségvetéste és annak végrehajtisira, az dllami és 6nkorminyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznilisira és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepldk,
a maginszervezetek és -személyek részére kulonleges vagy kizdrdlagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tijékoztatisinak biztositisa és kételezettségének
teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tijékoztatissal
hozzaférhet6vé teszi az onkormanyzat és a polgirmesteti hivatal tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A tijékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonosen:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban lévé adatfajtikra,
- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat honlapnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listikon szereplé adatok elGillitdsatdl és hatiriddre térténd megkiildésérsl
az adatkozlének,
b) a kozzétételre kerild adatok pontossigirol, szakszerfiségérl és aktualitasarél
koézzététel elStt és utan,
©) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl az adatkdzlének.
A kozérdekii adatokat az Onkorményzat honlapjin 2 www.kocs.hu honlapon kell kozzétenni. A

kozzétételrdl a jegyzo a kijeldlt személy(ek) Gtjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekovetkezett valtozist kévetGen a legrovidebb idén beliil el kell végezni.

A honlap miik6désének biztositasaért, az adatkozl5 feladatainak ellatisiért gondoskodni kell:

a) a honlap kézérdekd adatok kozzétételére alkalmassi tételérdl, adatstruktirajanak,
formajinak kialakitisardl, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzi megkiildott adatoknak a honlapon tétténd kozzétételérél, folyamatos
elérhet6ségeérdl, frissitésérl és arrdl, hogy egyértelmil legyen, az egyes kozzétett
kézérdekii adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezoségeérdl),

d) az adatillominy (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositis
elleni) védelmérdl, biztonsigi mentésérdl,
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e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfeleldsok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasar6l és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyz6, valamint az intézményvezetd tovabbi kételezGen kozzéteendd adatkort hatarozhat meg
(a tovibbiakban: egyedi kozzétételi lista). Jelenleg tovabbi adat nem keriil e kérbe.

A jegyzd a kozzétételi listiban nem szerepld kézérdekd adatokra vonatkozé adatigénylések adatai
alapjan évente feliilvizsgilja az iltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentés aranyban vagy
mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendS adatokat az adatkozlGvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formitumban, eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetlenill az adatbazisba rogziti. A
felhasznald altal kitdltendé nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelelos letolthets, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatkozlonek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zlohoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezoségét.

Az adatkozl$ ellendrzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szetinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatk6z16 a kapott adatokat kbzzéteszi és gondoskodik az adat kézzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitisival kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatfelel6s és
az adatko6zl6 szemeély nevének naplozasarol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
mobdositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltiavolitasa

A honlapon szereplé kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése az adatszolgaltatisa folyamatos
feladat.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszertitlenné valisa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelelSs elGillitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekil adatokat tartalmazé, kilén

jogszabilyban meghatirozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatkozlonek.

A kozzétett adat eltivolitisanak szitkségességérdl az adatfelelss is értesitheti az adatk6zl6t, aki az
eltivolitis irint 2 megjelolt idGpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekd adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetoségére.
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1. szdmu
melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
L. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megérzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetéségei

A valtozasokat kévetSen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellité szerv szetvezeti felépitése
szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes
szervezetl egységek feladatai

A vialtozasokat kovet6en
azonnal

Az el6z6 allapot torlendé

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztisa,
elérhetSsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z8 allapot torlendd

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszima,
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A viltozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szetv esetén a testiilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa, elérhet3sége

A valtozdsokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitisa, feligyelete
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alirendeltségében
mikédé mas kozfeladatot elldtd szervek

megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellité szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mitk6ds gazdilkodd
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselSjének neve, a
kozfeladatot ellitd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kévetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye, eléthetSsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az ¢l6z6 illapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellité szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, 2 koltségvetési
szervet alapitd jogszabily megjelolése, illetve az azt
alapité hatérozat, a koltségvetési szerv alapité
okirata, vezetje, honlapjinak elérhetdsége,
mikodési engedélye

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

10.

A kézfeladatot ellitd szetv altal alapitott lapok neve,
a szerkeszt6ség és kiad6 neve és cime, valamint a
fészerkeszts neve

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellité szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatésigi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralisara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellenbrzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatirozott adatai

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mikodéste vonatkozé adatok

Adat

Frissités

MegpSrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabilyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és milkodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalvzat hatilyos és teljes szvege

A viltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a
Kormiany altalinos hataskord teriileti allamigazgatast
szerve esetében a kozfeladatot ellato szerv
feladatirdl, tevékenységérdl sz6l6 tajékoztatd
magyar és anpol nvelven

A vialtozasokat kévetden
azonnal

Az eléz6 allapot torlendo

A helyi 6nkorminyzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatisi, dnkormanyzati, és egyéb hatdsagi
ugyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskérrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasinak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezése, illetékességt teriilete, az
ugyintézéshez szitkséges dokumentumok,
okmanyok, eljirasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatirozasa, alapvetd eljarasi szabilyok, az
eljirist megindité irat benyujtisanak médja (helye,
ideje), Uigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hatiridS), az Ggyek intézését
segitd utmutatdk, az igymenetre vonatkozd
tdjékoztatas és az tgyintézéshez hasznalt letlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke,
tdjékoztatas az tigyfelet megillet jogokrol és az
tgyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az €l6z6 dllapot torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kbzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A vialtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A viltozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartésok leit6 adatai (név, |azonnal archivumban tartisdval
formitum, az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdSives
adatfelvétel esetén a kitSltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvintartisba bejelentendé
nyilvantartisoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kézfeladatot ellit6 szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gydGjtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés médja, 2 masolatkészités
koltségei

7. A kdzfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanyainak | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
cime, témaja, a hozziférés médja, a kiadviny archivumban tartisaval
ingyenessége, illetve a koltsépiérités mértéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendije, az | A viltozasokat kéveten Az ¢l6z6 allapot 1 évig
allampolgiri kozremiikodés (véleményezés) médja, | azonnal archivumban tartasaval
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossiga, déntésed, ilésének
Jegyzokonyvei, illetve sszefoglaldi; a testilleti szerv
szavazdsanak adatai, ha ezt jogszabély nem
korlatozza

9. A torvény alapjin kézzéteendd jogszabilytervezetek | Torvény eltérd rendelkezése | Az el6z6 allapot 1 évig
és kapcsol6dé dokumentumok; a helyi hidnyaban a benyujtds archivumban tartiséval
onkormanyzat képviselé-testilletének nyilvanos idépontjit kovetden azonnal
tilésére benyujtott elStetjesztések a benyjtas
idépontjatdl

10. | Akozfeladatot ellitd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasival

11. | A kézfeladatot ellaté szerv altal kiirt palydzatok Folyamatosan Az €l6z8 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredménvei és indokolasuk archivamban tartdsaval

12. | A kozfeladatot ellité szervnél végzett A vizsgalatrdl sz616 Az eléz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgilatok, jelentés megismerését archivumban tartasdval
ellend1zések nyilvanos megallapitisai kovetben haladéktalanul

13. | Akozérdekid adatok megismerésére irinyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, cléthetBsége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelSs, vagy az informacids jogokkal
foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellité szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabilyon alapulé statisztikai archivumban tartisaval
adatgviijtés eredménvei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatis adott szervre vonatkozé archivumban tartisival
adatai

16. | Azon kézérdekd adatok hasznositdsira irdnyulé Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato archivumban tartasival
szerv az egvik szerzddo fél

17. | A kozfeladatot ellité szerv kezelésében 1évé A viltozasokat kévetGen Az el8z6 allapot 1 évig
kozérdekl adatok felhasznildsara, hasznositasara azonnal archivumban tartisival
vonatkozé altalinos szerzGdési feltételek

18. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilénds és | A viltozasokat kévetden Az el6z8 allapot totlendd

egyedi kozzétételi lista

azonnal
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A kozérdekil adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellit6 szerv éves (elemi) A valtozasokat kovetGen A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamol6ja; a koltségvetés végrehajtasardl - a kilon legalabb 5 évig archivumban
jogszabalyban meghatirozott médon és tartisaval
gvakorisagpal - készitett beszimolék

2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A Kkiilén jogszabalyban
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd meghatirozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetSk és legalabb 1 évig archivumban
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtija és
mértéke Gsszesitve

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl A déntés meghozatalat A kiilén jogszabdlyban
nyjtott, nem normativ, céljellegti, mikodési és kévetd hatvanadik napig meghatirozott ideig, de
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek legalibb 1 évig archivumban
nevére, a timogatas céljara, Osszegére, tovabbi a tartasival
tamogatasi program megval6sitasi helyére vonatkozé
adatok

4. Az dllamhaztartis pénzeszkozei felhasznilisaval, az | A déntés meghozatalit A killon jogszabilyban
illamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd kovetS hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
gazddlkodassal Osszefiiggd - a killon jogszabalyban legalabb 1 évig archivumban
meghatarozott értékd - arubeszerzésre, épitési tartasaval
beruhizasra, szolgiltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékill jog atadasara, valamint
koncesszioba addsra vonatkozo szerzGdések
megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzédést kot felek
neve, a szerz0dés értéke, hatirozott idGre kotott
szerzG8dés esetében annak idStartama

5. A koncesszi6r6l 52016 térvényben meghatarozott Negyedévente A kill6n jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazdk adatai, meghatirozott ideig, de
az elbiralasrol készitett emlékeztetSk, palyazat legalabb 1 évig archivumban
eredménye) tartisaval

6. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy killonosen tirsadalmi szervezet meghatirozott ideig, de
tamogatisara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig archivumban
munkavallalé: érdek-képviseleti szervei szimdra, tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturilis,
szocialis és sporttevékenységet segitl szetvezet
tamogatasdra, alapitvinyok altal ellatott feladatokkal
Osszefiiggs kifizetésre) forditott, Stmillié forintot
meghaladé kifizetések

7. Az Burépai Unié timogatisival megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzédések archivumban tartisival

8. Kozbeszerzési informaciok (éves tetv, osszegzés az | Negyedévente Legalabb 1 évig

ajanlatok elbiralisardl, a mepkotott szerz8désekrSl)

archivumban tartisaval
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A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

2. szdmu
mellékler

Kézérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés iddpontja: ................oiiii i

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelels szévegrész aldhazandé):
Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulitott ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriil5 koltségeket az Onkormanyzat (vagy intézmény) részére (a megfeleld szovegrész
alahtuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsival tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket nem
villalom az iltalam kért informacidkrdl csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatist,
ami nem okoz meg nem térilé koltséget az Onkormanyzatnak (intézménynek). Tudomésul
veszem, hogy az igény visszavonisa esetén az adatok elSillitdsival Ssszefiiggésben visszavondsig
telmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel szévegtész alihtizandd)

személyesen,

postai iton,

e-mail cimen keresztill veszem at.

Kérem biztositani, a kévetkezd cimen, illetSleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen

kérek értesitést:
Telefonszam: ......ooveiiiiieiie e,

igényl6 alirdsa
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A ko6zérdekii adatok megismerésére irAnyuld kérelmek intézésének és a kételezéen kozzéteend adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

3. szdmu
melléklet

A kozérdekii adatokrdl készitett masolatért fizetendd koéltségtérités mértéke
20... évben

(az Info. tirvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintettel)

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 Onkéltségszz’mﬁtési szabalyzat alapjan szamitott Ft/lap
Fénymasolas A/3 Onkéltségszamitasi szabélyzat alapjin szimitott Ft/lap
CD lemez Onkéltségszamitasi szabilyzat alapjin szimitott Ft/lemez
DVD lemez Onkéltségszamitasi szabalyzat alapjin szamitott Ft/lemez

A fénymidsolis dija 10 Iapig ingyenes.
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A kbdzérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kitelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata

A kézérdeki adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatban
naplézni kell a bekévetkezS esemény ditumat és id6pontjat, valamint az azt kezdeményezd
felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdekd adatok a honlaprél kozzétételtS] szamitott egy évig a honlaprdl
nem tivolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltivolitisinak idSpontjara, illetve
el6z6 4llapota archivilisinak (honlapon tartisinak) idStartamira a szabéilyzat 1. szdmi
mellékletében elGirtak az irdnyaddk az alibbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 édllapotinak archivumban tartisit irja el8,
az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetS meg, az adatviltozas (frissités) tényét, idejét, az 4j allapot fellelhetSségét,
az archivumban elérheté adat elavulisit egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetS eléthetSvé a honlapon,

— a frissitett adat 1j dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotinak archiv dllomédnyban vald elérhetdségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabilyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekd adatok
megismerésére irdnyul6 igényekrdl és az Info. torvény végrehajtasival Ssszefiiggd kotelezettségek
teljesitésérSl beszamolot készit. A beszimold alitimasztisit szolgald informacidkat a szervezeti
egységek vezetSi a jegyz6 rendelkezésére bocsitjdk. A beszimolé adattartalma kiterjed az
adatigénylések megjelolésére, az adatszolgaltatis formaja és az igénylSk altal megtéritett koltség
Osszegeére.
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A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelez6en kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalinak szabalyzata 2019. december 16. napjatol
hatalyos.

A jegyzének/polgirmesternek/intézményvezetonek kell gondoskodnia, hogy a Szabalyzatban
foglalt elBirisokat az érintett munkatirsak megismerjék, aminek tényét a szabilyzat 4. szama
mellékletében szerepls megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Kocs, 2019. december 13. Kocs, 2019. december 13.
—_— ‘u “ Ir (I
. ~= v
Simon Laszlo Molnar Erzsébet
Kocs Kézség Onkorméanyzata Kocsi Polgirmesteri Hivatal
polgarmester jegyzb

Kocs, 2019. december 13.
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Bédis Moénika
Mesekert Ovoda és BolcsGde
6voda vezetd
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