Adatkezelési Tajékoztatéd

Kocs Kozség Onkormanyzata

-}:
éﬁ:*

*

* GDPR *

+r At
‘ﬁ;’ﬁ,* .

A személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tevékenységeinket az vj Eurdpai Unids dltaldnos
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk iigyfeleink, munkavallaléink és szerz6déses partnereink személyes adatainak
védelmében egyardnt, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informécios nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljilk és megtesziink minden olyan biztonségi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagéat garantalja.

Kotelezettséget véllalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatilyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiiléndsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament €s a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok
szabad 4ramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (4ltalanos
adatvédelmi rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. ¢évi CXIL torvény (Infotv.) az informéciés ©Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrdl részletes informécidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések 6nkéntes hozzajarulason, illetve térvényi felhatalmazison egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzdjaruldson alapuldé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat bArmikor visszavonhatja.

Az Gnkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informéciés dnrendelkezéshez fliz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatéban, az
al4bbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatérozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

o kizérélag azokat a személyes adatokat kezeljik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

» aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény elbirja, illetve
lehetévé teszi;

* aszemélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozzajaruldsa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés elozetesen meghatarozott id6tartama letelik);

* a szemelyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozaséhoz, tovabbitasshoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérél korszerii, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsdgi megolddsok alkalmazisival gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan moédositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

o az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapti iratokhoz a hozzaférést
munkatérsaink szdmdra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy
kizérélag a munkavégzésiikh6z sziikséges adatokat ismerhetik meg;
az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

a személyes adatok kezelését végz6, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatirsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomdasukra jutott informacidkra vonatkozéan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozaséban, illetve azok tovabbitdsban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsigos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozé szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megéllapodésainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Béarmikor kérhet tijékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiild6tt levélben) vagy szdban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossiga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarélag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, mddositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettitk azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabélyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezo esetben pedig tajékoztatjuk a tdrlés megtagadasanak indokarél).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tjékoztatonk alapjan nem egyértelmi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kiz4rélag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
eldirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kételezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott igy intézéséhez sziikséges
adatokat — kételesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkezék szamira nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi Onkorményzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kbzigazgatasi szerv, illetve hatdségi vizsgélat
esetén az eljar6 hat6sag (pl.: renddrség, ligyészség, birosag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilén hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatérozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatdé kdvetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informacidkat olvashat.
6. Panaszkezelés és toviabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent téliink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhet6ségein:
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| Hivatalos név: ' Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hat()s_ég (NAIH) ) .

 Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9. B

| Telefonszém: +3613911400 ]
E- mail: o |ugyfelszolgalat@naih.hu _

' Weboldal: - ;www.naih.hu B |

7. Adatkezelési tevékenységeink
7.1Weboldalon, kozosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videéfelvételek

Weboldalunkon, illetve kzdsségi médids feliiletiinkdn / feliileteinken rendszeresen beszamolunk a
telepiilésiinket, a kozosség szamara jelentdséggel bird hirekrdl, eseményekrdl és rendezvényekrdl,
amelyek kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon, a koziésségi médiafeliileten megjelentetett
kép- és videbfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznilasira engedéllyel, fethatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kozvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatdt
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve a k6zosségi médiafeliilet latogatdinak téjékoztatasa.
Az adatkezelés Az inform4cids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold
jogalapja: 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eléirtak szerinti 6nkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.

A Kkezelt adatok kore: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithatd,
felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az ‘érintett hozzajarulasa visszavondsaig, illetve az adott tartalom
idétartama: torlésének id6pontjaig.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon, a
kozosségi médiafeliileten nyilvanossagra hozott informacidkat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2Erdeklbdés, kapcesolatfelvétel sordn kezelt adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarélag az Onnel valé kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdekl6dok tajékoztatasinak biztositasa.
Az adatkezelés Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616
jogalapja: 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
eldirtak szerinti 6nkéntes hozz4jaruldson alapul az adatkezelés.
A Kkezelt adatok kire: A kapcsolattartisra az aldbbi adatok koziil az On 4ltal Snkéntesen
megadottakat kezeljik:

e név,

¢ ¢-mail cim,

o telefonszam,

e cim (postdzasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel tArgyaban jogszerlien igény
idétartama: érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabdl legfelijebb 5 évig
megorizhetjilk a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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7.3Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kdzérdekd, illetve kézérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi elbirdsoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kodzérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal egy
éven beliil benyijtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdekl és
kézérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodd  koltségtérités megallapitdsa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolésa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

jogalapja: ¢ GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

o az informacios onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrél sz616 2011, évi CXII. torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. tdrvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e az addzas rendjérol sz616 2017. évi CL. torvény,

L e aszamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

e elérhetbségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi cim,
e- mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolédod szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, addszam),

e Dbankszamlaszama (koltségtérités banki utaldssal torténd
teljesitése esetén)

Az adatkezelés A kozérdekli adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes

idétartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kbvetd egy év elteltével tordljitk. A
koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szdmldk) megbrzési ideje 5, illetve az addiigyi
Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
t6réljiik, illetve leselejtezzilk és megsemmisitjilk a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.

7.4Panaszkezelés

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A
panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizarélag a panasza kezelés érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak biztositisa, jogszabalyi kételezettség teljesitése.
Az adatkezelés A 2013. évi CLXV. torvény a panaszokrdl és a kézérdekii bejelentésekrol.
jogalapja:
A kezelt adatok Kkore: e bejelentd neve,
o lakcime,
o clektronikus formaju bejelentés esetén e- mail cime
Az adatkezelés Amennyiben a panasza targyaban, vagy bejelentése kapcsan jogszeriien
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idotartama:

Az adatok tovabbitdsa:

igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 évig
megdrizhetjiik a megadott adatokat.

A panasz, illetve kozérdekii bejelentés vizsgalataban, kezelésében
illetékes eljar6 szervek.

7.5Kozigazgatasi feladatellatashoz (ligyintézéshez) kapcsolodé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos {igyek intézése soran, mint péld4ul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a timogatasok, jogosultsagok megallapitésa, nyilvantartasa, a hatilyos jogszabélyi eldirasok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzden kozponti (4llami) informatikai rendszerekben

végziink.

Az adatkezelés célja:

Jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore:

Az illetékességi teriiletiinkhoz tartozé természetes és jogi személyek
(igyfelek) természetes személyazonositd adatai koéziil az adott
tigyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodo adatok, pl.:

név (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
e- mail cim,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, ido,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

cim (4llando, ideiglenes, székhely, telephely),
addszam,

TAJ szam,

telefonszam.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elbirasokon alapul:

Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szdéld 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szold 2016. évi CL.
térvény,

az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabdlyairdl sz616 2015. évi CCXXIL. térvény,

a szocialis igazgatasrdl €s a szocialis ellatasokrol sz6l6 1993. évi
TII. térvény,

a helyi ad6krol sz616 1990. évi C. térvény,

a tliz elleni védekezésrdl sz616 1996. évi XXXI. térvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz6lo 1997.
évi XXXI. térvény,

az allatok védelmérdl szold 1998. évi XXVIIL. térvény,

az anyakdnyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. térvény,

az informécios onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény,

az allami ¢és  Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol sz616 2013. évi L. torvény,

a jovedéki addrdl szol6 2016. évi LXVIII térvény,

az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kzadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodést
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nyujté  gyermekjoléti  alapellatisok és  gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhéz felhasznalhatd
bizonyitékokrél,

e 41/2015. (VIL.15.)) BM rendelet az 4llami és Onkormdanyzati
szervek elektronikus informécidbiztonsagrél szolé 2013, évi L.
térvényben meghatarozott technol6giai biztonsagi, valamint a
biztonsdgos informdicids eszkézokre, termékekre, tovdbba a
biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkoz6
kovetelményekrol,

e 2012. évi XXX. torvény a magyar nemzeti értékekr6l és a
hungarikumokrdl és 324/2020. (VII. 1.) Korm. rendelet a magyar
nemzeti értékek és hungarikumok értéktarba valé felvételérol és
az értéktar bizottsdgok munkajanak szabalyozasarol, |

e 63/2006. (IIl. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocialis ellatisok igénylésének €s megdallapitdsdnak, valamint
folyésitasanak részletes szabalyairdl,

e az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

Az adatkezelés
id6tartama:

Az tiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkozd, hatalyos jogszabalyi elGirasokban meghatarozott ideig
kezeljiik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
| megbrzési iddt is eldirhat, az allami, kézponti nyilvantartdsokban kezelt
adatok megbrzési ideje ettdl Iényecesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitdsa:

Amennyiben az adott iigy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
igytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fenndll, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabadlyban meghatarozott kézigazgatidsi szervhez,
hatésaghoz tovabbitjuk.

7.6Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- €s videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tdjékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a telepiilés népszeriisitése céljabol

nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyér6l az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tdjékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a
telepiilés népszeriisitése.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhet6 természetes
személvek képmadsa, hanganyaga.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informacids Onrendelkezési jogrél é&s az

jogalapja: informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR
6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozz4jarulason alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetGen

idétartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa:

Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra hozatala,
publikalésa céljabdl a felvételeket esetenként tovabbitjuk, példaul a sajtd
képviseldinek. Az adattovabbitas tényérol és cimzettjér6l az adott
rendezvényrdl sz616 adatkezelési tdjékoztatoban minden esetben részletes
informacidkat biztositunk.

7.78zerzddéses partnerek adatainak kezelése

8. oldal



Kocs Kézség Onkorményzata — Adatkezelési t4jékoztatd

SzerzOdéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositésara alkalmas informaciokat (pl.: e- mail
cim eldtagjdban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagéarél és
jogszeriiségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzOdéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel vald
kapcsolattartas biztositdsa, illetve jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Szerz6désen, valamint a szamviteli- és adoligyi torvények elbirasai szerint
jogalapja: jogszabdlyon alapul az adatkezelés:

o az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl szl 2011. évi CXCVI. térvény,
e Magyarorszag helyi Onkorméanyzatairdél szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
e akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. térvény,
a Polgari Torvénykdnyvrdl sz616 2013. évi V. torvény,
e az informécios Onrendelkezési jogroél és az
informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL. térvény,
e az addzas rendjérol szol6 2017. évi CL. térvény,
® aszamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény elbirdsai alapjan.
A kezelt adatok kiére: | A szerz6déses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartéi (természetes személyek) beazonositdsahoz, a velikk
torténd kapcsolattartashoz, a szerz8dés jogszeriiségének igazolasshoz,
tovabba a szadmlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsahoz
sziikséges adatok kéziil az alabbi adatok:
* nev (cég tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartdja neve),
cim (székhely, postai cim, szamlazési cim),
adoszam,
bankszdmlaszam,
e- mail cim,
telefonszam,
atlathatosagi nyilatkozatban szerepeld természetes
személyazonositd adatok.
Az adatkezelés A szerzbdések jogszabalyban meghatarozott megorzési ideje 10 év.
idétartama: A szerz8déskotéshez kapesolodo atlathatdsagi nyilatkozatok megbrzése a
szerz0désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzbdés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szdmlak) megorzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellendrzés
biztosithatosdga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével tordljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.
Az adatok tovabbitasa: | A teljesitéshez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ad6- és Vémbhivatal és a Magyar Allamkincstdr széméra
koételesek vagyunk atadni.

7.8Térfigyeld rendszer adatai

Telepiilésiinkdn kozteriileti térfigyelé kamerarendszert iizemeltetiink az A4ltalanos kozbiztonsag
ndvelése, a lakossdg biztonsagérzetének ndvelése, a kozteriiletek rendjének biztositasa, a kdzteriileten
talalhaté vagyon megoévasa, a kozteriileten megfeleld magatartasra dszténzés, a felderithetdség miatt a
jogellenes magatartas visszaszoritasa, tovabba biinmegel6zés céljabsl.

"

A térfigyel6 kamerak adatait, a rogzitett felvételeket a hatilyos jogszabélyi eldirisoknak megfelelden
kezeljiik, azokhoz kizar6lag az Adatkezeld fér hozza.

Az adatkezelés célja: Kozteriileten kdzbiztonsag biztositisa, blinmegel6zés timogatasa.
A kezelt adatok kdre: | A rogzitett felvételeken felismerhetk a megfigyelt kozteriiletre belépd
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személyek azonositasdhoz sziikséges alabbi adatok:
o a felvételen lathatd személyek képmaésa.

Az adatkezelés Az adatkezelés a kozteriilet-feliigyeletrdl sz6l6 1999. évi LXIII. torvény
jogalapja: ' alapjan jogszabalyon alapul.

Az adatkezelés A rogzitett felvételek torlése a digitalis videordgzitd eszk6z (DVR)
idétartama: bedllitasainak megfelelden egyéb jogszabalyi rendelkezés hidnyaban a

jogszabalyban eldirt maximum 30 nap elteltével valdsul meg.

Az adatok tovabbitdsa:

Adattovabbitas a szabalysértési eljarasra jogosult szerv, illetve
biintetéeljarasban a birdsag, az ligyészség, a nyomozd hatdsag, az
elokészitd eljarast folytatd szerv megkeresésére vagy adatkérésére, illetve
a felvételen szerepld személy kérelmére torténhet az eljar6 hatdsag felé.

7.9Allaspilyazatra jelentkezdk adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szdmunkra. A megfeleld szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositdsdhoz sziikséges humdaneréforras
biztositasa, a munkakdor bet6ltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkezd) palvazo kivalasztasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irdsokon alapul:

a kdzszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény,

a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény,

a Polgari Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. torvény,

a foglalkoztatas el6segitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol

sz6161991. évi IV. térvény,

e a kozfoglalkoztatisrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddd,
valamint egyéb térvények moédositdsardl szoldé 2011. évi CVIL
torvény,

o az informéacids onrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény,

o a koOzszolgalati személyiigyi nyilvantartisra és statisztikai
adatgytjtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo szabalyokrdl, valamint a korményzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartisarél szold
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet.

A kezelt adatok kore:

A jelentkezOk beazonositasahoz, a velitk torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakér betoltésére valé alkalmassaguk el6zetes
elbiralasdhoz sziikséges alabbi adatok:
o fénykép,

vezetéknév/uténév,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, id6,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

allando lakcim,

ideiglenes lakeim (tartdzkodési hely),

telefonszam(ok),
__¢-mail cim,
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e Onéletrajz,
e  képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Az adatkezelés
idotartama:

A benytjtott Allaspalyazatok elbirilasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazé) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléseéhez elézetesen hozzajarult, annak lejaratat kdvetben vagy —
amennyiben ezt korabbi idOpontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozd kérésének idopontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetOen sikertelen palyazat esetén
a palyaz6é szamara Adatkezeld visszajuttatja a benydjtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palyazo nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld
legfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.10Munkavallalék személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabdlyban eldirt munkaviszonnyal

Osszefiiggd nyilvantartasi,

adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tamogatisa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatisi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

A kezelt adatok kore:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

e akozszolgalati tisztviseldkrdl szo16 2011. évi CXCIX. toérvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. torvény,

a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi . torvény,

a Polgéri Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény,

a foglalkoztatas eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol

sz6161991. évi IV. térvény,

e a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo,
valamint egyéb torvények moddositisarol sz6lé6 2011. évi CVL
térvény,

e a kozszolgélati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgytijtésre, a kzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabalyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatési szervek A&llashelyeinek nyilvantartdsardl szélo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

® az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szold 2007.
¢évi CLIL térvény,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatisrél sz6ld 1997, évi LXXXI,
térvény,

a munka torvénykdnyvérol szolo 2012. évi L. torvény,

e a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL. torvény,

az dnkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
52016 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet.

A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (térzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallalé neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szdma;
allandé és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
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o munkakor, telephely, felvétel id6pontja;

gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarml hasznalatira

jogosult munkavallalok esetén);

eltartott adatai (név, sziiletési id6, TAJ szam);
e a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény

184. § (1) bekezdése szerinti személyi anyag részei.
Az adatkezelés Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
idétartama: jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati idérol vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrél, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irdnyad6 Oregségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd ot évig koteles
megbrizni.
A kozszolgélati tisztviselokrol sz016 2011, évi CXCIX. térvény 184. § (1)
és (4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld6 kormanyzati
szolgalati jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld
6t évnél nem régebbi fényképét, a kozszolgalati alapnyilvantartds
adatlapjat, az Onéletrajzot, a biniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott
hatésagi bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és annak
modositasat, a fotisztviseldéi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a
cimadomanyozast, a besorolasrdl, illetve a visszatartisrdl, valamint az
athelyezésr6l rendelkezo iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a
kormanyzati szolgalati jogviszonyt megsziintet$ iratot, a hatilyban 1évé
fegyelmi biintetést kiszabo hatarozatot, a kdzszolgalati igazolas masolatat
egylittesen kell térolnia (személyi anyag) és a jogviszony megsziinésétol
- szamitott Stven évig megdrizni koteles.

Az adatok toviabbitisa: | A foglalkozas-egészségligyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakér, beosztas)
szerzO6déses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaléink adatait jogszabélyi eldirds alapjan a Kozszolgalati
alapnyilvantartds kdzponti informatikai rendszerbe kotelesek vagyunk
! feltSlteni.

7.11Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavillalék bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

jogalapja: a kozszolgalati tisztviseldkrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény

a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIIL torvény

a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény

a foglalkoztatas elosegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatdsardl

5z0161991. évi IV. tdrvény

e a kozfoglalkoztatdsrél és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolddd,
valamint egyéb torvények moédositasardl szold 2011. évi CVIL

[ torvény
az ado6zas rendjérdl szolo 2017, évi CL. térvény
a személyi jovedelemaddrél szold 1995. évi CXVIL. térvény

e a tirsadalombiztositasi nyugellatasrdl szdld 1997. évi LXXXI.
torvény

e a tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. térvény

e az egészségiligyi hozzjarulasrol szol6 1998. évi LXVI. torvény

a magannyugdijrdl és a magan-nyugdijpénztarakrdl sz61d 1997.
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évi LXXXII. térvény
a csaladok tAmogatasardl szold 1998. évi LXXXIV. térvény
e a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény
az dnkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz016 78/2012. (XTI. 28.) BM rendeletet.

A kezelt adatok kére: | A munkavallalok bér- é&s jarulékelszdmoldsdhoz és kifizetéséhez
szlikséges személyazonositd adatai (tOrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefiigg6 egyéb adatok:

¢ munkavallal neve;

e addszama;

e TAJ szama;

e Dbankszamlaszama;

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolddd adatok;
e celtartottjai adatai (név, adészam, TAJ szam);

o hazastarsa, élettarsa adatai (név, addszadm, TAJ szdm);

¢ munkakdre, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi

idGtartama: jogviszonyaval Osszefligg, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatas

megallapitadsa sordn figyelembevételre keriilé keresetrl, jovedelemrol
adatot tartalmazo munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyadé oregségi nyugdijkorhatdr betSltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitidsa:

A bér- és jarulékelszamoléssal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
adatokat a hatalyos addjogi eldirdsoknak megfelelden a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.: tappénz) az
egészségbiztositasi ellatdsokért felelés Magyar Allamkincstar felé
kotelesek vagyunk bejelenteni.
Adattovabbitas torténik még az alabbi cimzettek felé:
e OTP Bank,
o Adatkezeld kiilsé pénziigyi-, szdmviteli szolgaltatd partnere
(Fortellum Kft., Addészdm: 25562888-2-15, Dbérelszamolasi
feladatok elvégzéséhez).

7.12Menetlevelek adatai

Gépjarmiliveink haszndlata menetlevél vezetéséhez kotdtten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatélyos jogszabalyi elbirdsok alapjan a gépjarmii vezetdjének — és ha van, akkor az

utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kételezettsée teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

a gépjarmiiadordl sz616 1991. évi LXXXII. térvény,

az ado6zas rendjérol szold 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. tdrvény,

261/2011. (XI1. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kzati
arutovabbitdsi, a sajat szamlds daruszallitdsi, valamint az
autdbusszal dij ellenében végzett személyszallitasi és a sajat
szamlas személyszallitasi tevékenységrol, tovabba az ezekkel
Osszeflige6 jogszabalyok modositasarol.

A kezelt adatok kore:

Gépjarmi hasznalatara jogosult munkavallalok aldbbi adatai:
e gépjarmu vezetd, illetve utas neve,
e gépjarmi azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés
idotartama:

A menetlevelek megorzési ideje a hatalyos szamviteli eléirasok alapjan 8
év. Ennek elteltével tordliiik az adatokat, illetve leselejtezziik,
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megsemmisitjiik a bizonylatokat.
Az adatok tovabbitdsa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Adé- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

r__

7.138ajat gépjarmii hasznilata esetén torténo koltségtéritéshez kapcesolodo adatkezelés

A munkavéllalok a sajat gépjarmtveiket hasznalhatjdk, melyhez kapcsolodo elszamolas érdekében
kezeljitk a munkavallalok személyes adatait.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kételezettség teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: e a gépjarmiiadordl sz6l6 1991. évi LXXXIL torvény,

e az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl szo16 2000. évi C. toérvény,

e a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és
halaszati erbgépek lizemanyag- és kenOanyag-fogyasztasanak
igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérol szold 60/1992. (IV.1.)
korményhatarozat.

A kezelt adatok kore: Erintett:
& neve,

o sziiletési helye, ideje,
¢ lakodhelye, adéazonosito jele,
e gépjarmil azonosité adatai (forgalmi rendszam, torzskényve,
kotelezo feleldsségbiztositas).
Az adatkezelés A szamviteli bizonylatnak a kotelez6 megodrzési ideje 8 év.

idétartama:
Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgélata soran a
Nemzeti Ad6- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

8. Az Adatkezelési tajékoztaté feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztatd feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositisara, amely indokolt
lehet a vonatkozé jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositis az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor err6l haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a térvényben eldirt kotelez6 adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozz4 wjra.
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