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A személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tevékenységeinket az ij Eurdpai Unids dltaldnos
adatvédelmi rendeletben (GDPR: General Data Protection Regulation) kételezéen eldirt és
alkalmazando szabalyok tekintetében feliilvizsgaltuk és elkitelezettek vagyunk azirdnt, hogy az abban,
valamint a hazai hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott kévetelményeknek megfeleléen végezziik.

Az Adatkezel6 megnevezése: | Kocsi Polgarmesteri Hivatal
Elérhetéségeink:

Postai cimiink: 2898 Kocs, Komdromi 1t 5.
E- mail cimiink: jegvzoiwkocs.hu
Telefonszamunk: +3634471243

Adatvédelmi tisztviseld neve: HANGANOV Kft.
Elérhetdsége (e- mail cime): dpolchanganov.hu

A téjékoztat6 legutolsé mbdositasdnak datuma: | 2022. oktoéber 03.

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakéritje

www.haneanov.hu
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkdtelezettek vagyunk iigyfeleink, munkavéllaléink és szerzddéses partnereink személyes adatainak
védelmeében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informéciés énrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsigat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatélyos jogszabalyokban meghatirozott eldirdsoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (4ltaldnos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

 2011. ¢vi CXII. torvény (Infotv.) az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informécioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrdl részletes informéciokat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések dnkéntes hozzajarulason, illetve térvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzijaruldson alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajéarulasat barmikor visszavonhatja.

Az 6nkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kitelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informéciés 6nrendelkezéshez fliz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatéban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsdga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsigat az alabbi fébb intézkedésekkel
garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatirozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezellink;

o kizar6lag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlentil sziikségesek;

* aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését térvény eldirja, illetve
lehetbvé teszi;

e aszemélyes adatokat t6roljiikk, amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés elozetesen meghatarozott idStartama letelik);

¢ aszemélyes adatok kezeléséhez (tarolasdhoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérél korszerd, az ismert kockézatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasival gondoskodunk, ezek 4ltal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médositds vagy térlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapd iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdméra is engedélyhez kétjik, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy
kizér6lag a munkavégzésiikhdz szitkséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zért teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozziféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomasukra jutott informaciékra vonatkozdan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;
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o a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitdsban érintett
szerzddéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkoz6 szerzodéses garancialis feltételek megkStott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy széban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
térténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbél a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tajékoztatist
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetbleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, mdodositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hidnyosan rogzitettiik azokat.

Adatai tGrlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tdjékoztatjuk a torlés megtagadasinak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmii,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolisa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon belill vallaljuk a vélaszadis
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On éltal megadott személyes adatok megismerésére kizédr6lag munkatérsaink, valamint a jogszabélyi
elbirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamaéra adatszolgdltatasi
kotelezettségiink teljesitése sordn bizonyos informacidkat — példaul az adott iigy intézéséhez szikséges
adatokat — koételesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkez6k szamara nem adjuk &t,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovébbitjuk, ha On ehhez elzetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi Onkorményzati rendeletben elbirt kotelezod
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kbzigazgatasi szerv, illetve hatésagi vizsgalat
esetén az eljaré hatosag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilén hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi elbirdsban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l tovabbi informacidkat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetfségek

Mindent t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetGségeért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsig Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

4. oldal



Kocsi Polgarmesteri Hivatal — Adatkezelési tajékoztatd

| Hivatalos név:

| Postai cim:

. Ne_mzeti_AdatVédelmi és Informéci6észabadsig Hat6séag (NA:IH)
11363 Budapest, Pf. 9.

,_Telefonszém: +3613911400
'E- mail: ugvfelszolgalati@naih.hu
Weboldal: Wwyv.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1Erdeklddés, kapcsolatfelvétel sordn kezelt adatok

Elérhettségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarélag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdekl6dok téjékoztatdsanak biztositésa.
Az adatkezelés Az informéciés dnrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsigrél sz616
jogalapja: 2011. évi CXII torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
elbirtak szerinti 6nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kére: | A kapcsolattartasra az aldbbi adatok kéziil az On altal Snkéntesen
megadottakat kezeljiik:
e név,
e ¢-mail cim,
e telefonszam,
® cim (postazasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény
id6tartama: érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabol legfeljebb 5 évig
megdrizhetjiik a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.2Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kdzérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a

hatdlyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekii adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliill benyujtott, azonos adatkorre iranyulé kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez
kapcsolodo  koltségtérités megallapitdsa és pénziigyi teljesitésének
biztositdsa, bizonylatolasa.

jogrol és az

sz0l6 2011, évi

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
o az informdcios onrendelkezési
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
e az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,
e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl
CLXXXIX. térvény,
e az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.
A Kkezelt adatok kore: e adatigényld neve,
®

elérhet6ségei (az adatigénylés formajatdl fiigaden: postazasi cim,
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e- mail cim, telefonszam),
igényelt adatok kore,
koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolédd szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, adészdm),
bankszdmlaszama (kOltségtérités
teljesitése esetén)

banki utaldssal tOrténd

Az adatkezelés
iddtartamas

A kozérdekd adatigényléssel oOsszefiiggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével tordljitk. A
koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamldk) megérzési ideje 5, illetve az adoiigyi
Onellen6rzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljiik, illetve leselejtezzilk és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitisra keriil, akkor a kézérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolédé pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.

7.3Panaszkezelés

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A
panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizarélag a panasza kezelés érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés A 2013, évi CLXV. t6érvény a panaszokrdl €s a kozérdekii bejelentésekrol.
jogalapja:
A Kkezelt adatok kore: e Dbejelentd neve,
e lakcime,
o clektronikus formé4ju bejelentés esetén e- mail cime
Az adatkezelés Amennyiben a panasza targyaban, vagy bejelentése kapcsan jogszerilien
idotartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabdl legfeljebb 5 évig
megdrizhetjiik a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitasa: | A panasz, illetve kozérdekii bejelentés vizsgalataban, kezelésében
| illetékes eljard szervek.

7.4Kozigazgatasi feladatellatishoz (ligyintézéshez) kapcsolddé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos iigyek intézése soran, mint példéul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tAmogatasok, jogosultsdgok megéallapitisa, nyilvantartdsa, a hatalyos jogszabdlyi el6irdsok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzden kozponti (allami) informatikai rendszerekben

végziink.
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kitelezettsée teljesitése.
A Kezelt adatok kore: | Az illetékességi teriiletlinkhdz tartozé természetes és jogi személyek

(ligyfelek) természetes személyazonositdé adatai kozil az adott

ligyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolddé adatok, pl.:
e név (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e- mail cim,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, ido,

csaladi allapot,

4llampolgarsag,

cim (allandé, ideiglenes, székhely, telephely),

ad6szam,
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Az adatkezelés
jogalapja:

o TAJ szim,
o telefonszam.

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elbirasokon alapul:

e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szolé 2016. évi CL.
térvény,

e az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok 4ltalanos
szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXIL. toérvény,

e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatair6l szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

a helyi adokrél szol6 1990. évi C. térvény,

a szocialis igazgatasrél €s a szocidlis ellatasokrol sz616 1993, évi
III. t6rvény,

a tliz elleni védekezésrol sz616 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997.
évi XXXI. térvény,

az allatok védelmérol szolo 1998. évi XXVIIL. térvény,

az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi I. térvény,

az informéacids Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény,

e az Allami ¢és  Onkormanyzati  szervek  elektronikus
informéciobiztonsagardl sz616 2013. évi L. torvény,

a jovedéki ad6rél sz616 2016. évi LXVIII térvény,

az adé6zas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény,

17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyzd hataskorébe tartozd
birtokvédelmi eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
izemeltetési engedély kiadasanak rendjérol,

e 245/1998. (XI1.31.) Korm. rendelet a telepiilési énkormanyzat
jegyzbjének az éllatok védelmével, valamint az allatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hatéskoreirdl,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok
elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra
vonatkozé részletes szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyujté  gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatéd
bizonyitékokrél,

e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és onkorményzati
szervek elektronikus informacidbiztonsagrdl szolé 2013. évi L.
térvényben meghatérozott technolégiai biztonsagi, valamint a |
biztonsagos informéacids eszkdzdkre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztilyba és biztonsdgi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrél,

e 429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakényvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairdl,

e 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az ado6igazgatasi eljaras
részletszabélyairol,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és
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egyes szolgéltat6 tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjérol és a bejelentés szabalyairol,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocialis ellatdsok igénylésének és megallapitasdnak, valamint
folydsitasanak részletes szabalyairol,

e 259/2022.(VIL 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgaltatasi
arszabédsok meghatarozasarol,

e az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasérol
sz616 78/2012. (X11. 28.) BM rendeletet.

Az adatkezelés
iddtartama:

Az liggyel kapcsolatos helyben térolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkoz6, hatdlyos jogszabalyi eloirdsokban meghatarozott ideig
kezeljiik. Ez 4ltaldban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
megorzési id6t is elbirhat, az allami, kdzponti nyilvantartidsokban kezelt
adatok megdrzési ideje ettdl Iényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitdsa:

Amennyiben az adott ligy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
ligytipus kapcsdn példanl tovabbi nyilvantartdsi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fenndll, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatarozott kozigazgatdsi szervhez,
hatosaghoz tovabbitjuk.

7.5Szerzdédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informacidkat (pl.: e- mail
cim elbtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszer(iségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzbdéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel vald
kapcsolattartds biztositésa, illetve jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Szerzddésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi térvények eldirdsai szerint
jogalapja: jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. térvény,
e Magyarorszdg helyi Onkorményzatair6l sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény,
e akozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL térvény,
a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény,
e az informacids onrendelkezési jogroél és az
informéacibszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény,
e az addzas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény elbirasai alapjan.
A Kezelt adatok kore: | A szerzOdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,

kapcsolattartdi (természetes személyek) beazonositadsdhoz, a velik
torténd kapcsolattartashoz, a szerzddés jogszeriliségének igazolasahoz,
tovabbd a szamlék- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitAsdhoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartéja neve),
cim (székhely, postai cim, szamlazasi cim),
adoszam,
bankszamlaszam,
e- mail cim,
telefonszam,
atlathatosagi nyilatkozatban szerepelo természetes
személyazonosit6 adatok.
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| Az adatkezelés
idotartama:

A szerzbdések jogszabalyban meghatdrozott megérzési ideje 10 év.

A szerz6déskotéshez kapcsolddo atlathatosagi nyilatkozatok megbrzése a
szerzddésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzddés teljesitéséhez kapcsolédé pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlédk) megorzési ideje S, illetve az adoiigyi Onellendrzés
biztosithatosdga érdekében legfeljebb 8 &v. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitilik a bizonylatokat.

' Az adatok tovibbitdsa:

A teljesitéshez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szaml4k) tartalmat
a Nemzeti Add- és Vamhivatal és a Magyar Allamkincstir szdméra
kételesek vagyunk atadni.

7.6Allaspalydzatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfelelé szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa cé€ljabdl alkalmanként alldspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A feladatellatds folyamatos biztositasdhoz sziikséges humaner&forras
biztositasa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkezd) palyazé kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: o akozszolgélati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

¢ amunka torvénykdnyveérol sz616 2012. évi L. torvény,

o aPolgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény,

s az informaciés onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL t6érvény,

o a kozszolgélati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgyiijtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo6 szabalyokrdl, valamint a korményzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarél szo6ld
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e az Oonkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet.

A Kkezelt adatok kore: A jelentkez6k beazonositisahoz, a veliik t6rténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakér betdltésére vald alkalmassaguk eldzetes
elbirdlasdhoz sziikséges alabbi adatok:

o fénykép,

o vezetéknév/utonév,

e sziiletési név,

® anyjaneve,

e neme,

e sziiletési hely, id6,

o csaladi allapot,

e allampolgarsag,

e allandé lakeim,

e ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),

o telefonszam(ok),

e e-mail cim,

o Onéletrajz,

o Lképesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Az adatkezelés A benytjtott 4llaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett

id6tartama: (palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejl
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozod kérésének idépontjaban.
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| A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén
a palyazd szamara Adatkezel§ visszajuttatja a benyujtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palyazo nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld
legfeliebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

" Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.7Munkavallalék személyes adatai — személyiigyi nyilvintartds

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefiliggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tamogatasa
céljabol kotelezoden eloirt moédon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartdsi, adatszolgéltatasi
kotelezettséoek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alébbi jogszabalyokon alapul:

o akozszolgalati tisztviselokrodl szol6 2011. évi CXCIX. torvény,

e amunka torvénykdnyvérdl szol6 2012, évi 1. térvény,

o a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény,

o a kézszolgilati személyligyi nyilvantartisra ¢és statisztikai
adatgytijtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo szabalyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szo6ld
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol szolo 2007.
¢évi CLIL. torvény,

¢ a tirsadalombiztositisi nyugellatasrol szolo 1997, évi LXXXI.
térvény,

a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. térvény,

e amunkavédelemrol sz616 1993. évi XCIIL. torvény,
az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet.

A kezelt adatok kore:

A munkavéllalok természetes személyazonosité adatai (t6rzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama,
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakor, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmli hasznalatira
jogosult munkavallalok esetén);
eltartott adatai (név, sziiletési id6, TAJ szam);
a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény
184. § (1) bekezdése szerinti személyi anyag részei.

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezel6, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati id6rol vagy a nyugellatds
megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetr6l, jévedelemrol
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 Oregségi nyugdijkorhatar betSltését kdvetd ot évig koteles
megoOrizni.

A kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz616 201 1. évi CXCIX. térvény 184. § (1)
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és (4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld kormanyzati
szolgalati jogviszonyéval kapcsolatos iratok kéziil a korméanytisztviseld
6t évnél nem régebbi fényképét, a kozszolgdlati alapnyilvantartis
adatlapjat, az dnéletrajzot, a bliniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott
hatésagi bizonyitvanyt, az eskiiokméinyt, a kinevezést és annak
modositasat, a fOtisztvisel6i kinevezést, a vezetdi kinevezést, a
cimadoméanyozast, a besorolasrdl, illetve a visszatartasrél, valamint az
athelyezésrdl rendelkezd iratokat, a teljesitményértékelést, a minSsitést, a
kormanyzati szolgalati jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatélyban 1évé
fegyelmi biintetést kiszab6 hatérozatot, a kbzszolgalati igazolds masolatét
egyiittesen kell tarolnia (személyi anyag) ¢s a jogviszony megsziinésétdl
szamitott 6tven évig megdrizni koteles.

Az adatok tovabbitasa: | A foglalkozas-egészségiigyi ellatdshoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakér, beosztas)
szerzddéses partnereink (fizemorvos, munkavédelmi szolgaltat6) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaloink adatait jogszabalyi el6iras alapjan a Koézszolgalati
alapnyilvantartads kézponti informatikai rendszerbe kotelesek vagyunk
| feltolteni.

7.8Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavaéllalék bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: e akdzszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény
a munka térvénykonyveérdl sz616 2012. évi 1. térvény
az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény
a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL térvény
a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lé 1997. évi LXXXI.
térvény
e a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a maginnyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgéltatasok fedezetérdl sz6ld 1997.
évi LXXX. térvény
az egészségligyi hozzajarulasrdl sz616 1998. évi LXVI. térvény
e a magannyugdijrél €s a magan-nyugdijpénztarakrol szol6 1997.
évi LXXXII. térvény
a csaladok tAmogatasarol szold 1998. évi LXXXIV. térvény
e a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény
az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz016 78/2012. (XTI. 28.) BM rendeletet.
A Kkezelt adatok kire: | A munkavéllalék bér- és jarulékelszdmoldsahoz és kifizetéséhez
sziikkséges személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:
o munkavallal6 neve;
ad6szama;
TAJ szama;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgdhoz kapcsol6do adatok;
eltartottjai adatai (név, addszéam, TAJ szdm);
hézastérsa, élettarsa adatai (név, adészadm, TAJ szam);
i e  munkakére, beosztasa.
Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositdsi

"o

idotartama; Jjogviszonydval Osszefiiged, a szolgdlati idorl vagy a nyugelldtis
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megallapitasa sordn figyelembevételre keriilé keresetr6l, jovedelemrol
adatot tartalmaz6é munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6o Oregségi nyugdijkorhatir betoltését kovetd 6t évig koteles
megbrizni.
Az adatok tovabbitdsa: | A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
adatokat a hatalyos addjogi eldirasoknak megfeleléen a Nemzeti Adé- és
Vamhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.: tippénz) az
egészségbiztositisi ellatasokért felelss Magyar Allamkincstar felé
kotelesek vagyunk bejelenteni.
Adattovabbitas torténik még az alabbi cimzettek felé:
¢ OTP Bank,
o Adatkezel6 kiilsé pénziigyi-, szamviteli szolgiltaté partnere
(Fortellum Kft., Adészam: 25562888-2-15, bérelszamolasi
feladatok elvégzéséhez).

7.98ajat gépjarmii haszndlata esetén torténé koltségtéritéshez kapesolédé adatkezelés

A munkavallalok a sajat gépjarmiveiket hasznalhatjak, melyhez kapcsolédd elszamolas érdekében
kezeljiikk a munkavallalok személyes adatait.

Az adatkezelés célja: Jogszabdlyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elirasokon alapul:

jogalapja: a gépjarmtiadordl szolé 1991. évi LXXXII. térvény,

az ad6zas rendjérol sz616 2017. évi CL. torvény,

a szdmvitelrdl szo616 2000. évi C. torvény,

a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezbgazdasagi, erdészeti és
halaszati erogépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztadsanak
igazolas nélkiil elszamolhaté6 mértékérdl szol6 60/1992. (IV.1.)
kormanyhatarozat.

A kezelt adatok kore: | Erintett:

e neve,

sziletési helye, ideje,

lakéhelye, addéazonositd jele,

gépjarmii azonosité adatai (forgalmi rendszédm, torzskonyve,

kotelezd felelbsségbiztositas).

Az adatkezelés A szamviteli bizonylatnak a kételezd megdrzési ideje 8 év.

idétartama:

Az adatok tovabbitasa: | A kezell adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgélata soran a
| Nemzeti Add- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztaté feliilvizsgalatara és sziikség szerinti médositaséra, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabéalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a tdrvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Gjra.
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