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Telefonszama: +3634471243

Adatvédelmi tisztviselé neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztviseld elérhetfségee: dpol«hanganov.hu

A nyilvéantartas legutolsé médositdsanak datuma: | 2022. oktdber 03.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-t6]
hatélyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl sz6l6 (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informéciés Snrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6lé 2011. évi
CXIL. térvényben (Info tv.) foglalt el6irdsoknak megfeleléen az Adatkezeld, az 4ltala a felel6sségébe tartozéan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartds tartalmazza az Adatkezelé mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseir6l
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfelel informéciokat. A nyilvantartds aktualizalasardl és
mindenkori hatlyos valtozatanak papir alapon tortén6 megdrzésérdl Adatkezeld koteles gondoskodni.

A viltozdsok dtvezetésének id6pontjit jelen oldal tetején szereplé téblazatban a nyilvantartds legutolsd
modositasanak datuma jelzi,

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértsje
www.hanganov.hu
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Adatkezelés 1. Weboldalon, kozosségi médiafelilleten megjelenitett kép- és
megnevezése: Sa e o
videdfelvételek
Az adatkezelés célja: A weboldal, a kézdsségi médiafelilleten latogatdinak tajékoztatasa.
Erintettek kére: A felvételeken szerepld, azonosithatd, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok koére: Természetes személyek képmasa, hanganyaga.

Profilalkotas alkalmazésra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas Adattovabbitis nem torténik.

cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a

tovéabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az informdacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél

miiveletek jogalapja: sz016 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjiban el6irtak
szerint onkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes | Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetGen egy napon

adatok torlésének | beliil.

idépontja:

Adatbiztonsagi A weboldal, illetve a kozosségi médiafeliilet adminisztracios feliilete, valamint a

intézkedések: weboldalt, illetve a kozosségi médiafelillet elérését kiszolgaldé informatikai
er6forrdsok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.
Adatkezel6 a feliigyelete alé tartozo, a rendszerhez t6rténé hozzéaférésre hasznalhat6
informatikai eszk6zok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsadgi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak
védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzatérés korlatozas,

megtagadas indokai:

2. oldal




Adatkezel6i nyilvdntartds — Kocs Kozség Onkormdnyzata

Adatkezelés

‘. 2. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdekl6d6 tajékoztatasanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 1€p6 természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koziil az iigyfél altal énkéntesen megadott

adatok:
o név (kapcsolattartd vagy cég neve),
e ¢-mail cim,
o telefonszam,
e cim (postacim).

Profilalkotés alkalmazasra
keriil-e?

Nem

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kére:

Adattovabbitas Adattovabbitis nem térténik.
| cimzettje(i):
Nemzetkézi -

Az informéci6s onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban eldirtak szerinti Snkéntes
hozzéjarulason alapul6 adatkezelés.

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targydban jogszeriien igény érvényesithetd, annak
igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

Az adatok kezelése az Adatkezel6 altal hasznalt levelezd rendszerben, illetve
telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon keriil rdgzitésre,
illetve torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsigi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, a levelezé rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznilhaté informatikai eszk6zok (pl.: munkailloméasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazéasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével €s a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a

kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak
védelmét.

Az érdekl6d6k személyes adatait tartalmazo papir alapu adathordozokat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezelé zart terliletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:
Adatbiztonsagi
intézkedések:
Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

3. oldal
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Adatkezele,:s ) 3. Térfigyel6- és rogzitd rendszer adatai
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Kozteriileten kdzbiztonsag biztositdsa, blinmegel6zés timogatisa.
| Erintettek kore: A megfigyelt kdzteriiletre belépd, illetve gépjarmiivel behajté személyek.
Kezelt adatok kore: A rogzitett felvételeken felismerhetdk a megfigyelt kozteriiletre belépd személyek

azonositasahoz sziitkséges alabbi adatok:
o a felvételen lathat6 személyek képmadsa.

Profilalkotas alkalmazasra
kertil-e?

Nem

Adattovabbitas Adattovabbitas a szabdlysértési eljarasra jogosult szerv, illetve biintetdeljarasban a

cimzettje(i): bir6sag, az ligyészség, a nyomozd hatdsdg, az eldkészitd eljarast folytaté szerv
megkeresésére vagy adatkérésére, illetve a felvételen szereplé személy, mint érintett
kérelmére torténhet az érintett, illetve az ligyben eljard hatosag felé.

Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés a kozterilet-feliigyeletr6l sz616 1999. évi LXIII. torvény alapjan
jogszabalyon alapul.

A kezelt személyes adatok

A rogzitett felvételek torlése a digitalis videordgzitd eszkoz (DVR) bedllitasainak

torlésének id6pontja: megfeleléen egyéb jogszabalyi rendelkezés hidnydban a jogszabalyban eldirt
maximum 30 nap elteltével valésul meg.

Adatbiztonsagi A térfigyeld és rogzitd rendszer hozzaférés és jogosultsagi rendszerrel védett.

intézkedések: Az ¢él6 kameraképhez, emellett a rogzitett felvételekhez kizardlag az erre jogosult
hatdsagi személyek férhetnek hozza.
A rendszer hozzaférési €s jogosultsigi rendszerrel védett, ahhoz kizarélag az arra
engedéllyel rendelkezdk férhetnek hozza. A rendszerhez torténd hozzaférések és a

L rendszerben végrehajtott tevékenységek naplozasra keriilnek.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelt’:s . 4, Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Adatkezel6 szerzédéses partnereinek nyilvantartdsa, partnerekkel vald
kapcsolattartas biztositdsa, tovabba jogszabalyi kételezettsép teljesitése.

Erintettek kére: Adatkezeld szerzddéses partnerei

Kezelt adatok kore: A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviselSi, kapcsolattartéi

(természetes személyek) beazonositisdhoz, a velilk torténé kapcsolattartashoz, a
szerzbdés jogszerliségének igazoldsdhoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a
szdmldk- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz sziikséges adatok kozil az
alabbi adatok:

¢ név (cég tulajdonosa, képviselGje, kapcsolattartdja neve),

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

e cim (székhely, postai cim, szdmlazasi cim),
o addszam,
o  bankszidmlaszam,
o ¢- mail cim,
o telefonszam,
e Aatlathatosagi nyilatkozatban szerepeld természetes személyazonosit6
adatok. 1
Profilalkotas alkalmazisra | Nem
keriil-e?
Adattovabbitas Magyar Allamkincstar
| cimzettje(d): Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
Nemzetkozi -

Az adatkezelési az Allamhéztartisrol szol6 2011. évi CXCV. tdrvény,
miiveletek jogalapja: a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. trvény,
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény,
a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény,
az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6ld
2011. évi CXII. toérvény,
e az addézas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
A kezelt  személyes | A szerzbdések jogszabalyban meghatarozott megrzési ideje 10 év.
adatok térlésének | A szerzodéskotéshez kapcsolodd atlathatésagi nyilatkozatok megbrzése a
id6pontja: szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzddés teljesitéséhez kapcsolodé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megérzési ideje 5, illetve az addiigyi Snellendrzés biztosithatésaga érdekében
legfeliebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezelo torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerzédott partnerekkel torténé kapcsolattartas az Adatkezeld 4ltal hasznalt
intézkedések: levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos forméban, levélben torténik,

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé, a szerzddésekhez kapcsolédd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kozponti fizemeltetési
szakrendszerekhez torténd hozzAférést biztosité informatikai eszk6zok (pl.:
munkaéllomésok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasival (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyarték altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsigi mentések clvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassiganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzbdéses partnerek személyes adatnak minésiilé adatait tartalmazé papir alapt
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatéarozott el6irasok
szerint tarolja és kezeli.

5. oldal
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Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezel$ elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil tdrténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
| megtagadas indokai:

6. oldal
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Adatkezele,s . S. Kozigazgatasi feladatellatashoz kapesolodé adatkezelés

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Jogszabdlyi kotelezettsée teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozé természetes és jogi személyek
] (ligyfelek).

Kezelt adatok kore: Az lgyfelek természetes személyazonosité adatai koziil az adott iigyintézéshez,

eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolédé alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartéja neve),

e- mail cim,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, id6,

csaladi éllapot,

allampolgérsag,

cim (allandd, ideiglenes, székhely, telephely),

adbszam,

TAJ szam,

telefonszam.

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas Az adott iigyintézéshez, eljarashoz kapcsoldddan illetékes felettes szervek, eljard

cimzettje(i): hatésagok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az informacidatadasban
cimzett szervek.
A kozigazgatisi feladatok ellatasihoz, valamint a vezetett nyilvantartisokhoz
kapcsolodd kézponti, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei.

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény,

miiveletek jogalapja: az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatisok 4ltalanos

szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL. térvény,

e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szdlé 2011. évi CLXXXIX.

torvény,

a helyi addkrol sz616 1990. évi C. térvény,

a szocidlis igazgatdsr6l és a szocialis ellatasokrol szold 1993, évi IIL
torvény,

a tiiz elleni védekezésrol sz016 1996. évi XXXI. térvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl szélé 1997. évi
XXXI. torvény,

az éllatok védelmérsl szol6 1998. évi XXVIIL. térvény,

az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. térvény,

az informécios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsigrél sz6lo
2011. évi CXII. torvény,

e az é4llami és 6nkorméanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol

82016 2013. évi L. torvény,

a jovedéki adordl szolo 2016. évi LXVIII térvény,

az addzas rendjérol sz6lo 2017. évi CL. torvény,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kézérdekit adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalmira, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési
dijarél és az igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrél,

e 41/2015. (VIL15.) BM rendelet az allami és Onkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagrdl sz6lé 2013. évi L. tdrvényben
meghatirozott technoldgiai biztonsigi, valamint a biztonsigos informacids
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eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkoz6 kdvetelményekrél,

o 2012, évi XXX. torvény a magyar nemzeti értékekrél és a
hungarikumokrél és 324/2020. (VIL. 1.) Korm. rendelet a magyar nemzeti
értékek és hungarikumok értéktarba vald felvételérdl és az értéktar
bizottsagok munkajanak szabalyozasarol,

e 63/2006. (II. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
cllatdsok igénylésének és megillapitasinak, valamint folydsitdsanak
részletes szabalyairdl,

e az Onkorméanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szold
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes

adatok térlésének

Az iliggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkozo, hatdlyos jogszabdlyi eléirdsokban meghatarozott ideig kezeljilkk. Ez

id6épontja: altalaban 10 év, de jogszabély ett6l eltérd, hosszabb megbrzési id6t is eldirhat, az
allami, kdzponti nyilvantartasokban kezelt adatok megdrzési ideje ettdl lényegesen

hosszabb is lehet.
| Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az tigyfelek adatainak feldolgozésat, kezelését
intézkedések: szolgalé helyi, illetve kOzponti tzemeltetésli szakrendszerekhez hozzaférést

biztositd informatikai eszkozok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas és
hitelesités alkalmazéasdval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassiginak, sértetlenségének és rendelkezésre Aallasanak
védelmét.

Az tlgyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezé
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az lugyfelek személyes adatnak mindstilé adatait tartalmazé papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrdlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozzd.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatisi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

"Adatvédelmi  incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadés indokai:
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ACIKSZEICS . 6. Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

megnevezése:

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tdjékoztatisa, az intézmény, illetve az altala szervezett
rendezvények, programok népszeriisitése.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes személyek.

Kezelt adatok kére: Az érintett személyek képmasa, illetve hanganyaga.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Az adott rendezvény, program kapcsdn az adatok nyilvanossigra hozatala,

cimzettje(i): publikalasa céljabol a felvételek esetenként tovabbitasra keriilhetnek, példaul a sajto
képviselbinek. Az adattovébbitds tényérol és cimzettjérdl az adott rendezvényrél
sz0616 adatkezelési tajékoztatdban minden esetben részletes informaciokat biztosit az
Adatkezeld.

Nemzetkézi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél

miiveletek jogalapja: $z616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak
szerinti dnkéntes hozzéjaruldson alapul. |

A kezelt személyes | Az érintett hozzdjaruldsanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy napon |

adatok torlésének | belil.

idSpontja: |

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a rogzitett kép- és videofelvételek tarolasat,

intézkedések: megérzését szolgalé informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén
azonositds és  hitelesités alkalmazdsival (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi
frissitésck automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaginak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés  korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelé’s . 7. Allaspalyazatra jelentkezok adatai

megnevezése:

Az adatkezel€s célja: Adatkezeld miikbdése folyamatos biztositdsdhoz sziikséges huménerdforras
biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal
rendelkezd) palyazé kivéalasztasa.

Erintettek kore: Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kdre: Az éllashirdetésre jelentkezok beazonositdsdhoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,

valamint a munkakor betdltésére valé alkalmassiguk eldzetes elbiraldsadhoz
sziikséges alabbi adatok:
o  fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
4lland6 lakcim,
ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
telefonszam(ok),
e- mail cim,
onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas Adattovabbitis nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkdzi -

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akézszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény,
miiveletek jogalapja: e akozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL. torvény,

e amunka térvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi 1. torvény,

e a Polgéri Torvénykonyvrol szol6 2013, évi V. térvény,

o a foglalkoztatds eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatésarél sz6161991.
évi IV. torvény,

o a kozfoglalkoztatasrdl és a kodzfoglalkoztatashoz kapcsoléds, valamint
egyéb torvények mddositasardl szold 2011. évi CVI. térvény,

e az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. térvény,

e akozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyiijtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira
vonatkozd szabilyokr6l, valamint a korméanyzati igazgatdsi szervek
allashelyeinek nyilvantartasardl sz616 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szold
78/2012. (X1I. 28.) BM rendeletet

A kezelt személyes | A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett (palyazo) a
adatok torlésének | megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejli kezeléséhez elbzetesen
id6pontja: hozzajarult, annak lejaratat kovetben vagy — amennyiben ezt korabbi idépontban
visszavonja — az érintett erre vonatkozé kérésének idépontjéban.
A benyujtott allaspalydzat elbirdldsat kovetden sikertelen palyazat esetén a palyazé
szamara Adatkezel6 visszajuttatja a benytjtott palyazati anyagokat. Amennyiben a
palyazo nem veszi 4t azokat, akkor Adatkezel6 legfeljebb 90 nap elteltével torli,
megsemmisiti az adatokat.
Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, az adatok feldolgozésara, kezelésére szolgald
intézkedések: rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszk6z6k (pl.:

munkadllomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazésaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok A&ltal
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kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassiganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az éllaspélyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazd, kinyomtatasra keriilt
papir alapi adathordozdkat Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzataban
meghatérozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
| adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkczelt?s . | 8. Munkavillalék személyes adatai — személyiigyi nyilvantartis

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Adatkezeld, mint munkéltaté jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal dsszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgéltatasi kotelezettségeinek teljesitése; humaénerdforras
menedzsment feladatainak tAmogatésa.

Erintettek kére: Adatkezeld munkavallal6i.

Kezelt adatok kore: A munkavallalék természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok), valamint a

munkaviszonnyal §sszefliggé egyéb adatok:

munkavéllal6 neve;

szilletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

allando és ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

munkakér, beosztés, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szdma (gépjarmi
munkavallalok esetén);

eltartott adatai (név, sziiletési id6, TAJ szdm);

a kozszolgélati tisztviseldkrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1)
bekezdése szerinti személyi anyag részei.

hasznalatara jogosult

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adatkezeld szerzddéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd partnere
(lizemorvos: Varga Praxis Bt., Adoszam: 23645884-1-11);

a foglalkoztatassal osszefliggé, illetve a humanerdforras gazdalkodashoz
kapcsolodé kbzponti, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kdzszolgélati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl szo16 1992, évi XXXIII. térvény,

a munka térvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi 1. térvény,

a Polgari Térvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény,

a foglalkoztatés eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasardl sz6l61991.
évi IV. torvény,

a kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddd, valamint
egyéb térvények modositasarol szolo 2011. évi CVI. térvény,

a kozszolgalati személyligyi nyilvantartdsra és statisztikai adatgyiijtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira
vonatkozé szabalyokrdl, valamint a korméanyzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvantartasarél szold 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL
torvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi LXXXI. térvény,

a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény,

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL térvény,

az Onkorméanyzati hivatalok egységes irattiri tervének kiadasarél szolod
78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezel6, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefliggh, a szolgédlati id6r6l vagy a nyugellatds megdllapitdsa sordn
figyelembevételre kertild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé Oregségi nyugdijkorhatar
betoliését koveto ot évig koteles megbrizni.

A kozszolgalati tisztviselokré] sz616 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és (4)
bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld kormdnyzati szolgalati
jogviszonvaval kapesolatos iratok koziil a kormanytisztviseld 6t évnél nem régebbi
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fényképét, a kozszolgalati alapnyilvéantartds adatlapjat, az onéletrajzot, a biiniigyi
nyilvantartd szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a
kinevezést és annak mddositasat, a f6tisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a
cimadomanyozast, a besorolasrdl, illetve a visszatartasrdl, valamint az athelyezésrdl
rendelkezd iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgalati
jogviszonyt megsziinteté iratot, a hatdlyban 1évé fegyelmi biintetést kiszabo
hatdrozatot, a kozszolgalati igazolas masolatat egylittesen kell tarolnia (személyi
anyag) €s a jogviszony megszlinésétdl szamitott Stven évig megdrizni kiteles.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartoz6, a személyligyi nyilvantartds adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgdld helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkozok (pl.:
munkadllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre dllasanak védelmét,

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz sziikséges alapadatok (név, munkakér,
beosztds) tovabbitisat a személyligyi nyilvantartas alapjian a szolgéltatd felé
Adatkezel§ elektronikus uton (email) végzi.

A személyiigyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmaz$ papir
alapu adathordoz6it Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatdrozott
eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel$ erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formdban végzi (az adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus felilletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezele’:s ) 9. Munkavaillalék személyes adatai — bérszamfejtés

megnevezése:

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamoldsanak biztositasa.

Erintettek kore: Adatkezel$ munkavallaléi.

Kezelt adatok kore: A munkavéllalék bér- és jarulékelszdmolasdhoz és kifizetéséhez szikséges
személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal osszefiiggéd
egyéb adatok:

¢ munkavallalé neve;

e addszama;

e TAJszama,

o bankszamlaszima,

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolddod adatok;
e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, addszam, TAJ szam);

e  hazastirsa, élettarsa adatai (név, addszam, TAJ szdm);

s  munkakore, beosztisa.

Profilalkotas alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas e  Nemzeti Ado- és Vamhivatal

cimzettje(i): e Magyar Allamkincstir

e OTP Bank

o Adatkezeld kills6 pénziigyi-, szamviteli szolgaltaté partnere (Fortellum
Kft., Adészam: 25562888-2-15, bérelszamolasi feladatok elvégzéséhez)

e a bér- és jarulékelszdmoldssal Gsszefiiggé kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei

Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akdzszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény
miveletek jogalapja: o  akdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény
¢ amunka térvénykonyveérdl sz616 2012. évi 1. torvény
¢ a foglalkoztatas eldsegitésér6l és a munkanélkiiliek ellatasardl sz6161991.
évi IV. torvény
o a kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint
egyéb torvények modositasardl szold 2011. évi CVI. térvény
e az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény
e aszemélyi jovedelemadordl szold 1995, évi CXVIL térvény
e atarsadalombiztositasi nyugellatasrél sz6lé 1997. évi LXXXI, torvény
o a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolé 1997. évi LXXX. térvény
e az egészségligyi hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. torvény
e a magannyugdijr6l és a magain-nyugdijpénztirakrol szoldo 1997. évi
LXXXII. térvény
o  acsaladok tdmogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV. térvény
o a Polgéri Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény
¢ az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél szolod
78/2012. (X11. 28.) BM rendeletet
A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkéltato a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
adatok torlésének | osszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellitds megéllapitdsa soran
id6pontja: figyelembevételre keriilé keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé oOregségi nyugdijkorhatir
betoltését kovetd ot évig koteles megorizni.
Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz
intézkedések: kapcsolodo adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti

iizemeltetésii szakrendszerekhez torténd hozziférésre hasznélhaté informatikai
eszkozok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositia a
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| kezelt adatok bizalmassaginak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasdnak
védelmét.

A munkavéllalok személyes adatait tartalmazé papir alapu adathordozéit
Adatkezeld az Iratkezelési Szabélyzatdban meghatarozott eléirasok szerint tarolja és
kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgéltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezel$ elektronikus formédban végzi (az adatszolgaltatssi
kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami szerv erre szolgild
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés megnevezése:

| 10. Menetlevelek adatai

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezeld céges gépjarmii hasznalatira jogosult munkavallal6i.
Kezelt adatok kore: ¢ munkavillalo neve,

e  oépjarmii azonositd adatai (forgalmi rendszdm).

Profilalkotis alkalmazésra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a Nemzeti
cimzettje(i): Ado- és Vamhivatal jogosult azok mepgismerésére.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdasokon alapul:

e agépjarmladorol sz616 1991. évi LXXXIL. térvény,

e az ad6zas rendjérol sz616 2017. évi CL. torvény,

e aszémvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett koziti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az autébusszal dij
ellenében végzett személyszallitisi és a sajat szamlas személyszallitasi
tevékenységr6l, tovabba az ezekkel Osszefliggd jogszabalyok
modositasarol.

A kezelt személyes adatok

A hatélyos jogszabélyi el6frasok alapjdn a menetlevelek megdrzési ideje 8 év.

torlésének idépontja: Ennek elteltével Adatkezeld leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapt adathordozdkat
intézkedések: Adatkezel6 az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatarozott eldirasok szerint tarolja
és kezeli.
Az iratok megOrzése, tarolasa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.
Az iratokhoz kizarélag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.
Adatvédelmi  incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés megnevezése:

11. Sajat gépjarmiihasznilathoz kapesolddé koltségtérités elszamolasahoz
kapcsolédé adatkezelés

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kételezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezel6 sajat gépjarmii hasznélatira engedéllyel rendelkezé munkav4llaldi.
Kezelt adatok kore: e munkavallalb neve,

e sziiletési helye, ideje,

o lakohelye, ad6azonosito jele,

e gépjirmii azonosito adatai (forgalmi rendszam, torzskonyve, kotelezd
felelésségbiztositds)

Profilalkotds alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a Nemzeti
cimzettje(i): Adé- és Vambhivatal jogosult azok megismerésére.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja;

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
e a gépjarmiiadorol sz616 1991, évi LXXXIL. térvény,
e az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. tdrvény,
e aszamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény,
e a kozuti gépjarmivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és haldszati
erdgépek Uzemanyag- és kendanyag-fogyasztisénak igazolads nélkiil
elszamolhaté mértékérol szol6 60/1992. (IV.1.) Korm. hatdrozat.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A szémviteli bizonylatnak a kotelezé meg6rzési ideje 8 év.

Adatbiztonsagi A munkavéllalék személyes adatait tartalmazé papir alapii adathordozdkat

intézkedések: Adatkezeld az Iratkezelési Szabélyzataban meghatarozott eléirdsok szerint tarolja
és kezeli.
Az iratok megbrzése, tiroldsa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.
Az iratokhoz kizérolag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi  incidensek

adatati:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés 12.  Kozérdekii adatok Kkérésével és tovabbitasaval kapcsolatos

megnevezése: R
adatkezelés

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld dltal egy éven
beliil benytijtott, azonos adatkérre irdnyuld kdzérdekii és kdzérdekbol nyilvanos
adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodd koltségtérités
megéllapitasa és pénziigyi teljesitésének biztositisa, bizonylatolasa.

Erintettek kore: Az adatigénylést benyiijté személyek

Kezelt adatok kore: e adatigényl6 neve,

o clérhetbségei (az adatigénylés forméajatdl fliggben: postdzési cim, e-
mail cim, telefonszam),
igényelt adatok kore,
koltségtérités megallapitdsdhoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, addszam),

e bankszamlaszama (koltségtérités banki atutaldssal torténéd teljesitése
esetén).

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra kerill, akkor a kozérdeki
cimzettje(i): adatigénylés teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)

tartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal szaméra kételesek vagyunk tadni.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovibbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezel€s az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

e  GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXIL. térvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
az Allamhaztartisrél sz6l 2011. évi CXCV. térvény,

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

e az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Adatkezeld a kozérdekii adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését koveté egy évig kezeli, a koitségtéritéssel
jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megOrzési ideje 5, illetve az addiigyi Onellendrzés biztosithatosaga
érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi €s
megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
mtézkedések:

A kozérdekil adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld
altal hasznélt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban,
levélben torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a levelezé rendszerhez torténé hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszkozok (pl: munkadllomasok) mindegyikén
azonositis és  hitelesités alkalmazasidval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer {izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések  elvégzésével  biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdekii adatot igénylé személy személyes adatnak mindsild adatait
tartalmazo papir alapt adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatdrozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.
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Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami szerv erre szolgalo
elektronikus felilletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés megnevezése:

13. Panaszok, kozérdeki bejelentések kezelésével dsszefiiggo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositésa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel6hoz panasszal, illetve kozérdekii bejelentéssel forduld természetes
személyek.
Kezelt adatok kore: ® Dbejelentd neve,

o lakcime,
e elektronikus formajil bejelentés esetén e- mail cime

Profilalkotas alkalmazésra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

A panasz, illetve kizérdekii bejelentés vizsgdlatdban, kezelésében illetékes eljard
szervek.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapija:

2013. évi CLXV. térvény a panaszokrol és a kézérdekii bejelentésekrdl

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A panaszt, illetve bejelentést kvetden legfeljebb 5 éven beliil.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A panaszt benyiijtoval, illetve a kézérdekll bejelentével torténd kapcsolattartas az
Adatkezel6 altal hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy
irasos formaban, levélben térténik.

Az igénybe vett elektronikus levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, az elektronikus levelezé rendszerhez torténd
hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszkozok (pl: munkaallomasok)
mindegyikén azonositis ¢&s hitelesités alkalmazésival (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsagi
mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének
és rendelkezésre allasanak védelmét.

A panaszos, illetve a kozérdekil bejelenté személyes adatnak mindsiilé adatait
tartalmaz6 papir alapt adathordozdkat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott el6irdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeldé erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovébbitdsit Adatkezelé elektronikus forméban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgaid
elektronikus feliiletén keresztiil térténik).

Adatvédelmi
adatai:

incidensek

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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