Adatkezeldi nyilvantartas

Adatkezel6 neve: Kocsi Polgdrmesteri Hivatal
Adatkezeld elérhetiségei: 2898 Kocs, Koméaromi it 5.
E- mail cime: iecvzoli kocs.hu
Telefonszama: +3634471243

Adatvédelmi tisztviseld neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: dpo(@hangsanov.hu

A nyilvantartas legutolsé modositdsanak datuma: | 2022, oktéber 03.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018, méjus 25-161
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad é4ramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolé (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — &ltaldnos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrdl sz6l6 2011, évi CXILL
torvényben (Info tv.) foglalt el6irdsoknak megfeleléen az Adatkezeld, az 4ltala a felel6sségébe tartozoan végzett
adatkezelési tevékenységekrol torténd nyilvéantartas vezetési kdtelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvéantartds tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseir6l
egyesével a fenti jogszabélyi kovetelményeknek megfelelé informacidkat. A nyilvantartas aktualizalasarol és
mindenkori hatdlyos valtozaténak papir alapon torténé megbrzésér6l Adatkezel$ koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének id6pontjat jelen oldal tetején szerepls téblazatban a nyilvantartds legutolsé
médositasanak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Adatkezelés . 1. Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
megnevezeése:
Az adatkezelés célja: Az érdekl6dd tajékoztatdsanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 16pd természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koéziil az iigyfél altal 6nkéntesen megadott
adatok:
e név (kapcsolattartd vagy cég neve),
e ¢-mail cim,
o telefonszam,
e ¢im (postacim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkdzi - '

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
miiveletek jogalapja: CXIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerinti nkéntes
hozzajarulason alapulé adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel tirgydban jogszerlien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

idépontija:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznélt levelezd rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon kerill régzitésre,

illetve torténik.
Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feligyelete ald tartozd, a levelezd rendszerhez torténé hozzaférésre
hasznélhaté informatikai eszkdzok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositds
¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekl6dok személyes adatait tartalmazo papir alapu adathordozokat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabélyzatdban meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavéllaléi férhetnek hozza. |

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezele’s . 2, Szerzddéses partnerek adatainak kezelése
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Adatkezelé  szerz6déses partnereinek nyilvantartisa, partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositisa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezel6 szerz6déses partnerei
Kezelt adatok kore: A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositdsahoz, a velitk torténd kapcsolattartishoz, a
szerz6dés jogszerliségének igazolasdhoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a
szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiéllitdsahoz sziikséges adatok kéziil az
alabbi adatok:
s név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
e cim (székhely, postai cim, szamlézasi cim),
e addszam,
e  bankszamlaszam,
e e- mail cim,
e telefonszam,
o tlathatosagi nyilatkozatban szerepelé természetes személyazonosito
adatok.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): Nemzeti Ad6- és Vémhivatal
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e  az sllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény,
miveletek jogalapja: e anemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVIL. térvény,
s Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e akozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. térvény,
e a Polgéri Térvénykonyvrol szolo 2013, évi V. torvény,
* az informacids Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szdlo
2011. évi CXII. torvény,
e az addzés rendjérol sz616 2017. évi CL. torvény,
e  aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
A kezelt személyes | A szerzOdések jogszabalyban meghatarozott megérzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzOdéskotéshez kapcsolodo 4tlathatdésagi nyilatkozatok megbrzése a
idépontja: szerzHdésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzdés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megérzési ideje 5, illetve az ado6iigyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerzO6dott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt
intézkedések: levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos forméaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezelé a feliigyelete ala tartozo, a szerzbdésekhez kapcsolédé adatok
feldolgozasat, kezelését szolgdld helyi, illetve kozponti izemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkozok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazdsival (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzddéses partnerek személyes adatnak min6siilé adatait tartalmazé papir alapt
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eléirasok
szerint tarolja és kezeli.
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Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizérdlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formédban végzi (az adatszolgaltatasi
koételezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliletén keresztiil térténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés

. 3. Kozigazgatasi feladatellatdshoz kapcsolédé adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezel6 illetékességi teriiletéhez tartozd természetes &s jogi személyek
(dgyfelek).
Kezelt adatok kére: Az ligyfelek természetes személyazonosité adatai kéziil az adott iigyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodé alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviselbje, kapcsolattartdja neve),
e - mail cim,
e sziiletési név,
e anyja neve,
® neme,
e sziiletési hely, ido,
e  csaladi allapot,
o allampolgarsag,
o cim (allandd, ideiglenes, székhely, telephely),
e adbszam,
e TAJ szam,
o telefonszam.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-¢?
Adattovabbitas Az adott igyintézéshez, eljarashoz kapcsoldddan illetékes felettes szervek, eljard
cimzettje(i): hatdsagok, tovabbéd az elektronikus ligyintézés keretében az informéacidatadasban
cimzett szervek.
A kozigazgatasi feladatok ellatdsdhoz, valamint a vezetett nyilvantartasokhoz
kapcsolodé kézponti, illetve statisztikai adatszolgéltatdsok cimzettjei.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény,
az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyair6l
820616 2015. évi CCXXII. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdél sz6lé 2011, évi CLXXXIX.
térvény,

e a helyi ad6krol sz616 1990. évi C. torvény,

e a szocidlis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrél szold 1993. évi III
térvény,

e atliz elleni védekezésrdl sz616 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXX1.
térvény,

e az allatok védelmér6l szol6 1998. évi XXVIIL torvény,

e az anyakdnyvi eljarasrol sz016 2010. évi L. térvény,

o az informécidés Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szdld
2011. évi CXILI. torvény,

e az allami és dnkorményzati szervek elektronikus informéaciobiztonsagardl
sz016 2013. évi L. térvény,

a jovedéki adorol szo16 2016. évi LXVII térvény,

az ad6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,

17/2015 (IL.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi
eljarasrél,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Kom. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeir6l és a szallashely-iizemeltetési engedély
kiadasénak rendjérol,

e 245/1998. (XIL.31.) Korm. rendelet a telepiilési 6nkormanyzat jegyz6jének
az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartisaval kapcsolatos
egyes feladat- és hataskoreir6l,
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e 305/2005. (X1I. 25.) Korm. rendelet a kozérdek{i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a k6zponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrél,

e 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nydjtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikh6z felhasznalhat6 bizonyitékokrdl,

e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és Onkorminyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagrol szolé 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolésra vonatkozoé kévetelményekrol,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakoOnyvezési feladatok
ellatisanak részletes szabalyairél,

e 465/2017. (XII.28.) Korm. rendelet az addigazgatisi eljaras
részletszabalyairdl,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termelé és egyes
szolgéltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjér6l és a
bejelentés szabalyairdl,

e  63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének ¢és megallapitasanak, valamint folydsitasanak
részletes szabalyairol,

e 259/2022. (VII. 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgéltatasi
arszabasok meghatarozasarol,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

Az uggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a vonatkozd,
hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozott ideig kezeljiik. Ez altalaban 10 év,
de jogszabaly ettd] eltérd, hosszabb megdrzési idot is eldirhat, az dllami, kdzponti
nvilvantartdsokban kezelt adatok megdrzési ideje ettdl lényegesen hosszabb is lehet.

| Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete al4 tartozd, az ligyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését
szolgalo helyi, illetve kdzponti tizemeltetést szakrendszerekhez hozzaférést biztositd
informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaginak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak
védelmét.

Az tugyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az lgyfelek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirdsok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaléi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus forméban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kézponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadés indoka:
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Adatkezele,s _ 4. Allaspilyazatra jelentkez6k adatai

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Adatkezeld miikodése folyamatos biztositasdhoz sziikséges huménerdforras
biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleldé kompetenciakkal
rendelkez6) palyazé kivélasztasa.

Erintettek kore: Adatkezel6 meghirdetett dllaspalydzataira jelentkez természetes személvek.

Kezelt adatok kore: Az éllashirdetésre jelentkezOk beazonositisahoz, a veliik torténéd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakér betoltésére valé alkalmassaguk elbzetes elbiralasahoz
szlikséges aldbbi adatok:

o fénykép,

o vezetéknév/uténév,

o sziiletési név,

* anyja neve,

® neme,

e sziiletési hely, id6,

e  csaladi allapot,

o allampolgéarsag,

e alland6 lakcim,

o ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
e telefonszam(ok),

e e-mail cim,

e  Onéletrajz,

e képesitést, szakképzettségei igazold dokumentumok.

Profilalkotas Nem

alkalmazésra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.

cimzettie(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

a munka toérvénykonyvér6l sz616 2012. évi 1. térvény,

a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,

az informécios onrendelkezési jogrdl €s az informdacidszabadsagrol szold

2011. évi CXII. torvény,

e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adatgytjtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalék személyi irataira vonatkozo
szabélyokrol, valamint a kormanyzati igazgatdsi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol sz616 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e az Onkorméanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadédsardl szold

78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet

A kezelt
adatok
idépontja;

személyes
térlésének

A benynjtott allaspalyazatok elbiraldsat, illetve amennyiben az érintett (palyazo) a
megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejii kezeléséhez elézetesen
hozzajarult, annak lejaratit kovetben vagy — amennyiben ezt korabbi idépontban
visszavonja — az érintett erre vonatkozo kérésének idépontjaban.

A benytjtott dllaspalyazat elbiralasat kovetben sikertelen palydzat esetén a palyazéd
szamdra Adatkezel6 visszajuttatja a benyujtott palydzati anyagokat. Amennyiben a
palyazé nem veszi at azokat, akkor Adatkezels legfeljebb 90 nap elteltével torli,
megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feligyelete ald tartozo, az adatok feldolgozasara, kezelésére szolgald
rendszerhez t6rténd hozzaférésre hasznalhatd informatikai eszk6zok (pl.:
munkadllomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazéasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassigénak,
sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét.
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Az éllaspalyézatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazé, kinyomtatasra keriilt
papir alapit adathordozdkat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatiban
meghatarozott el6irdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart terliletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés

. 5. Munkavillalék személyes adatai — személyiigyi nyilvintartas
megnevezése:

Az adatkezelés célja: Adatkezeld, mint munkiéltaté jogszabédlyban eléirt munkaviszonnyal dsszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi kételezettségeinek teljesitése; huménerdforras
menedzsment feladatainak tAmogatasa.

Erintettek kre: Adatkezeld munkavallaléi.

Kezelt adatok kére: A munkavallalék természetes személyazonosité adatai (térzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefiiggé egyéb adatok:

e  munkavallalé neve;

e sziiletési helye, ideje;

e  anyja neve; |

e személyi igazolvany széma,

e  4llandé és ideiglenes lakcime;

e Allampolgarsaga;

o iskolai végzettsége,

e  szakmai, tanfolyami végzettségei;

¢ munkakor, beosztés, telephely, felvétel idépontja;

e gépkocsivezetdi engedélye szdma (gépjarmli hasznalatara jogosult
munkavallalok esetén);

e cltartott adatai (név, sziiletési id6, TAJ szam),

o a kozszolgalati tisztviselokr6l szol6 2011, évi CXCIX. torvény 184. § (1)
bekezdése szerinti személyi anvag részei.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas o Adatkezeld szerzédéses foglalkozis-egészségiigyi szolgaltatd partnere

cimzettje(i): (tizemorvos: Varga Praxis Bt., Ad6szam: 23645884-1-11);

e a foglalkoztatdssal dsszefliggd, illetve a humanerdforras gazdalkodashoz
kapcsolodd kdzponti, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovébbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kozszolgalati tisztvisel6krdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény,

a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,

a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyjtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallaldk személyi irataira vonatkozé
szabalyokrol, valamint a korméanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szo16 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e  az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLII.
térvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl szold 1997. évi LXXXI. térvény,

a munka tdrvénykonyveér6l sz616 2012. évi L. torvény,

a munkavédelemr6l sz616 1993. évi XCIIL térvény,

az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6lé
78/2012. (X1I. 28.) BM rendeletet

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezel6, mint munkaltato a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyéaval
Osszefligg6, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatds megallapitisa sordn
figyelembevételre keriilé keresetr6l, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadé Sregségi nyugdijkorhatar bet6ltését
kovetd ot évig koteles megdrizni.

A kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és (4)
bekezdése alapjan adatkezel6, a korménytisztviseld kormanyzati szolgalati
jogviszonyaval kapcsolatos iratok koéziil a korménytisztviselé 6t évnél nem régebbi
fénykeépét, a kozszolgilati alapnyilvéntartds adatlapjat, az onéletrajzot, a bliniigyi
nyilvantarté szerv 4ltal kidllitott hatdsdgi bizomyitvanyt, az eskiiokményt, a
kinevezést és annak maddositasat, a fétisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a
cimadoményozast, a besorolasrél, illetve a visszatartasrol, valamint az dthelyezésrél
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rendelkezd iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgalati
jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatdlyban 1évé fegyelmi biintetést kiszabd
hatérozatot, a kozszolgalati igazolds masolatat egyiittesen kell tarolnia (személyi
anyag) és a jogviszony megsziinését6l szamitott Stven évig megdrizni koteles.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, a személyiigyi nyilvantartds adatainak
feldolgozéasat, kezelését szolgdld helyi, illetve kozponti Uizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzéférést biztosité informatikai eszkdz6k (pl.:
munkadllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziikséges alapadatok (név, munkakdr, beosztds) tovébbitdsat a személyiigyi
nyilvantartas alapjan a szolgaltaté felé Adatkezel6 elektronikus titon (email) végzi.

A személyligyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapu
adathordozo6it Adatkezelé az Iratkezelési Szabélyzatdban meghatarozott eldirdsok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérdlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitdsat Adatkezelé elektronikus forméban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil térténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas, |

| megtagadas indokai:
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Adatkezele;s . 6. Munkavallalék személyes adatai — bérszamfejtés

megnevezése:

Az adatkezelés célja: A munkavillalék bér- és jarulékelszamolasanak biztositisa.

Erintettek kore: Adatkezel munkavallal6i.

Kezelt adatok kore: A munkavéllalék bér- és jarulékelszdmolasdhoz és kifizetéséhez sziikséges
szemé€lyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal osszefliggd
egyéb adatok:

e  munkavallal6 neve;
e addszama;
o TAJ szama;
e  bankszamlaszama;
e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsigahoz kapcsolddé adatok;
e cltartottjai adatai (név, sziiletési id8, adoszam, TAJ szam);
e  hazastarsa, élettirsa adatai (név, addszadm, TAJ szdm);
e  munkakore, beosztasa.
Profilalkotas Nem
| alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
cimzettje(i): e  Magyar Allamkincstir
e OTP Bank
e  Adatkezeld kiils6 pénziigyi-, szamviteli szolgaltato partnere (Fortellum Kft.,
Addszam: 25562888-2-15, bérelszamolasi feladatok elvégzéséhez)
e a bér- és jarulékelszdmoldssal Osszefliggd kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei
Nemzetk6zi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kdzszolgalati tisztviselokrol szo16 2011. évi CXCIX. térvény

a munka térvénykonyvér6l sz616 2012, évi L. torvény

az ad6zas rendjérél szolo 2017, évi CL. térvény

a személyi jovedelemado6rdl sz616 1995, évi CXVIL. térvény

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szol6 1997. évi LXXXI. térvény

a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetér6l sz616 1997. évi LXXX. torvény

az egészségligyi hozzajarulasrol sz616 1998, évi LX VL. torvény

a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakedl szélo 1997. évi
LXXXII. térvény

a csaladok tAmogatasardl sz616 1998. évi LXXXIV. térvény

a Polgari Torvénykényvrél sz616 2013. évi V. térvény

az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél sz6ld
78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet

A kezelt
adatok
id6pontja:

személyes
térlésének

Adatkezeld, mint munkéltato a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
osszefliggd, a szolgdlati idérél vagy a nyugelldtds megéllapitdsa soran
figyelembevételre keriilé keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé dregségi nyugdijkorhatér betdltését
koveto 6t évig koteles megdrizni,

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartoz6, a munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz
kapcsolodé adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kdzponti
tizemeltetésti szakrendszerekhez t6rténd hozzaférésre haszndlhaté informatikai
eszk6z6k (pl: munkadllomasok) mindegyikén azonositdas és hitelesités
alkalmazisaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassiganak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasdnak védelmét.

A munkavillalok személyes adatait tartalmazé papir alapt adathordozéit Adatkezel6
az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatrozott el6irasok szerint térolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helviségeiben torténik.
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Az iratokhoz kizérél_ag Adatkezeld erre_fe_:ljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatdsi kGtelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kézponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliilletén keresztiil t6rténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezeése:

7. Sajat gépjarmihasznilathoz
elszamolasdhoz kapcsolédé adatkezelés

kapcsol6dé koltségtérités

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kitelezettsée teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld sajat gépjdrmii hasznalatara engedéllyel rendelkezé munkavallaldi.
Kezelt adatok kdre: ¢  munkavallalé neve,

o szilletési helye, ideje,

e lakohelye, adoazonosité jele,

e gépjarmili azonositdé adatai (forgalmi rendszdm, torzskonyve, kotelezod
felelosséebiztositas)

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovébbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a Nemzeti
cimzettje(i): Adé- és Vambhivatal jogosult azok megismerésére.

Nemzetkodzi -

adattovabbitds esetén a

tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési milveletek
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irdsokon alapul:
o agépjarmliadordl sz6l6 1991. évi LXXXIL térvény,
e az addzés rendjérol sz6l6 2017. évi CL. térvény,
e aszémvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
e a koziti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasdgi, erdészeti és halaszati
erégépek iizemanyag- ¢s kendanyag-fogyasztasinak igazolds nélkiil
elszdmolhaté mértékérdl sz616 60/1992. (IV.1.) korméanyhatarozat

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontija:

A szdmviteli bizonylatnak a kotelez$ megorzési ideje 8 év.

Adatbiztonsagi A munkavéllalok személyes adatait tartalmazd papir alapu adathordozodkat

intézkedések: Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott elbirasok szerint tarolja
és kezeli.
Az iratok megdrzése, taroldsa Adatkezeld zart terilletein, védett helyiségeiben
torténik.
Az iratokhoz kizdrélag Adatkezels erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezel(?s . 8. Kozérdekii adatok Kkérésével és tovabbitasaval kapcsolatos
megnevezése: .
adatkezelés
Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositisa, az adatigényléshez kapcsolddé koltségtérités
i megallapitisa és pénziigvi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.
Erintettek kore: Az adatigénylést benyijté személyek
Kezelt adatok kore: e adatigényld neve,
e elérhetbségei (az adatigénylés formajatd] fliggben: postdzési cim, e- mail
cim, telefonszam),
e igényelt adatok kére,
koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, ad6szam),
e bankszdmlaszama (koltségtérités banki atutaldssal torténd teljesitése
esetén)
Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekli adatigénylés
cimzettje(i): | teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.
Nemzetk6zi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6
2011. évi CXILI. térvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

e az adozas rendjér6l sz616 2017. évi CL. torvény,

e  aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. toérvény.

A kezelt
adatok
id6pontja:

személyes
torlésének

Adatkezeld a kozérdekli adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jaro
adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megdrzési ideje S, illetve az adoiigyi onellendrzés biztosithatosidga érdekében
legfeljebb 8 ¢év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdekii adatot igényld személlyel torténd kapcesolattartas az Adatkezeld 4ltal
hasznalt levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy frasos formaban, levélben
torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel a feliigyelete ald tartozo, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk8z6k (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazisival (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyarték Aaltal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

A kozérdekii adatot igényl6 személy személyes adatnak mindsiilé adatait
tartalmazo papir alapu adathordozdkat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban
meghatarozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezelo erre feljogositott munkavéllaléi férhetnek
hozza.
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Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitdsat Adatkezel$ elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kOzponti, illetve dllami szerv erre szolgald

elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezele’s ) 9. Panaszok, kézérdekii bejelentések kezelésével dsszefiiggd adatkezelés |

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kére: Adatkezel6hdz panasszal, illetve kozérdekli bejelentéssel forduld természetes
személyek.

Kezelt adatok kore: o  bejelentd neve,

e lakcime,
e clektronikus formaju bejelentés esetén e- mail cime

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas A panasz, illetve kozérdek(i bejelentés vizsgalatdban, kezelésében illetékes eljaro
cimzettje(i): szervek.

Nemzetk6zi -

adattovabbitds esetén a

tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

2013. évi CLXV. toérvény a panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrol

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A panaszt, illetve bejelentést kvetden legfeljebb 5 éven beliil.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A panaszt benyujtoval, illetve a kozérdekii bejelentdvel torténd kapcsolattartds az
Adatkezel6 altal hasznalt elektronikus levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy
irasos forméban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezdé rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete al4 tartozo, az elektronikus levelezd rendszerhez torténd
hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszkézék (pl.: munkaédllomasok)
mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész vimsvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések  elvégzésével biztositta a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A panaszos, illetve a kozérdekli bejelentd személyes adatnak mindsiilé adatait
tartalmazé papir alapt adathordozdkat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatiaban
meghatérozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcesolatban az
adatok tovédbbitasat Adatkezel6 elektronikus formaban végzi (az adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami szerv erre szolgéld
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi
adatat:

incidensek

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadas indokai:
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