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Kocs Kozség Onkormanyzata a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjén az alibbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat)
alkotja.

I.
Altalanos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy Kocs Kézség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
kézbeszerzéseire vonatkozoan a Kbt. 27.§ (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza:

- akozbeszerzési eljdrasok elGkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felel6sségi rendjét,

- anevében eljaré, illetSleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek, testilletek felel8sségi koret,

- akozbeszerzési eljirasok dokumentalasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljardsok soran hozott dontésekért felelés személyt, szervezetet, illetSleg
testileteket,

- a Kbt. 9.§ (1) bekezdés h-i) pontjiban foglalt megallapodasok megkotésére (in house szerzédés)
vonatkozd eljirasrendet,

- anem kozbeszerzés koteles beszerzések rendjét.

Jelen szabilyzat - a Kbt. legfontosabb rendelkezéseit kiemelve - az Onkorményzatra vonatkozé sajitos és
kilonés szabdlyokat tartalmazza, igy azt a Kbt-vel és a kapcsolodo jogszabilyokkal egyiittesen/azok
ismeretében kell alkalmazni.

2. Iranyado jogszabilyok, dokumentumok

2.1. Jelen Szabalyzatot a mindenkor hatilyos Kbt-vel, és annak végrehajtisa tirgyiban kiadott hatilyos
jogszabalyokkal egyiitt kell hasznalni és alkalmazni.

2.2. A Szabalyzat alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatosag ajanlasait, Utmutatit, a
Hatésag elndkének tijékoztatoit, adott targyban a Doénté Bizottsag hatirozatait, valamint a 2014-2020
programozisi idészakban az egyes eurbpai unids alapokbél szarmazé tamogatisok felhasznilasinak
rendjérdl sz616 272/2014. (XL.5.) Korm. rendelet vonatkozé rendelkezéseit, az annak hatalya ala tartozd
kozbeszerzések esetén. A koézpontositott kdzbeszerzési kotelezettség esetén a 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendeletet.

3. Alapelvek

3.1. Az Onkormanyzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok sorin biztositani kell a Kbt. 2.§-dban
rogzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

3.2. Az Onkormianyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdése ¢) pontja alapjin a Kbt. személyi hatilya ald tartozo
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt tirgyi hatilya ald tartozé beszerzései soran a Kbt
rendelkezéseinek maradéktalan betartisara kételezett.

3.3. A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség hatiridben térténd teljesitéséért a
mindenkori polgarmester felelSs.

3.4. A Kbt. 29., 30. és 31. § szerint szabilyozott eljarasok tekintetében a Képvisel6-testiilet dont.

3.5. Az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitasa soran a Kbt. elSirasaitol csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.



3.6. A képviselé-testiilet adott kozbeszerzési eljaras elGkészitését, meginditisait megeldz6en jelen
szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendtSl részben, vagy egészben eltéré feleldsségi rendet is
megallapithat (Kbt. 27.§ (2) bekezdés).

4. A Szabalyzat hatalya
4.1. A Szabilyzat sgemélyi hatdlya

- az Onkormanyzat iltal kiirt kdzbeszerzési eljarisokat el6készitS, az eljarasokba bevont személyekre,
bizottsigokra és az eljards soran déntéshozd személyre, testiiletre,

- az Onkorményzat iltal megbizott kézbeszerzési szakértére (a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szetint
nevesitett esetekben a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot kell értent alatta), illetve az
eljarasba bevont szakemberekre a meghizasuk tartalma szerint,

- az Onkorményzat Szervezeti és M{ik6dési Szabalyzatiban felsorolt valamennyi szervére.

4.2. A Szabdlyzar targyi hatdlya

4.2.1. A Szabilyzat hatilya az Onkormanyzat iltal lefolytatand, a Kbt. hatalya al4 tartozé —a Kbt.-ben el&irt
kozbeszerzési targyat képezd és kivételi kérbe nem tartozé — arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas
megrendelésére, épitési koncesszid, szolgiltatasi koncesszié (Kbt. 8.§ alapjan meghatirozva), valamint a
tervpalyazati eljarisokat (310/2015. (X.28.) Korm. rendelet szerint szabalyozva), valamint a Szabalyzat VIIL
fejezetében ismertetett eljirdsokra terjed ki. A Kbt. 9.§-ban és 111.§-ban felsorolt (kivételi korbe tattozd)
esetekre a jelen szabalyzat VIIL. fejezetében lefrtak szerint kell eljarni.

4.2.2. A Szabalyzat hatilya nem tetjed ki az Onkorményzat napi rendeltetésszerti mikodéséhez szitkséges
netté 200.000,- forintot meg nem haladé beszerzésekre. A napi rendeltetésszerd mikodéshez sziikséges
beszerzések targyait jelen Szabilyzat 6. szamu melléklete tartalmazza.

4.2.3. A kozbeszerzési értékhatirokat a Kbt. 15.§-a rogziti.

5. Ertelmezd rendelkezések

A jelen Szabilyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. 3.§ eléirasai,
definici6i szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt. a kézbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrol
nem tartalmaz definiciét, ugy azt az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban vagy a kozbeszerzési
dokumentumban kell egyértelmiien meghatarozni.

6. Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer!

Az énkormanyzat EKR-ben torténd regisztralasa, és adatainak folyamatos karbantartsa a jegyz6 feladata.
A regisztracié sorin megadista keriild telefonszim, melyre a rendszerbe belépéskor az ellenérzé kodot
kaldik:

+36 30 564 74 32
Az énkormanyzat nevében az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsigok gyakorlisanak rendje:

Polgirmester: Jogosultsaggal rendelkezik az Onkorminyzat, mint ajénlatkéré EKR-ben tdrténd
regisztraciéjaval, illetve az EKR ajinlatkérd nevében t6rténd alkalmazasaval, valamint EKR alkalmazésaval
kapcsolatos hozzafétési jogosultsig - tovibbi személyeknek torténd- adasaval kapcsolatban.

1 Elfogadva a 39/2018. (VII. 05.) szamu képvisel6-testiileti hatdrozattal
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Jegyzé: Jogosultsaggal rendelkezik az Onkorményzat, mint ajinlatkéré EKR-ben torténé regisztraciojival,
illetve az EKR ajanlatkérs nevében torténd alkalmazasaval kapcsolatban.

Biralobizottsag elndke: Jogosultsaggal rendelkezik az EKR az Onkorminyzat, mint ajanlatkéré nevében
torténd alkalmazisaval kapcsolatban azon kézbeszerzési eljarasok vonatkozdsaban, melyek esetében
kijelolésre kerilt.

Szaktanicsadé: Jogosultsiggal rendelkezik az EKR Onkorményzat, mint ajanlatkéré nevében t6rténd
alkalmazasival kapcsolatban azon kézbeszerzési eljirisok, illetve teendSk vonatkozasiban, melyre
meghatalmazist kap az Onkotrmanyzattél.

IL.
A kbézbeszerzési eljaras soran kézremiikodék
1. Biralé Bizottsag

Az Onkormanyzat a Kbt. 27.§ (3) bekezdésben meghatirozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd,
legalibb hiromtagd biralébizottsagot kételes 1étrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hidnypotlas,
felviligositas vagy indokolas [71-72. §] megadisit kovets — Kbt. szerinti elbirdlisara és értekelésére (Kbt.
27.§ (4) bekezdés).

1.1. A Birdld Bizottsdg tagiai

- Onkorminyzat mindenkori jegyzdje,

- Onkormanyzat mindenkori pénziigyi el6addja,

- Onkormanyzat mindenkori a kézbeszerzés targya szetint érintett el6adéja (ha van ilyen),

- akozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezé kiilsé szakember(ek) (kijel6lése a
KépviselS-testilet feladata),

- Onkormanyzat ltal megbizott kdzbeszerzési szakértd.

1.2. A Birdld Bizottsdg elnoke
Onkorméanyzat mindenkori jegyzje, tivolléte esetén az iltala helyettesitésével irdsban megbizott személy.
1.3. A Birdld Bizotisdg mikidése

- A Birild Bizottsig iléseit irisbeli értesitéssel - e-mailben torténd - annak elntke/meghbizott
koézbeszerzési szakértd hivija Sssze, lehet8ség szerint az Glés elétt legalabb harom munkanappal. A
meghivé megkiildésérdl a kdzbeszerzési tigyintéz8/megbizott kozbeszerzési szakérté gondoskodik.

- A Biril6 Bizottsdg akkor hatdrozatképes, ha az Ulésen legalabb hirom tag jelen van, és a
kozbeszerzés targya szerint szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyl szakértelem egyuttesen
biztositva van.

- A Biralobizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsig véleményét nyilt szavazéssal,
egyszeril sz6tobbséggel alakitja ki.

- A Biril6 Bizottsag munk4jardl jegyz8konyv készil, melynek részét képezheti a tagok altal alairt,
indoklassal ellitott biralati lap.

2. Kézbeszerzési szakértd

2.1. A kozbeszerzési szakértének a Kbt 27.§ (3) bekezdés 2. fordulata szerint nevesitett esetekben
szerepelnie kell a Kozbeszerzési Hatosig iltal vezetett felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadok
névjegyzékben.



2.2. A kozbeszerzési szakérté koteles szakértelmével elSsegiteni a kozbeszerzési eljaris Kbt-nek és
végrehajtisi rendeleteinek megfelel lefolytatasat.

2.3. Az Onkormanyzat jogosult kdzbeszerzési szakértSt bevonni kilonésen a felhivas és a kozbeszerzési
dokumentum el&készitésébe és a Biral6 Bizottsag munkajaba.

2.4. A megbfzott kozbeszerzési szakértd feladatait az adott kézbeszerzési eljaris lebonyolitasira vonatkozo
megbizasi szerzédésben részletesen szitkséges rogziteni. Killonos tekintettel az eljarisban résztvevs egyeb
személyek feladatainak ellatasa vonatkozasiban.

2.5. A kdzbeszerzési szakértd a tevékenysége korében okozott kir megtéritéséért a Ptk. szerint felel. Felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd esetén a tevékenysége korében okozott kir megtéritéséért a
46/2015. (X1.2.) MvM rendelet 5.§ szerint felel.

2.6. A részben vagy egészben eurépai unids forrasbol megvalésuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unibs értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az Stszazmillic forintot
meghaladé értékli kozbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsadét bevonni (Kbt. 27.§ (3) bekezdés 2. fordulat).

3. Egyéb eljarasba bevont szakemberek

3.1. Amennyiben a Polgarmesteri Hivatalon beliil a kézbeszerzés targya szerinti szakértelem nem biztositott,
abban az esetben az Onkorméanyzatnak kiilsé szakembert kell igénybe vennie a Kbt. 25. §-aban
meghatirozott dsszeféthetetlenség figyelembe vétele mellett.

3.2. A kiilsé szakember személyének kivalasztasa, felkérése és dijazdsinak megallapitdsa a Képvisel-testiilet
feladata.

3.3. Ha az adott kézbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése speciilis szakértelmet igényel (PL;:
tervpalyazat, miivészeti alkotés, stb.) a Képvisel6-testiilet harom tagd szakmai zsirit kéthet fel. A szakmai
zsird irasbeli szakmai javaslatot készit a Biralé Bizottsag szamara.

4. Polgarmester

A polgirmester meghozza - a jelen Szabilyzatban rogzitett esetekben - az eljirds soran sziikséges
kozbensd, és egyéb, jelen szabalyzattal meghatirozott dontéseket.

5. Képviselo-testiilet

A Képvisel6-testillet meghozza - a jelen Szabalyzatban rogzitett esetekben - eljirast elSkészitd, eljarast
megindito és az eljarast lezaré dontéseket.

6. Kozbeszerzési iigyintézd

Az Onkormiényzat kozbeszerzési ligyintézdjét a jegyz6 jeloli ki, és jelen szabalyzatban foglalt feladatok
munkakori lefrisba illesztését elvégzi.

A kézbeszerzési iigyintéz4 jelen szabalyzatban rogzitett feladatait elvégzi.



II1.

Az Onkormanyzat nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. A kézbeszerzési eljarasban, az Onkormanyzat nevében eljard, illetSleg az eljirdsba bevont személyeknek,
szervezeteknek egytittesen kell rendelkezniiik a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyl szakértelemmel.

2. A kézbeszerzési eljaris elGkészitése soran, vagy az eljaris mas szakaszdban az Onkotmanyzat nevében
nem jarhat el, illetSleg az eljirisba nem vonhaté be, akivel szemben a Kbt. 25. §-dban meghatirozott
osszeférhetetlenség fennall.

3. Az Onkormanyzat nevében eljard, illetSleg az eljirisban bevonni kivant személy vagy szervezet irasban
koteles a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti minta alapjan az &Esszeférhetetlenség illetve a titoktartis
tekintetében nyilatkozni (Kbt. 25.§ (6) bekezdés). Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok
elGkészitése a kozbeszerzési Ugyintézd/kozbeszerzési szakértd feladatit képezi. Ezen nyilatkozatokat a
kozbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

IV.
Kozbeszerzési eljarasok tervezése, el6készitése, a beszerzés becsiilt értékének meghatirozasa
1. Kézbeszerzési terv

1.1. Az Onkormanyzat adott évre tervezett valamennyi kozbeszerzési eljarasit Kozbeszerzési Tervben kell
meghatirozni, oly médon, hogy az Onkorméanyzat koltségvetésének elfogadasit kovetSen alkalmas legyen
a kozbeszerzési eljarasok kell§ idSben torténd megalapozott elSkészitésére és lebonyolitasra.

1.2. A Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell a tobb évre athizodd beszerzési eljarasokat is.

1.3. A kozbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, legkésSbb marcius 31. napjaig kell elkésziteni (Kbt. 42.§
(1) bekezdés).

1.4. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell (Kozbeszerzési Hatosag elndkének tijékoztatdja KE 2013.
111. szam 2013. 09. 20.):

- akozbeszerzés targyat,

- a2 CPV szerinti szamat,

- azirdnyadd eljarasrendet,

- az eljards tervezett tipusat,

- kozbeszerzési eljarasban vald részvétel jog fenntartasat,

- az eljdrds inditasanak varhaté idépontjat,

- az eljaras befejezésének tervezett idépontjat,

- aszerzédés teljesitésének varhatd idSpontjat, vagy a szerzédés idStartamat,

- azt, hogy sor keriil-e, vagy sor keriilt-e az adott kbzbeszerzéssel Osszefiiggésben elézetes Ssszesitett
tajékoztatd kdzzétételére,

- mobdositas esetén annak indokat.

1.5. A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utin az abban megadott kdzbeszerzésekre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kistelezettségét, viszont a Kozbeszerzési Tervet az elfogadasat kévetSen felmeriilt, elére nem
lathaté okbédl eldallt beszerzésekkel - az igény vagy a véltozas felmerilésekor - moédositani kell. A
kézbeszerzési terv elkészitése elétt az Onkorméanyzat indithat képvisel6-testilleti dontés alapjan
kézbeszerzési eljarast, amelyet a tervben megfelelGen szerepeltetni kell.



1.6. A Kozbeszerzési Tervet, illetve annak mddositasait az adott évi beszerzésekre, illetve azok becstilt
értékére vonatkozo irisbeli adatszolgaltatis alapjan a kdzbeszerzési ligyintézd/kozbeszerzési szakértd
késziti eld.

1.7. A kozbeszerzési tervet — illetve annak médositasait — a Képvisel6-testiilet fogadja el.

1.8. Az elfogadott Kézbeszerzési Tervnek a Kozbeszerzési Hatbsig vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére  feljogositott  szervek  kérésére  torténé  megkildéséért a  kozbeszerzési
iligyintézd /kbzbeszerzési szakért6 felelSs.

1.9. A kozbeszerzési terv, és az esetleges mddositisinak a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett
Kézbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel valamely okbol nem lehetséges
az Onkorményzat honlapjan - térténd kozzétételérdl a kbzbeszerzési ligyintézG/kdzbeszerzési szakértd
gondoskodik.

1.10. A Kozbeszerzési Terv mintjat jelen szabalyzat 5. szama melléklete tartalmazza.
1.11. Az Onkormanyzat elézetes sszesitett tajékoztatot nem készit.

1.12. A Kbt. 33. és 34. § szerinti ,,kozbeszerzési eljarisban vald részvétel jog” fenntartasardl a polgarmester
javaslatira a Képviseld-testiilet dont a beszerzés kozbeszerzési tervbe térténd felvételekor.

2. A kézbeszerzési eljaras el6készitése és a becsiilt érték meghatarozasa
2.1. A kézbeszerzési eljarasok el6készitése keretében:

- beszerzés targyanak, mennyiségének pontos meghatarozasa,

- beszerzés becstlt értékének meghatarozasa,

- az eljirds tipusinak meghatarozasa,

- az eljarassal kapcsolatos feladat-, miszaki leirds, kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
- az adatoknak az eljaris lefolytatisival megbizott személy/szervezet részére torténd atadisa,
- eljaras meginditisit megel6z6 dontések elSterjesztésének elkészitése.

2.2. A Kbt. 28. §-aban rogzitett — az adott kozbeszerzési eljiris elGkészitésével kapcsolatos — feladatok
elvégzése, illetve piaci konzulticié alkalmazésa esetén, annak megszervezése, koordinilasa a kozbeszerzési
iigyintézd/kozbeszerzési szakértd, valamint a kizbeszerzés targya szerinti ligyintéz§/szakember
feladatat képezi.

2.3. A beszerzés becsiilt értékét a Kbt. 16-19. §-ai alapjan, illetve épitési beruhazés esetén a 322/2015. (X.30.)
Korm. rendelet 13. §-at is figyelembe véve kell megillapitani és annak eredményét dokumentalni. A becstilt
érték megallapitésa a Biralé Bizottsag feladata. Koncesszié esetén a Kbt. 20.§-a iranyado.

2.4. A beszerzés becsiilt értékének megallapitisa érdekében torténd részekre bontasi tilalom vizsgilata a
kézbeszerzési iigyintéz8/kozbeszerzési szakértd feladatit képezi.

2.5. Az eljaras el6készitése soran keletkezett, illetSleg a beszerzés becsiilt értéke meghatirozasinak alapjaul
szolgilé dokumentumokat a kézbeszerzési eljaras iratai kozott meg kell Srizni.

2.6. A becsillt érték megallapitasira vonatkozé dokumentumot jelen szabilyzat 2. szamd melléklete
tartalmazza.

3. Kézpontositott kozbeszerzéshez csatlakozas

3.1. A kézpontositott kozbeszerzéshez valé csatlakozasrdl a polgirmester javaslata alapjan a Képviseld-
testiilet dont, szitkség esetén a kozbeszerzési szakérté bevonisival

3.2. A csatlakozasi nyilatkozat, megrendelés és szetz8dés megkotése a polgarmester feladata.



V.

A kézbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, a Biral6 Bizottsag, a KépviselS-testiilet, az
eljarasban kdzremiikods személyek feladatai és felelGssége

1. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum el6készitése, joviahagyasa

1.1. Az adott kozbeszerzési eljarisnak megfeleld felhivis és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét az
Onkormanyzattdl kapott adatok alapjan a kozbeszerzési szakértd késziti eld.

A kézbeszerzés miszaki leirasanak, a tételes drazatlan koltségvetés, az artiblazat elkészitéséért, a részajanlat-
tétel biztositasaval kapcsolatos elézetes vizsgalat elvégzéséért, illetve a részajanlat-tétel biztositasinak hidnya
esetén az indokolas elkészitéséért a kdzbeszerzés tatgya szerinti szakember a felelSs.

A kézbeszerzési dokumentum tészét képezd szerzddéses feltételek/szerzbdéstervezet elSkészitésébe
indokolt esetben a jegyz4 altal kijellt személyt is be kell vonni.

1.2. A felhivis és a kdzbeszerzési dokumentum tervezetét a KépviselG-testiilet targyalja meg és hagyja jova.

1.3. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 101-108 §-a hatalya al4 tartozik
a kozbeszerzési dokumentumokat kézbeszerzési-jogi mindségellendrzés céljabél a  kézbeszerzési
ligyintéz8/kozbeszerzési szakértS killdi meg az illetékes szervezetek részére.

Ebben az esetben a Képviselé-testiilet a minSségellendrzési tanusitvany figyelembevételével tirgyalja meg a
felhivis és a kdzbeszerzési dokumentum tervezetét.

1.4. Az eljaras elSkészitésével kapcsolatos Birald Bizottsigi iilés(ek)rdl jegyzOkonyv készill, amely
tattalmazza legalibb:

- akozbeszerzés targyat,

- abizottsagi tilés helyszinét, idejét, targyat

- jelenlevd személyek megnevezését,

- az eljaras becstilt értékét és a becsiilt érték meghatirozasanak indoklasat,

- hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljiris, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti hirdetmény nélkiili, illetve a
Kbt. 115. § szerinti kdzbeszerzési eljarisok esetében az ajanlattételre felkérni javasolt gazdilkodo
szervezetek nevét és cimét,

- a felhivis és a kozbeszerzési dokumentumok elfogadisira, illetve az eljaris meginditisara
vonatkoz6 javaslatot.

1.5. A Biril6 Bizottsag tilésé(ei)nek jegyzSkonyvét a kdzbeszerzési ligyintéz8/kozbeszerzési szakértd
késziti el.
1.6. Az ajanlatkéré nevében eljirva a kézbeszerzési eljarast megindité dontést a Birilé Bizottsag javaslata

alapjdn a Képviseld-testiilet hozza meg.

1.7. Hirdetmény kozzététele nélkiili kdzbeszerzési eljiris alkalmazdsa estén az eljardst megindité dontés
magaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasigi szereplSk nevét is.

1.8. A kozbeszerzési eljarast megindité felhivis a kotelezettségvallalis dokumentuminak mindsil.
Kételezettségvallalisra a polgarmester jogosult.

1.9. Az eljardst megindité felhivison, mint a kotelezettségvallalis dokumentuman szerepelnie kell a
pénziigyi ellenjegyzd és a kotelezettségvallal6 alirasinak. A képviseld-testiilet azt kovetden donthet
az eljards meginditisardl, miutin a pénziigyi ellenjegyzé a kotelezettségvallalisi dokumentumot alditta.

1.10. Az eljarast megindité felhivis 1.9. pont szerinti aldirasokat tartalmazd példanyinak masolata a
KépviselS-testiilet eljarast megindité hatarozatanak mellékletét képezi.

10



1.11. Az eljarast megindité felhivis, illetve a kdzbeszerzési dokumentumok esetleges modositasa, valamint
az eljaras visszavonasa a Biralé Bizottsig javaslata alapjan keriil ismételten a Képvisel6-testiilet elé.

2. A kbzbeszerzési eljaras megkezdése

2.1. A kozbeszerzési eljiras akkor indithaté meg, ha az eljarist megindité felhivast az Onkorményzat
nevében eljar6 a Szabalyzat V. fejezet 1.6. pontjiban meghatirozott dontéshozé jovahagyta, és a Kbt. 27. §
(3) bekezdés 2. fordulatiban meghatirozott esetekben az eljarast megindité felhivas és a kézbeszerzési
dokumentum jogszer(iségét a kdzbeszerzési szakértd ellenjegyzésével ellatja.

2.2. Abban az esetben, ha az eljarist megindité felhivast hirdetmény utjan kell kézzétenni, annak
kozzétételérdl a kbzbeszerzési iigyintézd/kozbeszerzési szakérté gondoskodik az Eurdpai Unib
Hivatalos Lapjiban, illetve a K6zbeszerzési Ertesitében.

2.3. A Kbt. 113.§-4ban foglalt — uniés értékhatir alatti hirdetmény kézzététele nélkil induld — eljaras
alkalmazdsa esetén az adott kozbeszerzési eljirds meginditisirdl szolé Osszefoglald tajékoztatast a
kézbeszerzési iigyintéz6/kdzbeszerzési szakértd teszi kozzé a Kozbeszerzési Hatdsag dltal tizemeltetett
Koézponti Adatbazisban.

2.4. A hirdetmény kozzététele nélkiil inditott tirgyalisos eljiras, valamint a Kbt 113.§ (1)-(2) bekezdés,
illetSleg a 115.§ szerinti esetekben a kozbeszerzési eljarist megindité ajanlattételi felhivas kézvetleniil - a
gazdasagl szereplSk részére - torténd megkiildése a kozbeszerzési ligyintéz§/kdzbeszerzési szakéstd
feladatat képezi.

2.5. Amennyiben a vonatkozd jogszabaly szerint a hirdetmény Ko6zbeszerzési Hatdsag altali ellendrzése
kotelezd, a hirdetményellendrzési dij megfizetésérdl a gazdasagi ligyintézd gondoskodik.

3. A kozbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatasa

A kézbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-dban foglalt eléirdsoknak megfelelé modon térténd -
rendelkezésre bocsatasardl a kbzbeszerzési iigyintézd/kézbeszerzési szakértd gondoskodik.

4. Kiegészitd tijékoztatas

4.1. Az ajinlattevSk részérdl érkezett kiegészitd tajékoztatas kérésre a Kbt. 56.§-ban el6irt hatariddben
torténd valasz megadasirdl — a kozbeszerzés tirgya szerinti szakember, a kizbeszerzési szakertd,
szilkség esetén az eljards elSkészitésében részt vevd egyéb szakemberek (tervezd) bevonisival — a
kozbeszerzési iigyintéz8 gondoskodik.

4.2, A kiegészit6 tajékoztatast a polgdrmester hagyja jovi, az azt el6készitSk javaslatira.

4.3. Amennyiben az eljaris soran konzulticié, illetve helyszini szemle megtartasira keriil sor, ezen eljarasi
cselekmények — megszervezésérdl, illetve a  jegyzGkonyv  elkészitésérdl a  kozbeszerzési
iigyintéz8/kozbeszerzési szakértd gondoskodik.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele, felbontasa

5.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések - dtvételi elismervényen torténé — dtvételérél, a bontas
megkezdéséig torténd megbrzésérdl a kbzbeszerzési ligyintézd/ kozbeszerzési szakért§ gondoskodik.
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5.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljarisat a kbzbeszerzési tigyintézd/kdzbeszerzési
szakért késziti elé és a Birdlo Bizottsdg elndke /kdzbeszerzési szakértd vezeti le. Az iratok felbontasat
az ajanlattételi, illetve részvételi hatarid6 lejartanak idépontjaban kell megkezdeni.

5.3. A bontastél késziilt jegyz8konyv elkészitése és az ajanlattevék részére torténd megkiildése a
kozbeszerzési ligyintéz8/kozbeszerzési szakértd feladatat képezi.

5.4. A Kbt. 27. § (3) bekezdés 2. fordulatiban meghatirozott esetekben a bontasi jegyzékonyvet a
kozbeszerzési szakértd ellenjegyzésével ellatja.

5.5. A részvételi jelentkezések/ajinlatok bontasinak szabalyait a Kbt. 68. § tartalmazza.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok birilata, értékelése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontisat kovetSen a kozbeszerzési szakértd megvizsgalja, hogy
a részvételi jelentkezések/ajinlatok megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatirozott feltételeknek, ennek keretében elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében foglalt
eljarisi cselekményeket.

6.2. A 6.1. pontban rdgzitett vizsgilat, illetve ellenSrzés alapjin megfelelének talalt ajanlatokat a Biralé
Bizottsag — az adott kbzbeszerzési eljarasban alkalmazott értékelési szempontok figyelembevételével -
értékeli és javaslatot tesz a dontéshozénak arra vonatkozdan, hogy mely ajanlattevktdl kell bekérni a Kbt.
69.§ (4) bekezdése szerinti igazolasokat.

6.3. A 6.1. pontban rogzitett vizsgilat, illetve ellensrzés alapjan az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelenségére, és a gazdasigi szerepld eljirasbél valé kizarasira a Biralé Bizottsag javaslatot tesz az
eljaris kozbeni dontések meghozatalira jogosult polgarmester részére.

6.4. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-atban régzitett
tovabbi eljards cselekményekkel — igazolds és tdjékoztatis kérés, ajanlattevdk/részvételre jelentkezSk
tajékoztatasa, hianypétlas, felviligositds kérés, szamitdsi hiba javitisa, arinytalanul alacsony 4r és egyéb
vallaldsok — kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a kézbeszerzési iigyintéz8/kézbeszerzési szakértd
végzi el.

6.5. A Biralébizottsag a kdzbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek megfelelés, a hianypétlisok/ felvilagositas kérésekre adott valaszok és igazoldsok beérkezése
utin déntési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a dontéshozé részére, amely — attol fiiggben, hogy
kézbensd vagy eljarast lezard dontés szitkséges - tartalmazza:

- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozé javaslatot az érvénytelenségi ok
megjeldlésével,

- gazdasagi szerepld eljardsbol vald kizarasara torténd javaslatot az azt megalapozo indok
megjelolésével,

- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozé javaslatot,

- az értékelési szempont (tészszempontok) alapjan értékelésre kertld adatokat,

- az egyes ajanlatok pontszdmaira, az eljirds nyertesére, illetve (amennyiben igény van ri) a nyertest
kévetd ajanlattevére vonatkozé javaslatot.

6.6. Amennyiben az eljaras a 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet 101-108. §-a hatalya al4 tartozik a Birald
Bizottsig a dontési javaslatot és az irdsbeli szakvéleményt csak az illetékes szervezet dltal kiallitott
koézbeszerzési szabalyossagi tanusitvany birtokaban terjeszti a dontéshozo elé.

6.7. Térgyalasos eljaris alkalmazasa esetén az ajanlattevikkel torténé targyalast, illetve keretmegallapodas
alkalmazisa esetén az eljaras mésodik szakaszaban — amennyiben konzulticids eljarast kell lefolytatni — a
konzulticiot a Biralé Bizottsag folytatja le.
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6.8. A Biral6 Bizottsag iilésérSl minden esetben jegyzSkonyvet kell késziteni, amely minimalisan tartalmazza:

- akozbeszerzés targyat,

- abizottsigi ulés helyszinét, idejét, targyat

- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseleteben vannak jelen,

- a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kozbensd, illetve az eljarast lezard dontési javaslatat,
- a Birilé Bizottsag tagjai altal kitoltott biralati lapot.

7. Kézbensd és az eljarast lezar6é dontések meghozatala

7.1. A Biralé Bizottsig irisbeli szakvéleménye/javaslata alapjin az eljiris kozbeni dontéseket a
polgarmester hozza meg.

7.2. A Birald Bizottsig irasbeli szakvéleménye/javaslata alapjin az eljarast lezaré dontéseket a Képviseld-
testiilet hozza meg.

8. Tajékoztatds a kozbeszerzési eljaras soran hozott déntésektl

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbensd (kétszakaszos eljiris), illetve végleges eredményérdl sziiletett
dontéseknek megfeleléen a kézbeszerzési ligyintéz8/kozbeszerzési szakért§ elkésziti - a kulon
jogszabalyban meghatirozott tartalmu - a részvételi jelentkezések, illetve az ajinlatok elbirdlisarol sz616
bsszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatirozott esetekben - a kdzbeszerzési szakértd
ellenjegyzésével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatirozott dokumentumok - tészvételre jelentkezOk, illetve az ajinlattevok részére
torténd - megkiildésérdl a kzbeszerzési iigyintéz8/kozbeszerzési szakértS gondoskodik.

8.3. Az eljaras soran torténd dontések meghozatalit kévetSen a kozbeszerzési iigyintézd/kozbeszerzési
szakértd gondoskodik a Kbt. 79. §-4ban el8irt tajékoztatasi kotelezettségek teljesitéserdl.

8.4. Az eljaris credményérl vagy eredménytelenségérdl szolo tijékoztatét - kilén jogszabilyban
meghatirozott minta szerint - a kézbeszerzési ligyintéz§/kozbeszerzési szakértd késziti el.

A hirdetmény kozzétételérdl a kbzbeszerzési ligyintézd/kozbeszerzési szakértd, az ellenSrzési dij
Kézbeszerzési Hatosag részére torténd megfizetésérdl a gazdasagi igyintézd gondoskodik.

8.5. Az oOsszegezés a Kbt 79. §-a szerini modositdsa vagy javitisa esetén a kbzbeszerzési
ligyintéz3/kozbeszerzési szakértd gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezdk, illetve az
ajanlattevdk részére torténdé megkiildésérdl.

8.6. A 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 98-100. §-a hatilya ald tartozd kozbeszerzési eljaris esetén a
kozbeszerzési ligyintézd/kozbeszerzési szakértd értesiti az illetékes szervezetet az Osszegezés
megkiildésének idépontjardl, és az eljaras sorin keletkezeit 8sszes dokumentumot - utoellendrzés céljabol -
megkiildi az illetékes szervezet részére.

9. Iratbetekintés, elGzetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy elézetes vitarendezés esetén a Birlé Bizottsdg elnoke a kezdeményezd irat
beérkezését kovetden azonnal rendelkezik az iratbetckintés biztositasardl/az eldzetes vitarendezéssel
kapcsolatos allasfoglalas kialakitisarol.

9.2. Az elézetes vitarendezési kérelemre a Biralé Bizottsag alakitja ki az ajanlatkérdi allasfoglalast a Kbt.
80.§-ban foglaltaknak megfeleléen.
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9.3. Az allaspont j6vahagyisa (amennyiben az eljaris eredményére nincs kihatisa) a polgarmester hataskore.

9.4. Abban az esetben, ha az elézetes vitarendezés alapjan az eljiris eredményének modositasara van sziikség
- a Biral6 Bizottsdg javaslat alapjan - a KépviselG-testiilet hozza meg a dontést.

10. Szerzédéskotés, teljesités

10.1. A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjin megkotendd szerzédést — a Kbt. és a vonatkozo
jogszabilyok figyelembevételével - a jegyz6 késziti elé alairasra.

10.2. A kézbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotendd szerz8dést (mint az Onkormanyzat nevében
kotelezettségvallalasra feljogositott képviselS) a polgarmester irja ali, 2 jegyz6 és a gazdasagi vezetd pedig
ellenjegyzésével latja el.

10.3. A gazdasagi iigyintéz8 koteles dokumentalni a szerz8dés teljesitésére vonatkozd adatokat, azon
szerzbdéses kotelezettségek teljesitését, amelyek a kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe
lettek véve.

10.4. A szerzédésben foglaltaktdl eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerz6désszegéssel
kapcsolatos igények érvényesitését a gazdasagi iigyintézd tartja nyilvin. Az eltérd teljesitéssel kapcsolatos
igények érvényesitéséért a jegyz6 felel.

10.5. A szerzbdésszegésbdl eredd igények érvényesitésének elmaradisa a Kbt. 142.§ (2) bekezdés szerinti
esetekben a kdzbeszerzés alapelveit sérti.

10.6. A Kbt. 142.§ (5) és (6) bekezdéseiben foglalt bejelentések megtételéért a kozbeszerzési ligyintézd
felel.

11. FelelSsségi szabalyok

11.1. A Biril6 Bizottsag tagjai egyiittesen felelnek az egyetért§ szavazatukkal timogatott Biralé Bizottsagi
dontésekért.

11.2. A kézbeszerzési Ugyintéz6 és a kdzbeszerzési szakértS felel a jelen Szabalyzatban, a Kbt-ben és a
vonatkozé jogszabalyokban foglalt elGirasok teljestiléséért.

11.3. A kozbeszerzési szakértd, illetve az eljarisba bevont egyéb szakember felel az altala adott javaslatért.

11.4. A dontéshozdk felelnek a kdzbeszerzési eljiras folyaman hozott kozbensd, illetve az eljarast lezard
dontéseikeért.

V1. A kézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok
1. A k6zbeszerzési eljarasok dokumentalasa

Az Onkormanyzat minden egyes kozbeszerzési eljirsat - annak elGkészitésétol az eljards alapjan kotott
szerzbdés teljesitéséig terjeden — frasban, vagy az eljardsi cselekmények elektronikus gyakorlisa esetén
kiilén, e torvény felhatalmazésa alapjén alkotott jogszabaly szerint elektronikusan kételes dokumentilni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasival kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kdzbeszerzési
eljaras lezarulasitol, a szerzBdés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott ot

évig meg kell 6rizni.
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Ha a kézbeszerzéssel kapcesolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni.

A kbzbeszerzési iigyintézd a Kozbeszerzési Hatosag és az egyéb illetékes szervek kérésére - koteles a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat, hatiridére (ennek hidnyiban haladéktalanul) megkildeni vagy
elektronikus Gton hozzaférhetévé tenni, a polgirmester egyidejli tajékoztatisa mellett.

Az egyes konkrét eljarasok soran keletkezett iratokat és dokumentumokat a kizbeszerzési ligyintéz4
rendezi és Grzi meg az eljarast lezard szerz6dés megkotéséig, majd dtadja azokat irattri megGrzésre.

2. Az éves statisztikai Osszegezés

Az Onkormianyzat az adott év beszerzéseirdl kiilon jogszabilyban meghatirozott minta szerint éves
statisztikai Gsszegezést koteles késziteni, amelyet legkésSbb a tirgyévet kovet év mijus 31. napjaig kell
megkiildenie a K6zbeszerzési Hatésagnak. Az éves statisztikai 6sszegzés hatiridSben torténd elkészitésérdl,
illetve megkiildésérl — a kozbeszerzési szakértGvel egyiittmikédve — a kdzbeszerzési ligyintézd
gondoskodik.

3. Kozbeszerzési eljirasokrol sz6l6 tajékoztatissal és a nyilvanossiggal kapcsolatos feladatok

A kozbeszerzési iligyintéz6/kozbeszerzési szakért6 gondoskodik a Kbt. 43. §-aban foglalt adatok,
informaciok, dokumentumok kozzétételérdl a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbizisban, amennyiben az Adatbizisban valé kozzététel valamely okbdl nem lehetséges az
Onkormanyzat honlapjin.

4. A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjin megkotdtt szerz6dés modositasa

4.1. A kézbeszerzési eljaras alapjan meghkétott szerzé6dés médositisat a polgarmester késziti el6, melynek
keretében - a Kbt. 141. §-aban meghatirozott feltételek fennallisinak vizsgalata érdekében - ki kell kérni a
kozbeszerezési szakérté véleményét.

4.2. A szerz8désmébdositas 1 példanyanak atadisaval a Képvisel-testiilet a szerz6désmodositast kovetben
haladéktalanul koteles a kozbeszerzési ligyintéz6t/kozbeszerzési szakértSt tijékoztatni, aki ezt
kévetSen gondoskodik a hirdetmény kozzétételérdl.

4.3. Amennyiben az adott kbzbeszerzési eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet hatdlya al4 tartozik, a
szerz3désmédositissal kapesolatos dokumentumokat a kozbeszerzési ligyintéz/kézbeszerzési
szakértd kiildi meg az illetékes szervezet részére.

4.4. A gazdasagi tigyintéz6 - a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjaban foglaltak figyelembevételével — a jelen
Szabilyzat 3. mellékletét képzS formanyomtatvanyokon koteles a szerz8dés teljesitésre vonatkozé
thjékoztatist megadni a kézbeszerzési tigyintézd/kozbeszerzési szakértd részére.

45. A gazdasigi igyintéz6 4.4. pontban rogzitett tdjékoztatisa alapjan a koézbeszerzési
ligyintéz6/kozbeszerzési szakért6 feladatit képezi a szerz8dés teljesitésére vonatkozd adatok
kozzététele, illetve Kbt. 142.§ (5)-(6) bekezdésében foglalt — a Kozbeszerzési Hatosag felé torténd —
bejelentési kotelezettség teljesitése.

5. Kozbeszerzési eljardsok ellendrzésének rendje

A kdzbeszerzési eljarasok elGkészitésének, lebonyolitasanak és dokumentilisinak a IKbt. és jelen Szabalyzat
szerinti megfelel3ségét az Onkormanyzat belsé ellenSrzési rendszerében kell ellenérizni.
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Az ellendrzés soran killonds gondot kell forditani a szabilyszeriiségre, az elbiralas szempontjainak
elGkészitésére és azok étvényesitésére az eljiras soran,

6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén annak
tudomaésara jutasat kévetéen a Biralé Bizottsag elnSke haladéktalanul koteles a kozbeszerzést szakértSt a
kapcsolédd dokumentumok Atadisaval megkeresni és a jogorvoslati eljras tovabbi szakaszaba bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési Déntébizottsig értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadasara rendelkezésre all6
idén belil a kozbeszerzési szakértd illitja ossze és killdi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag részére.

6.3. A Kézbeszerzési Dontdbizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében egyedi meghatalmazassal bird
személy jar el. A dontébizottsagi eljarasban a kbzbeszerzési szakértd, valamint a Biral6 Bizottsdg elndke
és/vagy a megbizott személy koteles részt venni és az tigy kedvezd elbirdlasat el6segiteni.

6.4. A jogorvoslati eljirdis meginditisirdl a polgarmester haladéktalanul koteles tijékoztatni az
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletét.

VII. In house megallapodisok megkitésére vonatkozo rendelkezések

7.1. AKbt. 9.§ (1) bekezdés h-i) pontjinak hatilya al4 tartozé megallapodisok elGkészitése a polgarmester
feladata.

7.2. A polgirmester az el6készités sorin a szitkséges adatok, dokumentumok és tajékoztatds megadasaval
koteles a kozbeszerzési szakérté irisbeli szakvéleményét beszerezni a megillapodas megkdtésének
kozbeszerzési szabalyossaga targyaban.

7.3. Az in-hosue megallapodas keretében megkotott szerzédés 1 példanyanak atadasaval a polgirmester
koteles a kézbeszerzési iigyintéz8/kbzbeszerzési szakértd tajékoztatni a Kbt-ben elbirt kbtelezettségek
teljesitése érdekében.

VIII. Nem kozbeszerzés kiteles beszerzések (tendereztetés) rendje

8.1. A Tendereljiras meginditasira a tisztségviselOk, jegyzd, érintett szervezeti egység vezetSje tehet
javaslatot. A tendereljaras meginditisit a Tenderfelhivis elfogadisival netté Egymillié Ft-ig a Pénziigyi
Bizottsag, netté Egymillié Ft felett a Képvisel-testiilet hagyja jova.

8.2. A Tenderkiird jogait a polgarmester gyakorolja.

8.3. A netté 200.000,- forintot meghaladé beszerzések esetében biztositani kell a versenyt oly médon, hogy
a Tenderfelhivast legalibb hirom, a szerz8dés teljesitésére képes gazdasagi szerepld részére meg kell kiildeni.
A gazdasagi szereplSk lehetSleg KKV kérbe tartozzanak és az Onkormanyzat (ha ez nem biztosithatd, akkor
Komirom-Esztergom megye) kozigazgatasi teriiletén rendelkezzenek székhellyel vagy telephellyel.

8.4. A tendereljarasban vizsgilni kell a megfelels referenciat, a teljesitéshez szikséges eszkozdk és
szakemberel meglétét, irajanlattevét nyilatkoztatni kell arrdl, hogy nem rendelkezik egy évnél régebben
lejart koztartozassal.

8.5. A tendereljaras eredményeként a szerz8dés teljesitésére alkalmas, érvényes drajanlatot tev$ gazdasagi
szereplSk koziil a legalacsonyabb &sszegl ellenszolgaltatist megajanléval kell a szerz8dést megkotni.
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8.6. A Tenderfelhivast és igény esetén a kiegészité dokumentumokat az érintett szervezeti egység allitja 6ssze

a jegyzs segitségével.

8.7. Az arajanlattételre felkérends, a szerz8dés teljesitésére képes gazdasigi szereplSk listdjat a
tisztségviselSk/jegyz8/ étintett szetvezeti egység javaslata alapjan a Pénziigyi Bizottsig/Képvisel6-testiilet
hatirozza meg.

8.8 A beérkezett drajanlatokat az érintett szervezeti egység értékeli, és dontési javaslatot keészit.

8.9. A Tendereljards eredményérdl a dontési javaslat alapjan a Pénziigyi Bizottsig/Képviselé-testilet dont.

IX. Z4r6 rendelkezések

9.1. A kézbeszerzési eljaras lefolytatisiban részt vev8k kotelesek a vonatkozd jogszabilyok és jelen
szabalyzat elGirdsait Attanulméinyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint, a tSlik varhaté
gondossaggal  eljirni. Amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé¢ vilik jelen Szabilyzat
kiegészitése/modositasa, azt észrevételekkel és javaslatokkal kotelesek kezdeményezni.

9.2. A Szabalyzat 2016. marcius 9-én 1ép hatilyba, rendelkezéseit a Kbt elSirdsira is figyelemmel a
hatalybalépését kévetSen indult kdzbeszerzési eljirasok vonatkozasiban kell alkalmazni.

9.3. Jelen Szabilyzat hatilybalépésével egyidejlileg a 122/2012.(X1.28.).sz. hatirozattal elfogadott
Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Kocs, 2016. marcius 29.

Molnar Erzsébet Simon Laszlo
jegyzd polgarmester
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1. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

KOZbESZETZES TALZYAL 1 vuvvrreeaiiierireereiverrirrneatsoreonsnesetsssausatssssstserinrstsarcnrisentaos
Alulirott
INEV: vreterirecreerecrereesnrest et s

TLAKCIITL oottt eevesbseveesserness e s eraeressnen s ssnsameen

... Onkormanyzata, mint Ajanlatkéré fenti tirgyt kozbeszerzési eljarisaval kapcesolatban, mint az eljaras
cl6készitésébe és lefolytatisiba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a kézbeszerzésektdl
sz616 2015. évi CXLIIL térvényben (Kbt.) meghatarozott alibbi 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak
fenn:

Kbt. 25.§ (2) Ossseférbetetlen és nem vehet résgt ag, eljards eldkészitésében ér lefolytatdsaban a3, ajanlatkérs nevében olyan
sxemély vagy sxerveset, amely funkcidinak pdrtatian és tirgyilagos gyakorlisdra barmely okbol, &gy kilindsen gazdasdgi
érdek vagy az, eljdrdsban résst vevd gazdasdgi s3ereplivel fenndlld mds kios érdeke miatt nem képes.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljars soran tudomasomra jutott adatokat, informacidkat
kizarblag az eljardsban hasznilom fel, és a tudomasomra jutott tizleti titkot megérzom, azt jogosulatlan
személy tudomasara nem hozom.

Kelt:
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2. sz. melléklet

Becsiilt érték meghatarozasanak dokumentuma

A kozbeszerzés tatgya drubeszerzés/szolgiltatis megrendelés/ épitési beruhdzas
A kizbeszerzés megnevezése

A beszerzés becsiilt értéke

A becsiilt érték meghatirozasanak valasztott moédszere, indoklas
Egybeszamitasi kotelezettség fennall igen/nem

Ha igen az egybeszamitott kozbeszerzés megnevezése

Egybeszamitott becsiilt érték

Valasztott eljarasfajta
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3. sz. melléklet

Szerzddés teljesitésére vonatkozd adatok

rorr

Ajanlatkérs neve, cime

A kozbeszerzés targya

A kozbeszerzés mennyisége

A Kbt. mely része, fejezete szerinti eljaras keriilt alkalmazasra

Az eljaras fajtaja

A koézbeszerzési eljarast megindit6 hirdetmény/ajanlattételi felhivas szama
Eljarast megindit6 felhivas megkiildése

Nyertes ajanlattevé neve, cime

A szerz8dés teljesitése szerz6désszeri volt-e

A szerz3dés teljesitésének az ajanlatkérd ltal elismert idépontja

Az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontja

A Kkifizetett ellenszolgaltatas értéke

Kelt:
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Kocs Kozség

ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2016. marcius 29.






TARTALOMJEGYZEK

I. Altalanos rendelkezések

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat megalkotdsanak célja

2. A Kozbeszerzési Szabalyzat iranyadé jogszabalyai, dokumentumat
3. Kozbeszerzési alapelvek

4. A Kodzbeszerzési Szabalyzat hatalya

5. Ertelmezd rendelkezések

I1. A kézbeszerzési eljiras soran kézremi(ikodd bizottsagok és személyek
1. Biral6 Bizottsag

2. Kozbeszerzési szakértd

3. Bevont szakemberek

4. Polgarmester

5. Képvisel6-testiilet

6. Kozbeszerzési ugyintézd

III. Az Onkormanyzat nevében eljité és a kozbeszerzési eljirdsba bevont személyekkel,
szetvezetekkel kapcsolatos szabalyok

IV. A kizbeszerzési eljarasok tetvezése, a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa
1. Kozbeszerzési terv

2. A kozbeszerzési eljaris elSkészitése és a becsiilt érték meghatarozasa

3. Kézpontositott kozbeszerzéshez csatlakozas

V. A kozbeszerzési eljarisok lefolytatasanak rendje, az eljards sorin kézremiik6dd bizottsagok,
személyek feladatai és feleldssége

1. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elkészitése, jovahagyisa
2. A kozbeszerzési eljaras megkezdése

3. A kozbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatisa

4. Kiegészits tajékoztatas

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele

6. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok biralata, értékelése

7. Kozbensd és az eljarast lezaré dontések meghozatala

8. Tajékoztatis a kozbeszerzés eljaris soran hozott dontésekrdl

9. Iratbetekintés, elGzetes vitarendezés

10. Szerzédéskoteés

11. FelelGsségi szabalyok






VI. A kézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok

1. A kdzbeszerzési eljarasok dokumentaldsa

2. Az éves statisztikai Osszegezés

3. Kozbeszerzési eljarasokrol sz6l6 tajékoztatassal és a nyilvanossaggal kapcsolatos feladatok
4. A kozbeszerzési eljarasok eredménye alapjin megkotott szerz6dés modositisa, teljesitésének ellendrzése
5. Kézbeszerzési eljarasok ellenérzésének rendje

6. Jogotvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

VIL. In house megallapodisok megkétésére vonatkozo rendelkezések

VIII. Nem kozbeszerzés koteles beszerzések rendje

IX. Z4r6 rendelkezések

MELLEKLETEK

1. szamn melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

2. szam( melléklet: Becstilt érték meghatarozasanak dokumentuma

3. szam melléklet: Szerz8dés teljesitésére vonatkozé adatok

4. szamu melléklet:

5. szam1 melléklet: K6zbeszerzési Terv minta

6. szamu melléklet: napi rendeltetésszeri miikédéshez sziikséges beszerzések targyai






Kocs Kézség Onkormanyzata a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL tdrvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alibbi Kézbeszerzési Szabdlyzatot (a tovibbiakban:
Szabilyzat) alkotja.

I
Altalinos rendelkezések
L. A Szabdlyzat célia

Jelen Szabélyzat célja, hogy Kocs Kozség Onkorminyzata (a tovibbiakban: Onkormanyzat)
kozbeszerzéseire vonatkozéan a Kbt. 27.§ (1) bekezdésének megfeleléen meghatirozza:

- akozbeszerzési eljarisok elSkészitésének, lefolytatisinak, belsS ellendrzésének felelésségi rendjét,

- anevében eljard, illetSleg az eljirisba bevont személyek, szervezetek, testiiletek felel3sségi korét,

- akozbeszerzési eljardsok dokumentilasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljarisok soran hozott dontésekért felelés személyt, szervezetet, illetSleg
testiileteket,

- a Kbt 9.§ (1) bekezdés h-i) pontjdban foglalt megallapodasok megkétésére (in house szerz6dés)
vonatkozd eljarisrendet,

- anem kozbeszerzés koteles beszerzések rendjét.

Jelen szabalyzat - a Kbt. legfontosabb rendelkezéseit kiemelve - az Onkormanyzatra vonatkozé sajitos és
killonos szabalyokat tartalmazza, igy azt a Kbt.-vel és a kapcsolédé jogszabilyokkal egyiittesen/azok
ismeretében kell alkalmazni.

2. Irdnyadé jogszabalyok, dokumentumok

2.1. Jelen Szabalyzatot 2 mindenkor hatilyos Kbt-vel, és annak végrehajtisa tirgyiban kiadott hatalyos
jogszabalyokkal egyiitt kell hasznalni és alkalmazni.

2.2. A Szabalyzat alkalmazisa soran figyelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatosag ajanlasait, Utmutatbit,
a Hatésig elndkének tijékoztatdit, adott tirgyban a Doénté Bizottsig hatirozatait, valamint a 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazéd timogatisok felhasznaldsinak
rendjérdl sz6l6 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet vonatkozé rendelkezéseit, az annak hatilya ald tartozd
kozbeszerzések esetén. A kézpontositott kdzbeszerzési kotelezettség esetén a 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendeletet.

3. Alapelvek

3.1. Az Onkormanyzat altal lefolytatott kdzbeszerzési eljirisok soran biztositani kell a Kbt. 2.§-aban
rogzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

3.2. Az Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdése c) pontja alapjin a Kbt. személyi hatilya al tartozd
ajanlatkérs, és mint ilyen szervezet, a Kbt. tirgyi hatilya ald tartozd beszerzései sorin a Kbt
rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

3.3. A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kitelezettség hatiridSben torténd teljesitéséeért a
mindenkorti polgirmester felelds.

3.4. A Kbt. 29., 30. és 31. § szerint szabalyozott eljarisok tekintetében a KépviselS-testiilet dont.

3.5. Az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitisa soran a Kbt. el6irasait6l csak annyiban
lehet eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.






3.6. A képvisels-testilet adott kozbeszerzési cljiris elGkészitését, meginditisit megel6zGen jelen
szabalyzatban szabalyozott felel6sségi rendt8l részben, vagy egészben eltérd felelSsségi rendet is
megallapithat (Kbt. 27.§ (2) bekezdés).

4. A Szabalyzat hatalya
4.1. A Szabilyzat személyi hatilya

- az Onkormanyzat 4ltal kiirt kozbeszerzési eljarisokat elokészits, az eljirasokba bevont
személyekre, bizottsigokra és az eljiras soran dontéshozé személyre, testiiletre,

- az Onkorményzat altal megbizott kézbeszerzési szakértore (a Kbt 27.§ (3) bekezdése szerint
nevesitett esetekben a felelds akkreditilt k6zbeszerzési szaktandcsadét kell érteni alatta), illetve az
eljarisba bevont szakemberekre a megbizasuk tartalma szetint,

- az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiban felsorolt valamennyi szetvére.

4.2. A Szabilyzat targyi hatdlya

4.2.1. A Szabélyzat hatilya 2z Onkorményzat Altal lefolytatandé, a Kbt. hatalya ala tartoz6 — a Kbt.-ben
eléirt kozbeszerzési targyat képezd és kivételi korbe nem tartozd — Arubeszerzés, épitési beruhizis,
szolgaltatis megrendelésére, épitési koncesszid, szolgiltatisi koncesszié (Kbt. 8.§ alapjin meghatirozva),
valamint a tervpalyazati eljirdsokat (310/2015. (X.28.) Korm. rendelet szerint szabalyozva), valamint a
Szabalyzat VIIL. fejezetében ismertetett eljirdsokra tejed ki. A Kbt. 9.§-ban és 111.§-ban felsorolt (kivételi
korbe tartozd) esetekre a jelen szabalyzat VIIL. fejezetében leirtak szerint kell eljarni.

4.2.2. A Szabalyzat hatilya nem tetjed ki az Onkormanyzat napi rendeltetésszerl milkodéséhez sziikséges
netté 200.000,- forintot meg nem haladé beszerzésekre. A napi rendeltetésszerG mikddéshez sziikséges
beszerzések targyait jelen Szabilyzat 6. szim melléklete tartalmazza.

4.2.3. A kozbeszerzési értékhatirokat a Kbt. 15.§-a rogziti.

5. Ertelmez6 rendelkezések

A jelen Szabilyzatban és a kozbeszerzési eljarisokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt 3.§
el8irisai, definiciéi szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarisban alkalmazott
fogalmakrél nem tartalmaz definiciét, Ggy azt az ajanlattételi/ajinlati/részvételi felhivisban vagy a
kozbeszerzési dokumentumban kell egyértelmiien meghatirozni.

I1.
A kozbeszerzési eljaras soran kozremiikoddk
1. Biral6 Bizottsag

Az Onkormanyzat a Kbt. 27.§ (3) bekezdésben meghatirozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd,
legalabb haromtagi biralébizottsigot kételes létrehozni az ajanlatoknak - szikség esetén a hidnypétlas,
felviligositis vagy indokolas [71-72. §] megadésit kévetd — Kbt. szerinti elbirlisira és értékelésére (Kbt.
27.§ (4) bekezdés).






1.1. A Birdld Bisottsdg tagjai

- Onkormanyzat mindenkoti jegyzdje,

- Onkormanyzat mindenkori pénztigyi-cléadéja;

- Onkormanyzat mindenkori a kdzbeszetzés tirgya szerint érintett eléaddja (ha van ilyen),

- akozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezd kiils6 szakember(ek) (kijel6lése 2
KépviselS-testiilet feladata),

- Onkormanyzat 4ltal megbizott kozbeszerzési szakérts.

1.2. A Birdlé Bigottsdg elnoke
Onkormanyzat mindenkori jegyz6je, tivolléte esetén az altala helyettesitésével irisban megbizott személy.
1.3. A Birdld Bigottsdg mikidése

- A Birilé Bizottsig iiléseit irasbeli értesitéssel - e-mailben torténé - annak elnéke/megbizott
kézbeszerzési szakértd hivia 6ssze, lehetdség szerint az iilés eltt legalabb harom munkanappal. A
meghivé megkiildésérdl a kozbeszerzési tgyintézG/megbizott koézbeszerzési  szakértd
gondoskodik.

- A Birilé Bizottsig akkor hatirozatképes, ha az iilésen legalibb hirom tag jelen van, és a
kozbeszerzés tirgya szetinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem egylittesen
biztositva van.

- A Biraldbizottsig tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsig véleményét nyilt
szavazissal, egyszer( szotSbbséggel alakitja ki.

- A Biralé Bizottsig munkajardl jegyzSkényv készil, melynek részét képezheti a tagok 4ltal alairt,
indoklassal ellatott biralati lap.

2. Kozbeszerzési szakérts

2.1. A kozbeszerzési szakértének a Kbt. 27.§ (3) bekezdés 2. fordulata szerint nevesitett esetekben
szerepelnie kell a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadok
névjegyzékben.

2.2. A kozbeszerzési szakérté koteles szakértelmével elSsegiteni a kozbeszerzési eljaris Kbt-nek és
végrehajtisi rendeleteinek megfelel lefolytatasat.

2.3. Az Onkormanyzat jogosult kdzbeszerzési szakértét bevonni kiilénosen a felhivas és a kdzbeszerzesi
dokumentum el6készitésébe és a Biral6 Bizottsig munkéjaba.

2.4. A megbizott kdzbeszerzési szakértd feladatait az adott kézbeszerzési eljaris lebonyolitisira vonatkozo
megbizasi szerz8désben részletesen sziikséges rogziteni. Killonos tekintettel az eljardsban résztvevo egyéb
személyek feladatainak ellitisa vonatkozasiban.

2.5. A kozbeszerzési szakértd a tevékenysége korében okozott kir megtéritéséért a Ptk. szerint felel.
Felel3s akkreditilt kézbeszerzési szaktandcsadd esetén a tevékenysége korében okozott kir megtéritéséért
a 46/2015. (XI.2.) MvM rendelet 5.§ szerint felel.

2.6. A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unibs értékhatirt meghaladd, épitési beruhizis esetén az Otszazmillié forintot
meghalad6 érték kozbeszerzési eljdrasba az Onkormanyzat koteles felels akkreditdlt kézbeszerzési
szaktanicsadé6t bevonni (Kbt. 27.§ (3) bekezdés 2. fordulat).






8. Egyéb eljirasha bevont szakemberek

3.1. Amennyiben a Polgirmesteri Hivatalon beliil a kézbeszerzés tirgya szerinti szakértelem nem
biztositott, abban az esetben az Onkormanyzatnak kiils3 szakembert kell igénybe vennie a Kbt. 25. §-aban
meghatirozott Gsszeférhetetlenség figyelembe vétele mellett.

3.2. A kilsé szakember személyének kivilasztisa, felkérése és dijazasinak megillapitisa a Képvisels-
testiilet feladata.

3.3. Ha az adott kézbeszerzési eljirisban az ajinlatok értékelése specidlis szakértelmet igényel (Pl
tervpalydzat, miivészeti alkotss, stb.) a Képvisel6-testiilet harom tagh szakmai zsGrit kérhet fel. A szakmai
zs0ri frasbeli szakmai javaslatot készit a Biral6 Bizottsag szamara.

4. Polgirmester

A polgarmester meghozza - a jelen Szabilyzatban rogzitett esetekben - az eljiris sordn szitkséges
kézbensd, és egyéb, jelen szabilyzattal meghatirozott dontéseket.

B. Képyiselo-testiilet

A Képviselé-testiilet meghozza - a jelen Szabalyzatban rogzitett esetekben - eljirast elokészito, eljarast
megindito és az eljarast lezaré dontéseket.

6. Kozbeszerzési iigyintézd

Az Onkormanyzat kozbeszerzési tligyintézdjét a jegyzd jeloli ki, és jelen szabalyzatban foglalt feladatok
munkakori leirdsba illesztését elvégzi.

A koézbeszerzési iigyintézd jelen szabalyzatban rogzitett feladatait elvégzi.

ITL.

Az Onkormanyzat nevében eljir6 és a kbzbeszerzési eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. A kozbeszerzési eljirasban, az Onkorminyzat nevében eljard, illetSleg az eljarisba bevont
személyeknek, szervezeteknek egyiittesen kell rendelkezniik a koézbeszerzés tirgya szetinti szakmai,
kdzbeszerzési, jogi és pénziigyl szakértelemmel.

2. A kozbeszerzési eljaris el6készitése soran, vagy az eljaris mas szakasziban az Onkorményzat nevében
nem jarhat el, illetSleg az eljardsba nem vonhaté be, akivel szemben a Kbt. 25. §-dban meghatarozott
osszeférhetetlenség fennall.

3. Az Onkormanyzat nevében eljird, illetSleg az eljirasban bevonni kivant személy vagy szervezet irisban
koteles a Szabalyzat 1. sz. melléklete szetint minta alapjin az Gsszeférhetetlenség illetve a titoktartis
tekintetében nyilatkozni (Kbt. 25.§ (6) bekezdés). Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok
elGkészitése a kozbeszerzési iigyintéz8/kozbeszerzési szakértS feladatit képezi. Ezen nyilatkozatokat a
kézbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.






IV.
Kozbeszerzési eljarasok tervezése, el6készitése, a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa
1. Kozbeszerzési terv

1.1. Az Onkormanyzat adott évte tervezett valamennyi kbzbeszerzési eljarasat Kozbeszerzési Tervben kell
meghatirozni, oly médon, hogy az Onkormanyzat kéltségvetésének elfogadasit kévetSen alkalmas legyen
a kozbeszerzési eljrasok kells idben torténd megalapozott elGkészitésére és lebonyolitasra.

1.2. A Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell a tobb évre athuzédo beszerzési eljarasokat is.

1.3. A kozbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, legkésSbb marcius 31. napjaig kell elkésziteni (Kbt.
42.§ (1) bekezdés).

1.4. A kézbeszerzési tervben szerepeltetni kell (Kozbeszerzési Hatbsag elndkének tijékoztatdja KE 2013.
111. szam 2013. 09. 20.):

- akozbeszerzés targyit,

- a CPV szerint szamat,

- azirinyadd eljarasrendet,

- az eljiris tervezett tipusat,

- kozbeszerzési eljarasban vald részvétel jog fenntartasit,

- az eljaris inditdsinak varhato idSpontjat,

- az eljaris befejezésének tervezett idSpontjit,

- aszerzddés teljesitésének varhat6 id8pontjit, vagy a szerz8dés idStartamat,

- azt, hogy sor keriil-e, vagy sor kerillt-e az adott kozbeszerzéssel Osszefliggésben elézetes
Osszesitett tajékoztatd kozzétételére,

- mddositas esetén annak indokat.

1.5. A Kézbeszerzési Terv nem vonja maga utin az abban megadott kézbeszerzésekre vonatkozo eljaras
lefolytatisanak kotelezettségét, viszont a Kozbeszerzési Tetvet az elfogadisit kovetSen felmerilt, elore
nem lathaté okbél eléallt beszerzésekkel - az igény vagy a viltozis felmeriilésekor - modositani kell. A
kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkormanyzat indithat képviseld-testileti dontés alapjan
kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben megfeleléen szerepeltetni kell.

1.6. A Kézbeszerzési Tetvet, illetve annak modositasait az adott évi beszerzésekre, illetve azok becsiilt
értékére vonatkozd irasbeli adatszolgaltatas alapjin a kozbeszerzési ligyintézs/kozbeszerzési szakértd
késziti eld.

1.7. A kozbeszerzési tervet — illetve annak médositisait — a Képviseld-testiilet fogadja el.

1.8. Az elfogadott Kézbeszerzési Tervnek a Kozbeszerzési Hatbsig vagy a jogszabélyban az ajanlatkérd
ellendrzésére  feljogositott  szervek  kérésére  torténé  megkiildéséért a  kozbeszerzési
iigyintézd/kozbeszerzési szakérts felelds.

1.9. A kozbeszerzési terv, és az esetleges médositisanak a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbizisban valé kozzététel valamely okbdl nem
lehetséges az  Onkorminyzat honlapjin -  torténd  kozzétételérél a  kozbeszerzési

tigyintéz8 /kozbeszerzési szakért gondoskodik. |
i

1.10. A Kozbeszerzési Terv mintijit jelen szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.
1.11. Az Onkormanyzat elézetes dsszesitett tajékoztatét nem készit.

1.12. A Kbt 33. és 34. § szerinti ,kozbeszerzési eljarisban valé részvétel jog” fenntartdsirdl a
polgirmester javaslatara a Képvisel§-testiilet dont a beszerzés kdzbeszerzési tervbe torténd felvételekor.






2.1. A kézbeszerzési eljarasok elGkészitése keretében:

- beszerzés tirgyanak, mennyiségének pontos meghatirozasa,

- beszetzés becsiilt értékének meghatarozasa,

- az eljirds tipusinak meghatdrozasa,

- az eljarassal kapcsolatos feladat-, miiszaki leiris, kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
- az adatoknak az eljaras lefolytatisival megbizott személy/szervezet részére torténd atadasa,
- eljaras meginditasit megel6z6 dontések elGterjesztésének elkészitése.

2.2. A Kbt. 28. §-dban rogzitett — az adott kozbeszerzési eljiris el6készitésével kapcsolatos — feladatok
elvégzése, illetve piaci konzulticié alkalmazisa esetén, annak megszervezése, koordinilisa a
kozbeszerzési iigyintézs/kozbeszerzési szakért§, valamint a kozbeszerzés tirgya szerinti
iigyintéz8/szakember feladatit képezi.

2.3. A beszetzés becsiilt értékét a Kbt. 16-19. §-ai alapjan, illetve épitési beruhizis esetén a 322/2015.
(X.30.) Korm. rendelet 13. §-4t is figyelembe véve kell megillapitani és annak eredményét dokumentalni. A
becsiilt érték megllapitisa a Biralé Bizottsag feladata. Koncesszié esetén a Kbt. 20.§-a itanyadd.

2.4. A beszerzés becsiilt értékének megallapitisa érdekében torténd részekre bontasi tilalom vizsgilata a
kozbeszerzési ligyintézd/kozbeszerzési szakértd feladatit képezi.

2.5. Az eljaras elSkészitése soran keletkezett, illetSleg a beszerzés becsilt értéke meghatirozdsanak alapjaul
szolgilé dokumentumokat a kozbeszerzési eljaras iratai kozott meg kell 6tizni.

2.6. A becsiilt érték megallapitisira vonatkozé dokumentumot jelen szabdlyzat 2. szimu melléklete
tartalmazza.

3. Kbézpontositott kbzbeszerzéshez csatlakozas

3.1. A kozpontositott kdzbeszerzéshez valé csatlakozdstdl a polgirmester javaslata alapjan a Képviselg-
testiilet dont, sziikség esetén a kdzbeszerzési szakértd bevonasaval.

3.2. A csatlakozasi nyilatkozat, megrendelés és szerz6dés megkotése a polgarmester feladata.

V.

A kizbeszerzési eljarasok lefolytatisinak rendje, a Biralé Bizottsag, a Képvisel-testiilet, az
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eljarasban kozremiik6dé személyek feladatai és feleldssége
1. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elgkészitése, jovahagyisa

1.1. Az adott kozbeszerzési eljarasnak megfeleld felhivis és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét az
Onkormanyzattél kapott adatok alapjin a kézbeszerzési szakértd késziti el6.

A kozbeszerzés miszaki leirasanak, a tételes Arazatlan koltségvetés, az artablazat elkészitéséért, a
részajanlat-tétel biztositdsaval kapcsolatos elézetes vizsgalat elvégzéséért, illetve a részajinlat-tétel
biztositasinak hiinya esetén az indokolds elkészitéséért a kozbeszerzés targya szetinti szakember a
felelGs.

A kozbeszerzési dokumentum részét képezd szerzddéses feltételek/szerzGdéstervezet elSkészitésébe
indokolt esetben a jegyzd altal kijelSlt személyt is be kell vonni.






1.2. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét a KépviselS-testiilet targyalja meg és hagyja
jova.
1.3. Amennyiben a kozbeszerzési eljiris a 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet 101-108 §-a hatilya al

tartozik a kézbeszerzési dokumentumokat kdzbeszerzési-jogi mindségellendrzés céljabél a kozbeszerzési
gyintézd/kozbeszerzési szakérts kiildi meg az illetékes szervezetek tészére.

Ebben az esetben a KépviselS-testiilet a mindségellendrzési tanusitvany figyelembevételével tirgyalja meg
a felhivis és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét.

1.4, Az eljaris elSkészitésével kapcsolatos Birilé Bizottsagi tlés(ek)rSl jegyzdkényv késziil, amely
tartalmazza legalabb:

- akozbeszerzés targyit,

- abizottsagi tlés helyszinét, idejét, targyat

- jelenlevd személyek megnevezését,

- az eljaras becsiilt értékét és a becsult érték meghatarozasinak indoklasat,

- hirdetmény nélkiili targyaldsos eljiris, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti hirdetmény nélkiili, illetve a
Kbt. 115. § szerinti kdzbeszerzési eljarasok esetében az ajinlattételre felkérni javasolt gazdilkodo
szervezetek nevét és cimét,

- a felhivis és a kozbeszerzési dokumentumok elfogaddsira, illetve az eljiris meginditisara
vonatkozé javaslatot.

1.5. A Birilé Bizottsag tilésé(e)nek jegyzSkonyvét a kdzbeszerzési tigyintézs/kozbeszerzési szakértd
késziti el.

1.6. Az ajanlatkérd nevében eljdrva a kdzbeszerzési eljarist megindité dontést a Biralé Bizottsig javaslata
alapjin a Képvisel6-testiilet hozza meg.

1.7. Hirdetmény kézzététele nélkiili kdzbeszerzési eljaras alkalmazisa estén az eljirist megindité dontés
magiban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplSk nevét is.

1.8. A kozbeszerzési eljarist megindité felhivas a kotelezettségvallalis dokumentumanak mindsil.
Kotelezettségvallalisra a polgarmester jogosult.

1.9. Az eljarist megindité felhivison, mint a kotelezettségvallalis dokumentumin szerepelnie kell a
pénziigyi ellenjegyz8 és a kbtelezettségvallalé alairasinak. A képviselS-testiilet azt kovetSen donthet
az eljaris meginditisir6l, miutan a pénziigyi ellenjegyz a kételezettségvillalasi dokumentumot alairta.

1.10. Az eljarist megindit6 felhivas 1.9. pont szetinti alafrdsokat tartalmazd példinyanak masolata a
Képvisels-testiilet eljarast megindit6 hatarozatinak mellékletét képezi.

1.11. Az eljarist megindité felhivés, illetve a kézbeszerzési dokumentumok esetleges médositsa, valamint
az eljaris visszavonasa a Biril6 Bizottsig javaslata alapjin keriil ismételten a Képvisel§-testiilet elc.

2. A kézbeszerzési eljiras megkezdése

2.1. A kozbeszerzési eljaras akkor indithatd meg, ha az eljirist megindit6 felhivast az Onkorményzat
nevében eljir6 a Szabalyzat V. fejezet 1.6. pontjaban meghatirozott déntéshoz6 jévahagyta, és a Kbt. 27. §
(3) bekezdés 2. fordulatiban meghatirozott esetekben az eljarist megindité felhivis és a kozbeszerzési
dokumentum jogszertiségét a kozbeszerzési szakértS ellenjegyzésével ellitja.

2.2. Abban az esetben, ha az eljirist megindité felhivist hirdetmény utjan kell kozzétenni, annak
kozzétételérdl a kozbeszerzési iigyintézd/kizbeszerzési szakérté gondoskodik az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban, illetve a Kézbeszerzési Ertesitében.






2.3. A Kbt. 113.§-4ban foglalt — uniés értékhatar alatti hirdetmény kozzététele nélkiil induld — eljaras
alkalmazisa esetén az adott kdzbeszerzési eljaris meginditisardl szolé Osszefoglald tajékoztatist a
kozbeszerzési ligyintéz§/kozbeszerzési szakértd teszi kozzé a Kozbeszerzési Hatosig Altal
uzemeltetett Kozponti Adatbazisban.

2.4. A hirdetmény kozzététele nélkiil inditott tirgyaldsos eljaras, valamint a Kbt. 113.§ (1)-(2) bekezdés,
illetSleg a 115.§ szerinti esetekben a kézbeszerzési eljarast megindité ajanlattételi felhivas kozvetleniil - a
gazdasagi szereplSk részére - torténd megkiildése a kozbeszerzési iigyintézd/kozbeszerzési szakértd
feladatat képezi.

2.5. Amennyiben a vonatkozé jogszabaly szerint a hirdetmény Kozbeszerzési Hat6sg dltali ellenSrzése
kételez, a hirdetményellendrzési dij megfizetésérdl a gazdasagi tigyintézd gondoskodik.

B. A kbzbeszerzési dokumentum rendelkezéste bocsdtisa

A kézbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-dban foglalt el8irisoknak megfelelé modon torténd -
tendelkezésre bocsatasardl a kozbeszerzési ligyintézd/kozbeszerzési szakérts gondoskodik.

i, Kiegészith t4jekoztatis

g

4.1. Az ajanlattevdk részérdl érkezett kiegészits tjékoztatds kérésre a Kbt 56.§-ban eldirt hatiridoben
torténd valasz megadisardl — a kdzbeszerzés targya szerinti szakember, a kizbeszerzési szakértd,
szitkség esetén az eljaris elSkészitésében részt vevs egyéb szakemberek (tervezd) bevonisival — a
kozbeszerzési iigyintézé gondoskodik.

4.2. A kiegészits tajékoztatist a polgarmester hagyja j6va, az azt el6készitdk javaslatara.

4.3. Amennyiben az eljaris soran konzulticid, illetve helyszini szemle megtartsira keriil sor, ezen eljirasi
cselekmények — megszervezésérdl, illetve a  jegyzOkonyv  elkészitésérdl a  kdzbeszerzési
iigyintéz§/kozbeszerzési szakérté gondoskodik.

B, A részyételi jelentkezések/ ajinlatok atvétele, felbontasa

5.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezésck - atvételi elismervényen torténd — dtvételér8l, a bontis
megkezdéséig torténé megdrzésérdl a kbzbeszerzési iigyintézé/ kozbeszerzési szakértd gondoskodik.

5.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontisi eljarisit a kozbeszerzési ligyintézd/kozbeszerzési
szakértd késziti el6 és a Birilé Bizottsag elndke/kdzbeszerzési szakértd vezeti le. Az iratok
felbontasit az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartanak idépontjaban kell megkezdeni.

5.3. A bontasrol késziilt jegyzokonyv elkészitése és az ajanlattevik részére torténdé megkiildése a
kézbeszerzési iigyintézd/kozbeszerzési szakértS feladatat képezi.

54. A Kbt. 27. § (3) bekezdés 2. fordulatiban meghatirozott esetekben a bontisi jegyzGkonyvet a
kozbeszerzési szakértd ellenjegyzésével ellaga.

5.5, A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontisinak szabalyait a Kbt. 68. § tartalmazza.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontisit kovetden a kozbeszerzési szakértd megvizsgilja, hogy
a részvételi jelentkezések/ajinlatok megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a






jogszabilyokban meghatirozott feltételeknek, ennek keretében elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében foglalt
eljarasi cselekményeket.

6.2. A 6.1. pontban rdgzitett vizsgilat, illetve ellenGrzés alapjin megfelelének taldlt ajinlatokat a Biralo
Bizottsag — 2z adott kdzbeszerzési eljardsban alkalmazott értékelési szempontok figyelembevételével -
értékeli és javaslatot tesz a dontéshozdnak arra vonatkozdan, hogy mely ajanlattevéktdl kell bekérni a Kbt.
69.§ (4) bekezdése szerinti igazolasokat.

6.3. A 6.1. pontban rdgzitett vizsgilat, illetve ellenSrzés alapjin az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelenségére, és a gazdasagi szerepld eljarasbol valo kizardsira a Birdlé Bizottsag javaslatot tesz az
eljaras kozbeni dontések meghozatalira jogosult polgarmester részére.

6.4. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban rogzitett
tovabbi eljards cselekményekkel — igazolds és tijékoztatds kérés, ajanlattevik/részvételre jelentkezdk
tajékoztatisa, hidnypétlas, felviligositas kérés, szamitisi hiba javitdsa, ardnytalanul alacsony ir és egycb
vallalisok — kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a kozbeszerzési ligyintéz8/kozbeszerzési szakérté
végzi el.

6.5. A Biralébizottsag a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabilyokban meghatirozott
feltételeknek megfelelés, a hidnypétlasok/felvilagositis kérésekre adott valaszok és igazolisok beérkezése
utan dontési javaslatot/irdsbeli szakvéleményt készit a déntéshozd részére, amely — attdl fiiggden, hogy
kézbensd vagy eljatist lezard dontés sziikséges - tartalmazza:

- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozé javaslatot az érvénytelenségi ok
megjel6lésével,

- gazdasagi szerepld eljardsbol valé kizdrisira torténG javaslatot az azt megalapozo indok
megjelolésével,

- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozé javaslatot,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriil adatokat,

- az egyes ajanlatok pontszimaira, az eljiris nyertesére, illetve (amennyiben igény van ri) a nyertest
kévets ajanlattevére vonatkozo javaslatot.

6.6. Amennyiben az eljiras a 272/2014. (XL.5.) Korm. rendelet 101-108. §-a hatilya ald tartozik a Birild
Bizottsag a dontési javaslatot és az irasbeli szakvéleményt csak az illetékes szervezet altal kiallitott
kozbeszerzési szabalyossagi tanusitviny birtokdban tetjeszti a déntéshozé elé.

6.7. Targyalisos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevikkel torténd targyalast, illetve keretmegallapodas
alkalmazisa esetén az eljirds masodik szakasziban — amennyiben konzulticiés eljarast kell lefolytatni — a
konzultaciét a Biralé Bizottsag folytatja le.

6.8. A Biril6 Bizottsig iilésér8l minden esetben jegyzékonyvet kell késziteni, amely minimalisan
tartalmazza:

- akozbeszerzés targyat,

- abizottsagi ulés helyszinét, idejét, targyat

- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

- abizottsag irasbeli szakvéleményét/ kézbensd, illetve az eljarast lezard dontési javaslatat,
- a Birilé Bizottsag tagjai altal kitSltétt biralati lapot.

7. K6zbensé és az eljarast lezaré déntések meghozatala

7.1. A Birdls Bizottsag irasbeli szakvéleménye/javaslata alapjan az eljiras kozbeni dontéseket a
polgarmester hozza meg.






7.2. A Biralé Bizottsag irasbeli szakvéleménye/javaslata alapjin az eljirdst lezaré dontéseket a Képviselg-
testiilet hozza meg.

B. T4jékoztatas a kozbeszerzési eljaras sordn hozott dontésekr]

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbensd (kétszakaszos eljiris), illetve végleges eredmeényétdl sziiletett
déntéseknek megfeleléen a kdzbeszerzési ligyintézd/kozbeszerzési szakért§ elkésziti - a kiildn
jogszabalyban meghatirozott tartalmi - a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbirilasardl sz6l0
sszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatirozott esetekben - a kdzbeszerzési szakértd
ellenjegyzésével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatirozott dokumentumok - részvételre jelentkezdk, illetve az ajinlattevdk részére
torténd - megkiilldésérdl a kdzbeszerzési ligyintézd/kozbeszerzési szakértS gondoskodik.

83. Az eljaris sorin  torténé  dontések  meghozatalit  kovetéen a  kozbeszerzési
iigyintéz/kozbeszerzési szakértd gondoskodik a Kbt. 79. §-dban eldirt tajékoztatasi kotelezettségek
teljesitésérSl.

8.4. Az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatét - kiildn jogszabalyban
meghatirozott minta szerint - a kdzbeszerzési ligyintéz6/kozbeszerzési szakértd késziti el.

A hirdetmény kozzétételérdl a kizbeszerzési iigyintéz8/kozbeszerzési szakértS, az ellendrzesi dij
Kozbeszerzési Hatosag részére torténd megfizetésérll a gazdasagi ligyintézé gondoskodik.

8.5. Az osszegezés a Kbt 79. §-a szetinti mddositisa vagy javitisa esetén a kézbeszerzési
figyintézd /kézbeszerzési szakértd gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezdk, illetve az
ajanlattevdk részére torténd megkiildéserdl.

8.6. A 272/2014. (XL5.) Korm. rendelet 98-100. §-a hatdlya ald tartoz6 kozbeszerzési eljiris esetén a
kézbeszerzési ligyintézd/kozbeszerzési szakértd értesiti az illetékes szervezetet az Osszegezés
megkildésének idSpontjardl, és az eljaras sotdn keletkezett 6sszes dokumentumot - utSellendrzés céljibol
- megkiildi az illetékes szervezet részére.

9. Iratbetekintés, el6zetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy el6zetes vitarendezés esetén a Birdlé Bizottsdg elndke a kezdeményez6 irat
beétkezését kovetben azonnal rendelkezik az iratbetekintés biztositisardl/az elézetes vitarendezéssel
kapcsolatos allisfoglalas kialakitdsarol.

9.2. Az elézetes vitarendezési kérelemre a Biralé Bizottsag alakitja ki az ajanlatkérdi allasfoglalist a Kbt.
80.§-ban foglaltaknak megfelelGen.

9.3. Az allispont jévahagyisa (amennyiben az eljiris eredményére nincs kihatisa) a polgarmester
hataskore.

9.4. Abban az esetben, ha az elGzetes vitarendezés alapjan az eljiris eredményének moédositisira van
sziikség - a Biral6 Bizottsig javaslat alapjan - a Képvisel6-testiilet hozza meg a dontést.

10. Szerz8déskotés, teljesités

10.1. A kozbeszerzési eljaris eredménye alapjin megkdtendd szerzédést — a Kbt és a vonatkozo
jogszabalyok figyelembevételével - a jegyz6 késziti el6 alairista.






10.2. A kdzbeszerzési eljaras eredménye alapjin megkdtendd szerzédést (mint az Onkorményzat nevében
kotelezettségvallalasra feljogositott képvisel8) a polgarmester irja ala, a jegyz6 és a gazdasagi vezetd
pedig ellenjegyzésével litja el.

10.3. A gazdasagi ligyintéz8 koteles dokumentilni a szerzédés teljesitésére vonatkozé adatokat, azon

szerzbdéses kotelezettségek teljesitését, amelyek a kozbeszerzési eljirisban az értékelés soran figyelembe
lettek véve.

10.4. A szerzédésben foglaltaktdl eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzédésszegéssel
kapcsolatos igények érvényesitését a gazdasdgi Ggyintézd tartja nyilvan. Az eltérd teljesitéssel
kapcsolatos igények érvényesitéséért a jegyz6 felel

10.5. A szerz6désszegésbdl ereds igények érvényesitésének elmaradisa a Kbt. 142.§ (2) bekezdés szerinti
esetekben a kozbeszerzés alapelveit sérti.

10.6. A Kbt. 142.§ (5) és (6) bekezdéseiben foglalt bejelentések megtételéért a kozbeszerzési ligyintézd
felel.

11, Felelgsségi szabdlyok

11.1. A Biral6 Bizottsig tagjai egylittesen felelnek az egyetértS szavazatukkal timogatott Birdlé Bizottsagi
déntésekeért.

11.2. A kozbeszerzési iigyintézd és a kdzbeszerzési szakértS felel a jelen Szabalyzatban, a Kbt-ben és a
vonatkozé jogszabilyokban foglalt elGirasok teljestiléséért.

11.3. A kozbeszerzési szakértd, illetve az eljirdsba bevont egyéb szakember felel az iltala adott javaslatért.

11.4. A dontéshozok felelnek a kézbeszerzési eljaras folyaman hozott kézbensd, illetve az eljarist lezard
déntéseikért.

VI. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok
1. A kozbeszerzési eljardsok dokumentélisa

Az Onkormanyzat minden egyes kozbeszerzési eljarasit - annak el6készitésétSl az eljiras alapjan kotott
szerzGdés teljesitéséig terjedéen — irdsban, vagy az eljirdsi cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén
kiilon, e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabily szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

A Kkozbeszerzési eljaras elSkészitésével, lefolytatdsival kapcsolatban keletkezett osszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, a szerzGdés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzodés
teljesitésétS] szamitott 6t évig meg kell Srizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogotvoslati eljaris indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig kell megdSrizni.

A kozbeszerzési igyintéz8 a Kozbeszerzési Hatdsdg és az egyéb illetékes szervek kérésére - koteles a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat, hatiridére (ennek hidnyiban haladéktalanul) megkiildeni vagy
elektronikus iton hozzaférhetévé tenni, a polgirmester egyideja tajékoztatasa mellett.

Az egyes konkrét eljarisok sorin keletkezett iratokat és dokumentumokat a kdzbeszetzési ligyintézd
rendezi és rzi meg az eljarast lezard szerzGdés megkotéséig, majd dtadja azokat irattari megSrzésre.






R. Az éves statisztikai Ssszegezés

Az Onkorményzat az adott év beszerzéseirdl kiilon jogszabilyban meghatirozott minta szetint éves
statisztikai Gsszegezést koteles késziteni, amelyet legkésGbb a targyévet koveté év majus 31. napjiig kell
megkiildenie a Kozbeszerzési Hatésignak. Az éves statisztikai Osszegzés hatiridSben torténd
elkészitésérdl, illetve megkiildésérsl — a kdzbeszerzési szakértével egyittmikodve — a kdzbeszerzési
iigyintézd gondoskodik.

3, Kézbeszerzési eljarasokrél szol6 tajékoztatissal és a nyilyAnossiggal kapesolatos feladatok

A kdzbeszerzési iigyintéz6/kdzbeszerzési szakért§ gondoskodik a Kbt. 43. §-dban foglalt adatok,
informacidk, dokumentumok koézzétételérdl a Kozbeszerzési Hatosag altal mukodtetett Kozbeszerzési
Adatbézisban, amennyiben az Adatbizisban valé kozzététel valamely okbél nem lehetséges az
Onkorményzat honlapjin.

& *

kozbeszerzési eljards eredménye alapjan megkotott szerzGdés modositisa

4.1. A kdzbeszerzési eljaris alapjan megkétott szerzédés modositasat a polgarmester késziti €16, melynek
keretében - a Kbt. 141. §-aban meghatirozott feltételek fennéllisinak vizsgilata érdekében - ki kell kérni a
kézbeszerezési szakértd véleményét.

4.2. A szerz8désmébdositas 1 példinyanak dtaddsival a KépviselS-testiilet a szerz6désmodositist kévetden
haladéktalanul koteles a kozbeszerzési iigyintézdt/kozbeszerzési szakértSt tajékoztatni, aki ezt
kovetden gondoskodik a hirdetmény kozzétételérdl.

4.3. Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljras a 272/2014. (XL.5.) Korm. rendelet hatilya ala tartozik, a
szerz6désmodositassal kapcesolatos dokumentumokat a kézbeszerzési iigyintézé'/ koézbeszerzési
szakért6 kiildi meg az illetékes szervezet részére.

4.4. A gazdasigi ligyintéz6 - a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjaban foglaltak figyelembevételével — a jelen
Szabalyzat 3. mellékletét képzd formanyomtatvinyokon koteles a szerzGdés teljesitésre vonatkozd
tajékoztatist megadni a kdzbeszerzési tigyintéz6/kozbeszerzési szakértd részere.

45. A gazdasagi {igyintéz8 4.4. pontban rogzitett tijékoztatisa alapjin a kézbeszerzési
iigyintéz3/kozbeszerzési szakértd feladatit képezi a szerzGdés teljesitésére vonatkozé adatok
kozzététele, illetve Kbt. 142.§ (5)-(6) bekezdésében foglalt — a Kozbeszerzési Hatdsig felé torténd —
bejelentési kotelezettség teljesitése.

5. Kozbeszerzési eljarasok ellenGrzésének rendje

A kozbeszerzési eljirisok elGkészitésének, lebonyolitisinak és dokumentilisinak a Kbt és jelen
Szabalyzat szerinti megfelel8ségét 2z Onkormiényzat belsé ellenSrzési rendszerében kell ellendtizni.

Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabilyszerGségre, az elbiralis szempontjainak
elékészitésére és azok érvényesitésére az eljards soran.

6. Jogotvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1. A Kézbeszerzési Dontébizottsagnal (vagy az iltala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén annak
tudomasara jutisat kévetSen a Biralé Bizottsag elndke haladéktalanul koteles a kzbeszerzési szakértét a
kapcsol6déd dokumentumok 4taddsaval megkeresni és a jogorvoslati eljaras tovabbi szakasziba bevonni.






6.2. A Kozbeszerzési Dontbbizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasira rendelkezésre
4ll6 id6n belil a kézbeszerzési szakért§ allitja dssze és killdi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési
Déntébizottsag részére.

6.3. A Kézbeszerzési DéntSbizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében egyedi meghatalmazassal biré
személy jir el. A dontSbizottsigi eljirisban a kozbeszerzési szakértS, valamint a Birdlé Bizottsig
elndke és/vagy a megbizott személy kdteles részt venni és az iigy kedvezd elbiralasit elSsegiteni.

6.4. A jogorvoslati eljaris meginditisirél a polgirmester haladéktalanul koteles tdjékoztatni az
Onkormanyzat Képvisel§-testilletét.

VII. In house megallapodisok megkdtésére vonatkozo rendelkezések

7.1. A Kbt. 9.§ (1) bekezdés h-i) pontjanak hatdlya ali tartozé megillapodasok elSkészitése a
polgarmester feladata.

7.2. A polgarmester az el8készités soran a sziikséges adatok, dokumentumok és tijékoztatis megadasaval
koteles a kozbeszerzési szakértd irasbeli szakvéleményét beszerezni a megillapodas megkotésének
kézbeszerzési szabalyossaga targyaban.

7.3. Az in-hosue megillapodas keretében megkotott szerz8dés 1 példanyinak atadasival a polgirmester
koteles a kozbeszerzési ligyintéz8/kozbeszerzési szakértd tijékoztatni a Kbt-ben el&irt
kotelezettségek teljesitése érdekében.

VIII. Nem kézbeszetrzés kiteles beszerzések (tendereztetés) rendje

8.1. A Tendereljaras meginditisira a tisztségviselSk, jegyzs, érintett szervezeti egység vezetGje tehet
javaslatot. A tendereljaris meginditasat a Tenderfelhivs elfogadisaval netté Egymillié Ft-ig a Pénziigyi
Bizottsag, nettd Egymilli6 Ft felett a KépviselS-testiilet hagyja jova.

8.2. A Tenderkiir6 jogait a polgirmester gyakorolja.

8.3. A netté 200.000,- forintot meghaladé beszerzések esetében biztositani kell a versenyt oly modon,
hogy a Tenderfelhivist legalibb hirom, a szetz3dés teljesitésére képes gazdasigi szerepld részére meg kell
kiildeni. A gazdasigi szereplSk lehetSleg KKV kétbe tartozzanak és az Onkorményzat (ha ez nem
biztosithaté, akkor Komarom-Esztergom megye) kézigazgatisi teriiletén rendelkezzenek székhellyel vagy
telephellyel.

8.4. A tendereljarisban vizsgilni kell a megfeleld referenciat, a teljesitéshez szitkséges eszkozok és
szakemberek meglétét, arajanlattevét nyilatkoztatni kell arrdl, hogy nem rendelkezik egy évnél régebben
lejart koztartozassal.

8.5. A tendereljaris eredményeként a szerz8dés teljesitésére alkalmas, érvényes irajanlatot tevd gazdasagi
szereplbk koziil a legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgéltatist megajanléval kell a szerz6dést megkotni.

8.6. A Tenderfelhivast és igény esetén a kiegészitd dokumentumokat az érintett szervezeti egység allitja
dssze a jegyzl segitségével.






8.7. Az arajanlattételre felkérendd, a szerz8dés teljesitésére képes gazdasigi szereplok listijit a
tisztségviselSk/jegyz6/ étintett szervezeti egység javaslata alapjan a Pénziigyi Bizottsig/Képvisel-testiilet
hatirozza meg.

8.8 A beérkezett drajanlatokat az érintett szervezeti egység értékeli, és dontési javaslatot készit.

8.9. A Tendereljaris eredményérél a dontési javaslat alapjan a Pénziigyi Bizottsag/Képviseld-testiilet dont.

IX. Zaré rendelkezések

9.1. A kozbeszerzési eljaras lefolytatisiban részt vevdk kotelesek a vonatkozd jogszabilyok és jelen
szabalyzat elbirsait Attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint, a télik varhato
gondossiggal  eljarni. Amennyiben megitélésik szerint sziikségessé vilik jelen Szabilyzat
kiegészitése/modositisa, azt észrevételekkel és javaslatokkal kotelesek kezdeményezni.

9.2. A Szabilyzat 2016. mércius 9-én 1ép hatilyba, rendelkezéseit a Kbt. eléirisira is figyelemmel a
hatalybalépését kivetden indult kbzbeszerzési eljarasok vonatkozisiban kell alkalmazni.

9.3. Jelen Szabalyzat hatilybalépésével egyidejiileg a 122/2012.(X1.28.).sz. hatirozattal elfogadott
Koézbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Kocs, 2016. marcius 29.

Molnar Erzsébet Simon Laszlo
jegyzd polgarmester






1. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
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... Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd fenti targya kdzbeszerzési eljirasival kapcsolatban, mint az eljaras
el6készitésébe és lefolytatisaba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl
52616 2015. évi CXLIIL térvényben (Kbt.) meghatarozott alibbi 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak
fenn:

Kbr. 25.§ (2) Osszeférbetetlen és nem vebet részy az, eldrds elokészitésében és lefolytatdsdban ag, ajdnlatkérd nevében olyan
személy vagy sxervezet, amely funkaidinak partatlan és tdrgyilagos gyakorldsira bdrmely okbdl, igy kiilindsen gazdasdgi
érdek vagy az, eljdrishan résst vevs gazdasdgi sgereplivel fenndll mds &oos érdek miatt nem képes.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaris sorin tudomasomra jutott adatokat, informéciokat
kizarSlag az eljarasban hasznalom fel, és a tudoméasomra jutott iizleti titkot meg6rz6m, azt jogosulatlan
személy tudomasara nem hozom.

Kelt:






2. sz. melléklet

Becsiilt érték meghatarozasanak dokumentuma

A kozbeszerzés targya drubeszerzés/szolgaltatis megrendelés/épitési beruhazas
A kdzbeszerzés megnevezése

A beszerzés becsiilt értéke

A becsiilt érték meghatarozasinak valasztott modszere, indoklas
Egybeszamitisi kotelezettség fenndll igen/nem

Ha igen az egybeszamitott kzbeszerzés megnevezése

Egybeszamitott becsiilt érték

Vilasztott eljarasfajta






3. sz. melléklet

Szerz8dés teljesitésére vonatkozé adatok

Ajanlatkérd neve, cime

A kbzbeszerzés targya

A kézbeszerzés mennyisége

A Kbt. mely tésze, fejezete szerinti eljaras keriilt alkalmazasra

Az eljaras fajtija

A kézbeszerzési eljarast megindito hirdetmény/ ajanlattételi felhivis szama
Eljarast megindité felhivas megkiildése

Nyertes ajanlattevé neve, cime

A szerz8dés teljesitése szerz6désszerii volt-e

A szerz6dés teljesitésének az ajanlatkér$ altal elismert id6pontja

Az ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontja

A Kkifizetett ellenszolgaltatas értéke

Kelt:
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