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A KOZERDEK(D ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezen kézzéteendd
adatok nyilvinossigra hozatalinak szabilyait az informdciés onrendelkezési jogrol és az
informiciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL tétvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresS rendszerre, a kézpond
jegyzék adattartalmira, az adatintegriciéra vonatkozé tészletes szabalyoktdl szdlé 305/2005.
(XIL. 25) Korm. rendelet, a kozzétételi listikon szerepls adatok kézzétételéhez szikséges
kozzétételi mintaked] sz6lé 18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet)
végrehajtisa alapjan a kovetkez6k szerint hatirozzuk meg. A 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a
kozérdekdi adat irinti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités mértékét hatirozza meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatilya, készitésének célja

A szabalyzat hatalya kitetjed a kivetkezd koltségvetési szervekre:

Kocs Ko6zség Onkotmanyzatara,
Kocsi Polgitmesteri Hivatalra,
Mesekert Ovoda és BolcsGdére.

tovdbbiakban onkormanyzat/ hivatall intézmény és kiltséguetési szerv vezetdje:
polgdrmester/ jegyz6/ intémeényveels.

A kézérdeké adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovibbiakban egyiitt: kozérdekd adat)
megismerésére igényt az Onkormanyzathoz, vagy a Hivatalhoz kell benytjtani. Az Intézménnyel
(Ovodaval) kapcsolatban benytjtott igény az tigymenettdl fiiggben a Hivatalhoz a jegyzo részére,
vagy az Intézményhez (Ovodihoz) az intézmény vezetdje részére keriil benytjtisra. Amennyiben
az intézményhez érkezik az igény, azt az intézmény vezetSje tovibbitja a jegyz6 részére a
kérelmet a beérkezést kévetSen a legrovidebb idén beliil, de legkésGbb 3 munkanapon belil.

A szabilyzat készitésének a célja

hogy az Onkorméanyzat/Hivatal/Intézmény meghatirozza és elGsegitse a kozérdekl adatok
megismetésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekd adatok igénylésének és teljesitésének
rendjét, az ligyintézésben résztvevs személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kiviné személy
jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozzik az adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségeit. Meghatirozzak a honlapon kézzétételre kerills kozérdekil és kézérdekbél
nyilvinos adatoknak és az adatszolgiltatisért felelés6knek korét, az adatkozl6 elektronikus
kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositisival kapcsolatos kételezettségeit, az adatok
frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kézzététel eljirast.
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2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelfs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezben kozzéteendo
kozérdek adatot eléallitotta, illetve amelynek a mukodése soran ez az adat keletkezett.

AdatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely oOnallban vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az iltala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljaristol fuggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiillonésen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznilisa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Gsszehangolasa
vagy Osszekapcsolisa, zirolisa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalisinak megakadailyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasira alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési muveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,
fuggetlenill a muveletek végrehajtasihoz alkalmazott moédszertol és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szetvezet, aki vagy amely az adatkezelGvel kotott szerzédése alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreillitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatirozott idGre torténd korlatozasa céljabol.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellité szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biniigyi személyes adat. a biintetGeljaris sorin vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy
a biintetSeljarissal Osszefiiggésben, a buntetGeljaras lefolytatisara, illetleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szetveknél, tovabba a bintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elGéletre vonatkozo személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak onkéntes és hatirozott kinyilvanitisa, amely megfelel6
tijékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok - teljes kortl vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezeléséhez.

Kézérdekii adat: az Allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb koézfeladatot ellits szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatasival Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esé, birmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, o6nalld vagy gyujteményes jellegétol, igy kiillonésen a hatiskorre,
illetékességre, szetvezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé
értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a milkodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdilkodisra, 2 megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.
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Kézérdekbdl nyilvinos adat: a kézérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalit, megismerhetSsegét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli.

Kozzétéreli egység: osszefiiggd targya adatok — THM rendelet dltal meghatirozott — egylttese,
amely megjelenithetd killonb6zé formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kézzététel: kozérdekdi és kozérdekbdl nyilvinos adatoknak internetes honlapon, digitilis
formaban, barki szamara, személyazonositis nélkiil, korlitozistol mentesen, dijmentesen torténd
hozzaférhetdvé tétele.

Kiilénds kozzétételi lista: jogszabily altal egyes 4gazatokra, kozfeladatot ellitd szervtipusra
vonatkozéan meghatirozott, kételezSen kozzéteend kozérdekd adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozisra, a politikai véleményre vagy partillisra, a vallisos
vagy mds vilignézeti meggyézSdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a magin életre
vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a buniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartisi adatai, amelyek az egységes kozadat keresd
rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvdnosségra hozatal: ha az adatot barki szimara hozziféthet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikodéste, valamint
gazdilkodasira vonatkozé kdzérdeki, valamint kézérdekbdl nyilvinos, kételezGen kozzéteendo
adatokat tartalmazo6 honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - killondsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentilis, gazdasigi, kulturalis vagy szocialis
azonossigira jellemz$ ismeret -, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakoz4s: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogisolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését keti.

II.
A KOZERDEKU ADATOK ME(;ISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kdzérdekii adat megismerésének szabalyai

A koltségvetési szervnek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekd adatot barki
megismethesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekit adatok
nyilvanossigihoz valé jogot torvény kotlitozza. A kozérdeki adatok megismerésével és
nyilvinossigaval Osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgiti Térvénykonyvben
foglaltak az irinyadok. A kozérdekd adatok nem ismethetSek meg, illetve nyilvanossaguk
kotlatozhaté az Info. térvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Barki szimira hozziférhetS,
nyilvinos adat a kéltségvetési szerv hatiskorében eljir6 szemeélyek neve, feladatkore, munkakore,
vezetdi megbizisa, illetve a kozfeladat ellitasaval Gsszefiiggd egyéb személyes adata.
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A koltségvetési szerv és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalira
irinyulé eljiris sorin készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozisit szolgilé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabily ennél révidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a polgirmester, a jegyzS vagy intézményvezeté az adat
megismeréséhez és a megismerhetSség kizirisihoz fliz6d6 kozérdek silyinak mérlegelésével (az
adat keletkezésétS] szamitott tiz éven belil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv
torvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és hatiskorének illetéktelen kiilsé befolyast6l mentes
ellatasat (igy kiilonésen az adatot keletkeztetd allispontjanak a dontések elGkészitése sorin
torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

Az igény benytjtisival egyidejileg kezdetét veszi az eljaris. A kozérdekd adat megismerése irinti
igényt széban kozolhet, illetve irasban birki benyujthatja fiiggetleniil attél, hogy a kérelemben
foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténS tovabbitis
céljabdl igényli.
Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idében:
Személyesen ugyfélfogadasi idében.
Telefonon digyfélfogaddsi iddben:

Kocs Kozség Onkormianyzata Polgitmestere 34/471-243

Kocsi Polgarmesteri Hivatal JegyzGje 34/471-243.
Irdsbel; igénybejelentést a kovetkess modokon lebet tenni:

Személyesen (cim) vagy postai siton: 2898. Kocs, Komdromi . 5.

Elektronikus ton (e-rnail cim):

ph(@ kocs.hu

Az igényl6 kérheti:

- k6zérdek adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- koézérdekd adatokat tartalmazd iratokba torténd betekintést,

- kozérdek( adatokat tartalmazé iratokedl torténé masolat készitését.

Az Info. térvény altal meghatirozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zlé megnevezésével a 1.
szdmii. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok, ITL. gazdalkodisi adatok).

2. A szobeli tijékoztatas szabalyai
A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsGdlegesen irdsban kell teljesiteni, az
eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a telepiilési honlapon vagy irdsos formaban eléthetd,

b.) amennyiben az igénylS széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény a koltségvetési szerv eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatissal teljesithetd;

d.) sz6ban azonnal teljesithets és az igénylS szamara kielégito.
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A kozérdekdi adatok igénylésére vonatkozé, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett iigy tigyintézGje — a megkeresés formajatol fiiggGen — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvalaszolni, amennyiben az tigy természete nem igényli az itdsbeli tajékoztatast és az
adatot kérelmez6 nem kéti a vilasz irisban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd rogzitését. A
személyesen vagy telefonon megvilaszolt kérdésekrdl az tigyintéz6 koteles az ligy szamat, targyat,
az igényelt adatokat, az adatigénylés modjit és idejét tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az
iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarél a jegyzot 8 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tijékoztatis tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szbbeli
thjékoztatissal nem teljesithetd az iigyintéz3 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irasos
megkeresés médjairdl és formajarél. Az tgyintézd feljegyzést készit a megkereséstSl, melyrol a
jegyz6t 3. munkanapon belill tdjékoztatni kell. A tijékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatds szabilyai

Az adatkérd igényét frisban elsGdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével,
vagy az altala irt tetszSleges formiban nyijthatja be a IL1. pontban meghatirozott moédon. Ha az
adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL1. pontban meghatirozott e-mail cimre érkezik, a
hivatal minden dolgozéja kételes 2 mis e-mail cimre érkezett igényt a megadott e-mail cimre
tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni. Az
Intézményekhez beérkezett igényeket az intézmény vezetSje teljesiti, de az igényt a jegyz0 részére
is tovabbitja.a polgirmester egyideja teljesitésével.

Az igénybejelents lap a szabilyzat 2. szdrnni mellékletét képezi. A tetszlleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplS informacidkat.

A jegyzS a beérkezett igénylSlap alapjin irisban kijelli az adatszolgaltatisra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelent6 lap a honlaprél letélthetS vagy igényelhet 34/471-243 telefonon.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatisra kotelezett 14 napon belil teljesiti, és atadja
a jegyz6nek, polgirmesternek, intézményvezetSnek, aki az adatok felulvizsgalatat kovetéen a
kérelem érkezésétSl szamitott legfeljebb 15 napon beliil frisban tijékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentSs tefjedelmii az adatszolgiltatisra kotelezett azt a polgirmesternek,
jegyzének, intézményvezetnek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyz6 a 15
napos hatiridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tijékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjellni. A nem egyértelm@, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benytjténak pontositis céljabél vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a jegyzo
a felelGs.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelSlni, az adatkozlésre kijelolt
dolgozo koteles abban segitséget nyGjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell togziteni és a jegyzot
tajékoztatni. Amennyiben az igényl a felhivisban megadott hatiridén belil nem nyilatkozik a
rendelkezésére 4ll6 adatok alapjin kell teljesiti az igényt.
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A kozérdekd adat megismerése irint igény eltetjeszthetS az igénylé anyanyelvén, vagy az iltala
értett mas nyelven, az adatszolgiltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgiltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6 az
igényét anyanyelvén vagy az iltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet
adatot is tartalmaz, a miasolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarissal, athzdssal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jir - az
igényl6 altal kivint technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani atra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formiban nem lehet eleget tenni.

Ha az igénylS altal kért médon nem teljesithet az adatszolgiltatis, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetSen — a hidnyz adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatkezel a kozérdekil adatot tartalmazé adatbdzistdl torténd masolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapit meg, amely
megéllapitisinak szabalyait az Onkéltség szamitisi Szabélyzat tartalmazza 4. szimi mellékletei
szetint. A fizetendS koltségtérités Gsszegét az igényls kérésére elre kozolni kell. Jogszabalybol
ad6déan max. 10 oldalig kéltség mentesség all fenn.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin fenntartja
vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igénylS a koltségek megtéritését nem vallalja, k6z6lni
kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tijékoztatist, ami nem
okoz meg nem tériilé kéltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a koltségek megtéritését, annak
Osszegérdl az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatisi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Infd. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadisirol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha az
igénylS elektronikus levélcimét kézolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A
kozérdekii adat megismerése irinti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vilasznak a bir6sagi
jogorvoslatra vonatkozé tijékoztatist — beleértve az eljir6 birosig megnevezését, valamint a pet
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a polgirmesteri
hivatalban kezelik, akkor ettdl a jegyzé 8 naptiri napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvintartist kell vezetni, amelyben foglaltakrol
a Nemzeti Adatvédelmi és Informicidszabadsig Hatdésagot minden év januar 31. napjiig
tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartis vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jegyz6 a felelSs.

4. A jogotvoslat szabilyai a kzérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdeki adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitéste nyitva
4116, illetve meghosszabbitott hatirid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgilata
érdekében birésaghoz forduthat az Infé. térvény 31. §-dban foglalt eljirasi rendnek megfeleléen.

A megtagadis jogszerfiségét, a megtagadis indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének megalapozottsigit az adatkezeld koteles bizonyitani.
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III.
A KOTELEZOEN K(“)ZZETEENDﬁ ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvanossaga

Az 6nkorminyzat, a hivatal és az intézmény feladatkérébe tartozé iigyekben — kiilonésen az
allami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisira, az allami és Snkorminyzad
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznilisra és az erre kotott szerzddésekee, a piaci szereplok,
a maginszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizdrdlagos jogok biztositasara
vonatkozdan — a kézvélemény pontos és gyors tijékoztatdsinak biztositisa és kotelezettségének
teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal
hozzaférhetévé teszi az onkorminyzat és a polgirmesteti hivatal tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A tijékoztatisi kotelezettség az Info. tdtvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kitetjed kiilonosen:
- hatiskorére, illetékességére,
- szetvezetl felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességénck értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- gazdilkodisira vonatkozé adatokra.
Ezen adatokat honlapnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkozl6nek gondoskodni kell:
2) a kozzétételi listikon szerepls adatok elSillitisirdl és hatiridre torténd megkiildésérdl
az adatkozlGnek,
b) a kozzétételre kerilld adatok pontossigirdl, szakszeriségérll és aktualitisarol
kozzététel el6tt és utan,
©) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovibbitasardl az adatkézl6nek.
A koézérdekdi adatokat az Onkormanyzat honlapjin a www.kocs.hu honlapon kell kézzétenni. A

kozzétételrdl a jegyz6 a kijeldlt személy(ek) ttjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekovetkezett valtozast kovetSen a legrévidebb iddn beliil el kell végezni.

A honlap miikédésének biztositasaért, az adatkézlé feladatainak ellatisaért gondoskodni kell:

a) a honlap kozérdeka adatok kozzétételére alkalmassa tételérSl, adatstruktarajanak,
formijanak kialakitisardl, folyamatos izemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzi megkiildétt adatoknak a honlapon térténs kézzétételérdl, folyamatos
eléthetSségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kézérdeki adat melyik hivatali egységtdl szirmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelels 4ltal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezlségérdl),

d) az adatillomény (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozziférés, totlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsigi mentésérdl,
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e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltivolitasanak
naplézasirdl, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelelésok elérhetSségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvintartisirdl és a tovibbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6, valamint az intézményvezetd tovabbi kételezGen kozzéteendd adatkort hatirozhat meg
(a tovibbiakban: egyedi kozzétételi lista). Jelenleg tovabbi adat nem keriil e kérbe.

A jegyzb a kbzzétételi listaban nem szerepl kozérdeki adatokra vonatkozé adatigénylések adatai
alapjan évente feliilvizsgilja az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentSs aranyban vagy
mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabilyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkdzlGvel egyeztetetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formitumban, eljuttatia az adatk6zl6hoz vagy kozvetlenill az adatbizisba rogziti. A
felhasznalé altal kitoltendd nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelelGs letSlthetS, szerkeszthet
formatumban kiildi meg adatkézlének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelds minden esetben ellenGrzi az adatkozléhoz eljuttatott és a koézzétett adatok
egyezGséget.

Az adatkézlé ellendrzi az atadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szetinti alkalmassagat a
kozléste. Alkalmatlansig esetén, a hianyossig kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kbzzétételnek.

Az adatkozl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltivolitisival kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatfelelSs és
az adatkéz16 személy nevének naplozasarol.

Az adatkéz1l gondoskodik a naplézott adatillominy megsemmisités, illetéktelen személy Altali
médositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megviltoztatisa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmihoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozza, a napl6rdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A honlapon szerepls kozérdek( adatok helyesbitése, frissitése az adatszolgiltatisa folyamatos
feladat.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idSszerlitlenné vilisa, illetve ilyen adatok feltirisa
esetén az adatfelelSs elGallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekdl adatokat tartalmazé, kiilén
jogszabilyban meghatirozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatk6zl6nek.

A kdzzétett adat eltavolitisanak szitkségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozl6t, aki az
eltavolitis irint a megjelolt idépontban, ennek hidnyiban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kézérdekd adatok helyesbitése és frissitése sorin utalni kell a viltozista,
valamint a korabbi adat eléthetoségére.
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A kézérdek( adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltivolitasival kapcsolatban
naplézni kell a bekovetkezé esemény datumit és idGpontjit, valamint az azt kezdeményezd
felhasznalo nevét.

A honlapon szerepld kozérdekd adatok a honlaprél kézzétételtSl szamitott egy évig a honlaprél
nem tivolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél térténd eltivolitasanak idSpontjira, illetve
el6z3 allapota archivalisinak (honlapon tartisanak) idGtartamira a szabélyzat 1. szdmui
mellékletében elbirtak az irinyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z8 allapotinak archivumban tartdsit irja elo,
az adat frissitése esetén annak eléthetGvé tétele a meglrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Gj allapot fellelhetSséget,
az archivamban elérhetd adat elavulisit egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehets elérhet6vé a honlapon,

—  a frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak atchiv llomanyban val6 elérhetSségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzé rendszeresen ellenSrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekd adatok
megismerésére irinyuld igényekedl és az Info. torvény végrehajtasival Gsszefliggd kotelezettségek
teljesitésérdl beszamolét készit. A beszdmol6 alitimasztasit szolgil6 informacidkat a szervezeti
egységek vezetGi a jegyz6 rendelkezésére bocsitjdk. A beszimolé adattartalma kitetjed az
adatigénylések megjelolésére, az adatszolgiltatis formdja és az igényldk dltal megtéritett koltség
Osszegére.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A kozérdekii adatok megismeréséte irinyulé kérelmek intézésének és a kotelezSen
kézzéteendd adatok nyilvinossagra hozatalinak szabilyzata 2019. december 16. napjatol
hatilyos.

A jegyzének/polgirmesternek/intézményvezetonek kell gondoskodnia, hogy a Szabilyzatban
foglalt elGirisokat az érintett munkatirsak megismerjék, aminek tényét a szabalyzat 4. szami
mellékletében szereplé megismetési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Kocs, 2019. december 13. Kocs, 2019. december 13.
’ '/./‘ > /! /
< 7~ f’ "
i /// g’ f”;'
Simon Laszl6 " Molnir Erzsébet
Kocs Kézség Onkorményzata Kocsi Polgarmesteri Hivatal
polgarmester jegyz6

Kocs, 2019. december 13.

- ~

_";" ¥ P
Bé6dis Monika
Mesekert Ovoda és Bolcside
6voda vezeto
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1. szdmu
melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szetvezeti, szetnélyzeti adatok
Adat Frissités Megb1zés

A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatinak
elérhetSségel

A viltozasokat kévetSen
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

A kozfeladatot ellit6 szetv szervezet: felépitése
szervezeti egységek megjelSlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozisokat kévetGen
azonnal

Az eléz6 illapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes
szervezet egységek vezetSinek neve, beosztisa,
elérhetSsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el5z6 dllapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes ugyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszima,
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A valtozisokat kévetGen
azonnal

Az el8z6 illapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testillet 1étszama,
dsszetétele, tagjainak neve, beosztisa, elérhetSsége

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kézfeladatot ellitd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt all6, vagy alirendeltségében
miikéds mas kozfeladatot ellitd szervek

megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikods gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetGsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvinyok neve, székhelye, clérhetSsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezel6 szervénck tagjai

A vialtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A koézfeladatot ellaté szerv ltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabily megjelolése, illetve az azt
alapitd hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetGje, honlapjanak elérhetésége,
mikodési engedélye

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az el626 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

10.

A kozfeladatot ellitd szerv altal alapitott lapok neve,
a szerkesztGség és kiadd neve és cime, valamint a
fészerkesztd neve

A valtozdsokat kovetGen
azonnal

Az eléz4 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellitd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatésigi dontései tekintetében a
fellebbezés elbirdlisira jogosult szervnek, ennek
hisnyiban a kézfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatirozott adatai

A viltozasokat kovetben
azonnal

Az el62z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabilyok, kozjogi szervezetszabilyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és mikodési
szahalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsigi szabslyzat hatilyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszigos illetékességil szervek, valamint a
Kormany 4ltaldnos hatiskoéri terilleti allamigazgatasi
szerve esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladatardl, tevékenységérdl sz6l6 tajékoztatd
magyar és angol nvelven

A vialtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 llapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasiaval

Allamigazgatési, onkorminyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben tgyfajtanként és eljirastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasinak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljiré
szerv megnevezése, illetékességl teriilete, az
iigyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okmanyok, eljirisi illetékek (igazgatisi szolgaltatdsi
dijak) meghatirozasa, alapvetd eljirisi szabilyok, az
eljirast megindito irat benydjtisinak médja (helye,
ideje), tugyfélfogadas ideje, az ugyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hatiridd), az tigyek intézését
segité dtmutatok, az ligymenetre vonatkozd
tajékoztatis és az ligyintézéshez hasznalt letélthets
formanyomtatvinyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idSpontfoglalds, az
uigytipusokhoz kapcsol6dd jogszabilyok jegyzéke,
tajékoztatas az ugyfelet megilletS jogokrol és az
iigyfelet terhel kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyjtott vagy
kéltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgiltatisért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A viltozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsival

14
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A kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kézzéteendd adatok

6. A kézfeladatot ellat szerv altal fenntartott A viltozasokat kovetden Az el6z8 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvintartisok leiré adatai (név, |azonnal archivamban tartisival
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrisa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kitoltend6 kérdbiv), az
adatvédelmi nyilvintartasba bejelentend
ayilvantartisoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellitd szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gyfijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés médja, a masolatkészités
koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvinos kiadvinyainak | Negyedévente Az €l6z6 dllapot 1 évig
cime, témdja, a hozziférés moédja, a kiadviny archivumban tartisaval
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

8. A testilleti szerv dontései elGkészitésének rendje, 2z | A viltozasokat kovetden Az el6z6 dllapot 1 évig
allampolgiri kozremikédés (véleményezés) modja, | azonnal archivumban tartasaval
eljarasi szabilyai, a testileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovibba nyilvinossiga, dontései, iilésének
jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasinak adatai, ha ezt jogszabily nem
kotlitozza

9. A torvény alapjin kbzzéteendd jogszabalytervezetek | Torvény eltérs rendelkezése | Az el6z6 dllapot 1 évig
és kapesol6dé dokumentumok; a helyi hidnydban a benyujtds archivumban tartasaval
énkorminyzat képviselS-testilletének nyilvanos idépontjit kévetSen azonnal
iilésére benyijtott elStetjesztések a benyhjtas
idSpontjatdl

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal kbzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartaséval

11. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az €l5z6 allapot 1 évig
szakmai lefrasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartisdval

12. A kozfeladatot ellité szervnél végzett A vizsgalatrol sz6lé Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvinos megillapitisai kovetSen haladéktalanul

13. A kdzérdekd adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az €léz6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezet
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre kerill, az
adatvédelmi felels, vagy az informicids jogoldkal
foglalkozb személy neve

14. A kozfeladatot ellité szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozé, jogszabélyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgviijtés eredménvei, idSbeli valtozasuk

15. A kézérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezé Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgiltats adott szervre vonatkozd archivumban tartasaval
adatai

16. Azon kézérdekd adatok hasznositisira irdnyuld Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd archivumban tartdsaval
szerv az egyik szerz8d6 fél

17. A kozfeladatot ellit6 szerv kezelésében 1évé A valtozasokat kovetéen Az el5z6 allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznaldsira, hasznositasara azonnal archivumban tartasaval
vonatkozé dltalinos szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellité szervre vonatkozd kilonds és | A viltozasokat kévetSen Az eléz6 allapot torlendd

egyedi kozzétételi lista

azonnal
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbtzés

1. A koézfeladatot ellatod szerv éves (elemi) A viltozasokat kovetden A kulon jogszabélyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszimoldja; a koltségvetés végrehajtasardl - a kiilon legalabb 5 évig archivumban
jogszabalyban meghatirozott médon és tartisdval
pyakorisiggal - készitett beszamolok

2. A kozfeladatot ellitd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén jogszabalyban
létszdmara és személyi juttatasaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig archivumban
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és tartdsaval
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyajtott juttatasok fajtaja és
mériéke Gsszesitve

3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol A dontés meghozatalat A kiilon jogszabalyban
nyyjtott, nem normativ, céljellegd, mikédési és kovetd hatvanadik napig meghatirozott ideig, de
fejlesztési timogatisok kedvezményezettjeinek legalabb 1 évig archivumban
nevére, a timogatas céljira, osszegére, tovibbi a tartisaval
tamogatisi program megvalésitasi helyére vonatkozo
adatok

4. Az dllamhaztartis pénzeszkozei felhasznaldsaval, az | A dontés meghozatalit A kiiloén jogszabalyban
Allamhaztartishoz tartozé vagyonnal t6rténd kovetd hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
gazdilkod4ssal Ssszefiiggd - a kiilon jogszabilyban legalabb 1 évig archivumban
meghatirozott értékii - Arubeszerzésre, épitési tartisaval
beruhdzisra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog dtadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), tirgya, a szerz6dést kot felek
neve, a szerzédés értéke, hatirozott idSre kotott
szerzGdés esetében annak idtartama

5. A koncesszi616] sz0616 térvényben meghatarozott Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyizati kifrasok, palyazék adatai, meghatirozott ideig, de
az elbirilasrol készitett emlékeztetdk, palyazat legalabb 1 évig archivumban
eredménye) tartdsaval

6. A kozfeladatot ellté szerv altal nem alapfeladatai Negyedévente A killén jogszabalyban
ellatisira (igy kilondsen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tamogatisara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig archivumban
munkavillaldi érdek-képviseleti szervei szamara, tartasival
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturilis,
szocialis és sporttevékenységet segité szervezet
tAmogatisira, alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal
Osszefuggd kifizetésre) forditott, tmilli6 forintot
meghaladé kifizetések

7. Az Eurdpai Unid timogatasaval megval6sulo Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6 szerz8dések archivumban tartdsiaval

8. Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az | Negyedévente Legalabb 1 évig

ajanlatok elbirilasirol, a megkotott szerzGdésekrol)

archivumban tartasaval
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2. szdmu
melléklet

Kozérdeki adat megismerésére irinyuld igénybejelentés

Az igényl§ személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

Az adatkérés idGpontja: ...

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelS szévegrész alihtzando):
Az adatokrél szébeli/irisbeli tijékoztatast kérek

Az adatokat megtekintéste kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrdl misolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .....ooviiiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriilS koltségeket az Onkormanyzat (vagy intézmény) részére (a megfelels szovegrész
alahtzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alifrisival tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket nem
vallalom az ltalam kért informacidkrél csak olyan formiban és médon kaphatok tdjékoztatast,
ami nem okoz meg nem térill§ koltséget az Onkorminyzatnak (intézménynek). Tudomasul
veszem, hogy az igény visszavonisa esetén az adatok elGallitisaval Gsszefilggésben visszavonisig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelelS szévegrész alihuzandd)

személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen

kérek értesitést:
T ElefOnSZANY: + .ottt et ittt

igénylG alairasa
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3 szdmai
melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke
20... évben

(a5 Info. tirvény 29. § (5) bekezdéséhen meghatdrozotiakra tekintettel)

Adatko6zlés modja Dijtétel
Fénymasolis A/4 Onkoltségszamitisi szabilyzat alapjin szamitott Ft/lap
Fénymisolis A/3 Onkoltségszamitisi szabalyzat alapjan szamitott Ft/lap
CD lemez Onkoltségszamitisi szabilyzat alapjin szamitott Ft/lemez
DVD lemez Onkoltségszamitisi szabalyzat alapjin szamitott Ft/lemez

A fénymdsolds dija 10 Iapig ingyenes.
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4. szdmu mellékler

Megismerési nyilatkozat

A szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaisul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sorin koteles vagyok betartani.

Név Kelt Alaitas
Simon Laszl6 2019.12.13.
Bédis Monika 2019.12.13. D
2 e
Molnar Erzsébet 2019.12.13. ¢ ({h( @ -
4 {,(;\/
Becsak Janosné 2019.12.16.
Lo M
Berkovics Szilvia 2019.12.16.
G San T
Eszliri J6zsefné 2019.12.16. Enmdo\n- (}DZK,( l
Gombik Laszlo 2019.12.16. / )
Korési Balintné 2019.12.16. ,
Moér Gyulané 2019.12.16. %A g) Lﬁ_/z
us N
Szabd Krisztina 2019.12.16. :
Szegediné Kormendi Enk: 2019.12.16.
egediné Kérmen a LT R IR
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